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Selejtezési szabdlyzat

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK

SZABALYZATA

Darnézseli kozség Onkormanyzata és intézményei, Hédervar kozség Onkormanyzata és
intézménye Dunaremete, Kisbodak, Lipét kozségek 6nkormanyzatai, valamint a Darné-
zseli K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban egyiitt szervezet) kezelésében 18vd, az
O6nkorményzat tulajdonat képezé felesleges vagyontargyak hasznositisaval és selejtezésével
Osszefliggd feladatait a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. tv. és az allamhdaztartasi szamvitelr6l
sz016 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet, valamint az 6nkormanyzatok vagyongazdalkodasarol
sz616 rendeletei alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatlya kiterjed a szervezet kezelésében 1€v6 targyi eszkdzokre és készletekre.

A szabdlyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvantartdsarol a szamlarendben foglaltak szerint a szervezet mennyiségi és
értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valo te-
kintet nélkil.

A szabélyzat hatdlya nem terjedhet ki a kévetkezokre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabdlyozéas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkOzoket és készleteket, amelyek:

a szervezet tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

a normalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkélesi avultsag miatt rendeltetésszeri
hasznalatra mar nem alkalmasak,

szavatossagi idejiik lejart.
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Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhet6k
a t6bbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett nyilvantarta-
sarol.

A feltart felesleges vagyontirgyak hasznositisa sorian elészor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni €s csak ezt kivetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatoségi elbiras teszi kotelez6vé (pl.: lejart gydgyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett
élelmiszer, stb.).

3. A szabalyzatban hivatkozott személyek

Vagyongazdalkodas feleés dolgozo:

Darnézseli: Markoéné Koviacs Violetta
Dunaremete: Markoéné Kovacs Violetta
Kisbodak: Markéné Kovacs Violetta
Hédervar: Magyar Szilvia
Lipot: Szaboné Vejtey Alice

II.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé vilt vagyontirgyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznosi-
taséra, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

— aszervezet vezetdje altal,

a korzeti leltarfelel6s6k javaslatara,

a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetében az eszk6zoket hasznalé dolgozo
javaslatara,

az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan, a meghatarozott idészakon-
ként nem mozgé készletek esetében.

2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezé-
sére jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a
leltarozas megkezdése elott legalabb 60 nappal vagyongazdilkodasért felelds
dolgozo részére megkiildeni.
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A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— ahasznélatbdl vald kivonas id6pontja,

— a hasznositds modjara javaslat,

— ajegyzék készitésének id6pontja,

— az Osszedllitasért felelds személy alairasa.

A jegyzék mintdjat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kédjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kédsza-
mokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositis médjinal ,.értékesités” vagy ,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az osszeillitott jegyzéket a vagyongazdilkodasért felelos dolgozo dsszegyiijti, és azt fe-
lillvizsgalja és mindsiti, majd dtadja a jegyzének.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

ha sziikséges szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé valas okénak
egyértelmli megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi aranak megallapitasarol, és annak a
jegyzéken torténd feltlintetésérol,

javaslatokat tesz a hasznositas modjara,

értékesités esetén az eladasi ar megdllapitasara javaslatot tesz.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott id6pontban rendelkezésre allé
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani (nyilvantartési ar, ra-
forditasok, elavultsag, hasznalhat6sag, aktudlis piaci ar, szakér6i becslés kérése).

c./ Szervezetiinknél gépek, berendezések selejtezése esetében a vagyongazdalkodasért
felelés dolgozd kotelessége szakszerviz irasos javaslatat bekérni a hasznositas
modjéval kapesolatban.

d./ Jarmivek selejtezése esetén a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo kotelessége
miiszaki szakért6 irdsos véleményét bekérni a hasznositas modjaval kapcsolatban.
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II1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas médja

— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellenében,

— téritésmentes dtadsssal.

A hasznositas modjardl a vagyongazdalkodasért felelés dolgozé javaslatainak figyelembe vé-
telével a jegyzo és a polgarmester dont.

r oy or

1. 1. Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités
a./ Ertékhatdr feletti vagyontargyak értékesitése

Dardézseli, Dunaremete, Kisbodak és Hédervar kozségek onkorméanyzatanak vagyonren-
deleteiben meghatarozott, 5.000.000 Ft forgalmi értéket meghalad6 ingé vagyont elidege-
niteni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalas titjan
a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

Lipét kozség onkormanyzatanak vagyonrendeletében meghatarozott, 15.000.000 Ft for-
galmi értéket meghalad6 ing6 vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositds jogat
atengedni csak nyilvanos versenytargyalds Gtjan a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyat a termék mennyiségének és a versenytargyalds
idépontjanak megjelolésével - megyei lapban, illetve az 6nkorményzat hirdetstablajan ki-
fliggesztéssel, valamint az 6nkormanyzat honlapjan nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért és kozzétételért a jegyzo a felelos.
A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyz6 dont.

A hirdetés feladdsara és megjelenésére vonatkoz6 bizonylatokat a szémviteli bizonylatok-
hoz hasonl6an kell meg6rizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesitéssel foglalkoz6 szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérl irasban lemond, vagy a felhivas-
ra az el6ére meghatarozott idéponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vé-
telarat kindl, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogaddsardl vagy el nem fogada-
sarol a jegyz6 és a polgarmester dont.
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1.2. Vagyontdrgyak értékesitése maganszemélyek részére

a./ Az azonos tipusu eszkdzok esetében az 50 db-ot, illetve 50.000 Ft-ot meghalado6 egyedi
értékli vagyontargyak maganszemélyek részére torténé értékesitése el6tt azt meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezoket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhasznalédasi szintjére utalo jellemzoket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos médon hirdet6tablara ki kell fliggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést koveté 10 nap
utan értékesithetdk.

b./ A szervezet dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemé-
lyeknek mindsiilnek. Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben
részesithetok.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

d./ A kovetkez6 vagyontargyak maganszemélyek részére nem értékesithetok: valamennyi
vagyontargy értékesitheté maganszemély részére is, ebben a vonatkozasban megkotést
nem alkalmazunk.

1.3. Térités nélkiili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVL. térvényben és az Onkormanyzatok vagyongazdalkodasarol sz616 rendeletében fog-
laltak szerint lehet.

- Meghatarozott céllal, méas 6nkormanyzatnak
- Kotelezettségvallalassal kozérdekii célra
- Kozalapitvany javéra, alapitvanyi rendeléssel

- Kozo6sségi célra, alapitvanyi hozzajarulassal
2. Az eladasi ar megallapitasanak joga, szabalyai
Az eladasi irdnyérat a vagyongazdalkodasért felelos dolgozo javaslata alapjan a polgar-

mester €s a jegyzd egyiittesen allapitja meg. Dontésiiket kiilon jegyzOkonyvben rogzitik,
melyben fel kell tiintetni az ar megallapitasa soran figyelembe vett tényezbket (nyilvantar-
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tasi ar, az eszkoz hasznélhatsagi foka, elavultsag mértéke, piaci aktualis ar, az eszkbzre
jellemzd, az drmegallapitisnal figyelembe vett egyéb tényezok).

3. Az értékesitett termékek dokumentalisa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamliknak az erre vonatkozd
jogszabélyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modjat és a teljesités idejét a jegyzé allapitja meg.

Az értékesités teljesitését kovetéen az eladott eszkoziket a nyilvantartisokbél a szim-
larendben foglalt el6irdsok alapjin ki kell vezetni.

4. A végrehajtas felelése

A felesleges vagyontérgyak hasznositasanak szabélyszerti végrehajtasaért a jegyzo felelos.

IV.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az ¢rtekesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast legaldbb 15 nappal megelézden
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathat6. Ennek betartisaért a
jegyz6 felelos.

A vagyontargyak selejtezését a jegyzé altal kijelSlt selejtezési bizottsag altal szabalyszerti-
en lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a jegyzé hatdskorébe tartozik. A
bizottsagnak legalabb 3 f&bél kell 4llnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatisa visszavonasig érvényes 3.
szamu melléklet).

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasért fe-
lelés dolgozé altal Gsszegyiijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles
elvégezni.

Selejtezési bizottsag tagjai Darndzseli, Kisbodak, Dunaremete kézségekben torténd selej-
tezeskor:
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 Bizottsig elnike

Angyalné Sipdcz Elvira gazd. el6adé

Bizottsag tagja

Fazekasné Hegyi Agnes élelmezésvezetd

Bizottsag tagja

Tatar Judit 6voné

Selejtezési bizottsag tagjai Hédervar kozségben torténd selejtezéskor:

Bizottsag elndke

Juhdsz Jozsef p_olgairmester

Bizottsag tagja

Tothné Gondocs Annamaria 6vedavezetd

Bizottsag tagja

Magyar Szilvia

Selejtezési bizottsag tagjai Lipot kdzségben torténd selejtezéskor:

Bizottsag elnike Asvanyi Imre Vilmos Alpolgarmester
Bizottsag tagja Kadar Virag Leona igazgatasi el6adé
Bizottsag tagja Szabo6né Vejtey Alice gazd. el6ado

3. A selejtezés végrehajtasa

o

3.1. A selejtezési eljdardst megelozo feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6éen koételes megvizsgalni,
hogy a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e,
a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felso-

rolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-

nalni:
— Sz.ny. 11-90.
— Sz.ny. 11-91.
— Sz.ny. 11-92.

— Sz.ny. 11-97.

Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Megsemmisitési jegyzOkonyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentaldsa

A készletek selejtezéséhez a kovetkez6 szabvanyositott nyomtatvanyokat kell haszndlni:

— B.Sz.ny. 11-93.
— B.Sz.ny. 11-94.
— B.Sz.ny. 11-95.

B.Sz.ny. 11-96.
B.Sz.ny. 11-97.

Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
Selejtezett készletek jegyzéke

Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

Leértékelt készletek jegyzéke

Megsemmisitési jegyzOkonyv

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal




Selejtezési szabalyzat

3.4. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6z6k, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell fel-
venni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairdsukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését, va-
lamint a leltari szamat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni, és a jegyz6konyvben rogziteni.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezOkrol:

— aselejtezett keszletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészségvédelmi eldirdsok miatt meg kell semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen eljarassal (0sz-
szetorés, elégetés, darabolas, stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézke-
dések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak a jegyzo engedélye
alapjan keriilhet sor.

A szamitéastechnikai eszk6z0k megsemmisitési mddja: a dokumentaciok beziuzasa, a médi-
ak (CD, DVD) atlyukasztasa, 0sszetorése, szétvagasa, szamitogépes program esetén pedig
a szerverekrdl és /vagy a munkaallomasokrdl torténd torlés.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.

A jegyz6konyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

— konyvelésnek 2 példanyban
— vagyongazdalkodésért felelds dolgozéknak 1 példanyban
— selejtezési bizottsagnal marad 1 példany

A konyvelésnek megkiildott 2 példanybol az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattar-
ba kell helyezni.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan az eszkdzok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzOkonyv
atvételétdl szamitott 3 napon beliil koteles atvezetni, de legkés6bb a leltarozas megkez-
dését megel6zo S munkanapon beliil.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokbol torténd kivezetését a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell végrehajtani.

10

Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatal



Selejtezési szabalyzat

5. A selejtezés végrehajtisanak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak folyamatba épitett ellendrzéséért Hegyi
Antalné a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal a
korjegyzonek jelenteni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2022. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

A szervezetnél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljédk, a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Darnézseli, 2022. 02. 28.

...............................................

jegyzd

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal 11
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1. sz. melléklet
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_Selejtezési szabalyzat

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Kédszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghalado6 készlet
006 rongalas miatt
007 természetes elhaszndlodas miatt
008 erkolcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

2. sz. melléklet

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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Selejtezési szabalyzat

3. szamni melléklet

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

Az 6nkormdnyzatra és az intézményekre vonatkozo6 Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és
Selejtezési Szabalyzata alapjan 20.....év........ hé...... napjatol megbizom a Selejtezési Bizott-

sag elnoki feladataival. Tevékenységét fenti szabalyzat szerint kételes ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

........................................

Név, beosztas

14 Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal




Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Az O6nkormanyzatra és az intézményekre vonatkozo6 Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és
Selejtezési Szabélyzata alapjan 20.....¢év........ hé...... napjat6l megbizom a Selejtezési Bizott-
sag tagjaként, a selejtezési-hasznositasi feladatok elvégzésével. Tevékenységét fenti sza-

balyzat szerint koteles ellatni.

Megbizésa visszavondsig érvényes.

A megbizast atvettem:

........................................

Név, beosztas

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal 15



_ Selejtezési szabalyzat

TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

/19 sz.

A jegyzOKonyV ... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv | - VI, fejezetei, valamint az aldbb felsorolt
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett térgyieszkdzdk jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Térgyieszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6kényv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz.ny. 11-90 TargyieszkOz0k selojtezési jegyzbkdnyve

MSZ 7898

16 Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal



Selejtezési szabalyzat

A targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei;

\'Z

Selejtezési hataskor

A Selejtezési Bizottsag javaslata

A selejtezett targyieszk6zok hasznositasa
A selejtté valas okai
A hasznositasi eljaras eredménye

Hitelesités és zardrendelkezések

A jegyz8konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz Allomdnyvéitozds bizonylata,
mely biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszdmolashoz és
ellendrzéshez szikséges adatokat.

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal 17



Selejtezési szabalyzat

................................. oldal
/19 sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYY
 tirgyieszkizik selejtezésérd]
Kész(ilt 19......... év N6 ... NAPJAN 8
gazdalkodd szervezet raktéréban (helyiségében).
Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Feligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beoszt:és):'

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezesi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megéllapitia, hogy a jelen €ljaras ke-
reteben végrehajtand selejtezés engedélyezése

hatéskoérébe tartozik.

* Csak abban az esetben téltendd ki, ha a rendelkezések kotelezéen elSirjak (pl. koit-
ségvetési szerveknél felligyeleti szerv; j6Iéti eszkdzoknél az illetékes tarsadalmi szer-
vezet)

Sz.ny. 11-90 Térgy jtozés) jogyzBkiny MSZ 7858

Darnézseli K6zos énkorr_nényzati Hivatal



Selejtezési szabalyzat

/18 sz. jegyz&konyvhdz

.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6kényv bevezetS részében megnevezettekbdl 4li6 Bizottsag megtekintette a
gazdalkodd szervezet
telephelyén (helyein) selejtezésre elbkészitett targyieszkdzoket. Megvizsgéita a selejtié
valasuk okait, és a hasznositasi eljdras eredményét. Megaliapitotta, hogy & megvizsgalt
targyieszkdzOk Uzemeltetésre alkalmatianok, felljitasuk, hasznélatuk gazdaségtalan
stb, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszke-
z6k selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt tirgyieszk6zék
bruttd értéke (6sszesen) ; Ft,

Osszevont nettd értéke ... Ft.

A Bizottsag tagjai felel6sségik tudataban kijelentik, hogy az aitaluk megvizsgélt selejte-
zésre javasolt trgyieszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken fel-
tintetett Alideszkd20kkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a
targyieszk6z0k és tartozékok hidnytalan meglétét.”

I,
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK MASZNOSITASA

A Bizotisag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyieszkézokbd!l az Sz. ny.
11-92. szami jegyzekeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. - haszon -, illetve hul-
ladékanyagként - has7nosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktérra
vétel, értékesités) megtételét.

* Itt kel nyilatkozni arrél, hogy "A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatianségot, mulasztést fel kell vetni,

8xny. 11-90 Thrgyleazkbadh sl jogyzBkdny MSZ 7898

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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Selejtezési szabalyzat

N

/19 sz. jegyz6kényvhdz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAl

Az Sz. ny. 11-91. szdm jegyzékeken felsorolt targyieszkozék selejtté vélasaval kap-
Csolatban a Bizottsdg az al4bbiakat dllapitotta meg:*

" A selejtté vélas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzek tételszdmaira hivatkozva kell
rogziteni, azonos kériiiménynél 6sszevontan. Gondatlansag vagy egyéb mulasztas mi-
atti selsjtezésnél fel kell vetni a feleldsség kérdését.

Szny. 11-90 Thrgyieszkdz5k selejtezési jegyzékinyve MSZ 7898

20
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Selejtezési szabalyzat

/19 sz. jegyz6konyvhoz

V.
A WASINOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt térgyieszk6zok hasznositasi el-
jarasat és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

* A JegyzOkonyvhiz csatoini kell a lemondonyilatkozatokat, leveleket.

Szny. 11-90 Térgyleszkozok selef logyz6ks,

Y MSZ 7898

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal
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Selejtezési szabalyzat

/19 sz. jegyzOkonyvhdz

VL
HITELESTTES ES ZARORENDELKEZESEK

A solejtezett targyieszkdzok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért
1, értekesitéséért 2, megsemmisitéséért 3, felelbs doligozo(k) kijeldlése.

1.. név beosztas.

2. . nev beosztas

3. név beosztas
Kmf.

. A selejtezesi jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyieszkzok selejtezését il-

letve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyieszkdzok élléménybél t0rténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositasval kapcsolatos intézkedések (értékesités, kész-
letként raktarra vétel) végrehajtasat.

, 19 év ho ... nap

Sz.ny. 11-90 TArgylesznbz0k sefejtozési jagyzOkényve MSZz 7898
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TAJEKOZTATO

A "Targyieszkdzok selejtezési jegyzokonyve" a selejtezés szabalyszer( végrehaijtasa-
nak, a selejtezési eljéras hatérozatanak - a selejtezésre kijelolt bizottsdg javaslaténak,
az azt kovetS feladatoknak, dontéseknek, J6vahagyasnak - jegyz6konyvbe foglaléséra
alkalmas.

A selejtezési eljarés tébb szakaszban is lebonyolithatd.

A selejtezésre javasolt térgyieszkdzok végleges meghatéarozasat megeldzi az eldkészi-

tési folyamat. Ennek sor&n a targyieszkozt hasznalé, izemeltetS nyilatkozik arrél, hogy a

targyieszkozt a tovébbiakban nem tudja hasznéini, kdzli ennek okét is. A javaslatok
alapjan a selejtezési eljéras lefolytatésa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzOkényvet a selejtezési bizottsag toiti ki és tagjai aléirasukkal hitelesitik.

A jegyzékonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlb vezetd alalrasaval 1ép-
nek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyleszkozok kénywviteli nyilvantartasokkal egyeztetett ada-
tait a jegyzkonyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabb4 ezek
alapjan torténik a kdnywvviteli elszdmolas.

A jegyzekek alkalmazésard| a szabvany tiggeléke ad téjékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzékonyv egyes fejezeteiben a szdveges indoklds, illetve a
rendelkezes leirdsédra nincs elagendd hely, kiegészithetd A4 méret(;, folyamatos oldal-
szémmal ellatott irodai papirral. '

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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.................. oldal
.................. /19......... sz. jegyz6konyv(hiz)

Megsemmisitési jegyz8konyv

A jelen jegyz6kinyvet aldirék feleldsségiik iudatsban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési
Jegyz0kdnyvben szerepld, alabbi sorszdma eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladékanyagként felthaszndlni, sem més médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a tfizrendészeti és egészségiigyi hatésagi eldirasoknak
megfelelfen:

Sorszamto} Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszdmok
....................................... NS P | BT T T T TYRUPOPIO .1, SRR . T o
Megsemmisitetie: ...cocoeiieiicnnioninnns e naan s ee———————————aaiaaan
HITELES{TO ALAIRASOK

.......................................................................................

B. Sz ny. 11—971. r. sg. ~— Megsemmisiiési jegyz6kinyv — Phtrla—Nyomell. 02236 — 91 4567 MAJSAprint PetGfl Kft. — 4500 th, MSZ 7888
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Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

/19 sz.

A jegyzOkonyy .......c.cucu.... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I—II1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11—94 Selejtezett készletek jegyzéke |
Sz. ny. 11—95 Készletek selejtezésébol visszanyert hulladékanyagok jggyzéke
Sz. ny. 1196 Leértékelt készletek jegyzéke

S5z. ny. 11—97 Megsemmisitési jegyz6konyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyz6konyvet

KULON KELL MEGRENDELNI! )

B. Sz. ny. 11-93. 1. &z, - Késeletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
Pétria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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Selejtezési szabalyzat

A jegyzGkonyv fejezetei:

I. Selejtezési hatdskor
IL. A selejtezési bizottsag javaslata
H1. Hitelesités és zarérendetkezések
Ha a selejtez€s sordn megsemmisités is t6riénik, arrél a Megsemmisitési jegyzokonyv dllithatd ki. Ebben

a selejtezési jegyzokonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriil$ készlete-
ket.

28
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.................... oldal
............. e 19, sz. jegyz6konyvhoz
Jegyzokonyv
készletek selejtezésérol, leértékelésérél *
Késziilt 19 év.... hé napjana ........
gazdalkodé szervezet !

...........................................

Jelen vannak;

selejtezési bizottsag részérél (név, beosztas):

................................................

L
SELEITEZESI HATASKUR
A selejtezési bizottsdg (tovébbiakban: bizottsag) meggllapitja, hogy jelen eljards keretében végrehaj-

tando selejtezés/leériékelés ® engedélyezése ..... . .
hatéskorébe tartozik.
IL

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzGkonyv bevezet6 részében megnevezettekbéi 4ll6 bizottsdg megtekintette a gazdalkodo szerve-

ZE oot e s e rane telephelyén (raktaraban)
elokesznett készleteket, megvizsgdlta selejtezésuk/leertekelesuk * indokoltsagat. A bizottsdg

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, ilietve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivént szbveg torlends,
** Csak abban az esetben tltendd ki, ha a rendetkezések kitelezéen elGirjak (pl. kéliségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszkozoknél
az illetékes térsadatmi szervezet). .

B. Sz. ny. 11-93. 1. s2. - Készlctek selejtezési, le Iési jegyzdkonyve MSZ 7898
Pétria-Nyomell. 04 963 - 50 000 - l3l951 Pétria Ny {Dfsz.: 3883)

Damézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal

29



Selejtezési szabalyzat

..... /19 sz. jegyzdkonyvhoz

A bizottsig dltal javasolt selejtezések/leértékelések * dsszesitett adatai:

A selejtezendd/leériékelendG® készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és Hsszesen:
Fok. szamla megnevezés érték

: Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
... Ft
Ft
weens F

Ft
Osszesen: ....ovveeerrererernenne Ft

......

A selejtezésbol visszanyert hulladéllcanyagok fajtankénti

megnevezése . mennyisége egységdra értéke
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft

Ft
Ft

Osszesen: .......ovvvvvennnrionna. Ft

* A nem kivént sziveg térlendd.

. &
B, Sz. ny, 11-93. 1. sz. - Készletek ule{tezési, leértékelési jegyzékonyve MSZ 7898
Pétria~Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)
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weeereree Oldal
........... /oot SZ. jegyzOkonyvhoz
A leériékelt készletek készletcsoportonként:

. i 3 L. leértékelési
Fék. szamla megnevezés érték kiilonbozet
.................................................................................. Ft e Ft
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Gondatlansig vagy egyéb mulasztds miatti megallapitasok és javaslatok:*
*A megéllapitdsok atapjén (el kell vetni a feleldsség kérdését,
B. 8z. ny. 11-93. 1. a2, - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve MSZ 7898
Pétria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)
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IIL. )
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktdrra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dol-
gozd(k) kijelolése.

1. " TV oottt seeseeeseessesssssssasesee e e beosztas

2. név beosztis

3. : ...név ...beosztas
Kmf.

*A stlejtezési jegyzGkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leérté-
kelését*, ilietve megsemmisitését jovdhagyom.

Elrendelem a valtozisok nyilvantartisokon torténé keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol haszno-
sithaté készletek hasznositdsanak végrehaijtdsat.

* A nem kivant szbveg toriends.

B. Sz. ny. 11-93. 1, s2. - Készletek selejtezési, leériékelési jegyz8kanyve . MSZ 7898
Pétria-Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)
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TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve™ a selejtezés szabalyszeri végrehajtisdnak, a selej-
tezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovihagydsnak jegyzGkonyvbe
foglaldsara alkaimas.

A jegyz6konyvet a selejtezési bizottsag (01t ki és tagjai aldirdsukkal hitelesitik. A jegyzokonyvben foglal-
tak a selejtezési és leértékelési hatdskort gyakorlé vezetd aldirdsaval iépnek hatdlyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szdrmazo vissznyeremény ada-

tait a jegyzGkonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.
i

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyz6kdnyvben dsszesitheto:
— aselejtezety, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
— ahulladékanyagok értéke fajtdnként,
— aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet Gsszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazdsarol a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatdst.

A bizottsag a jegyz6konyvben nyilatkozik a selejtezés sordn észlelt gondatlansagrol vagy egyéb, mulasz-
tasra utalé megallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatairdl.

Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd folyamatos
sorszammal elldtott, A4 méreti irodai papirral.

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal 33



Selejtezési szabalyzat

868L ZSW

(6920 :'28:Q) AN ®1384 LYLOE Z - 000Z - L6Y SO

BWOAN~BLIGY - "8 ") "6 —L1 *Au 'zS ‘g

Darnézseli K6zés Onkorményzati Hivatal

133 ot 6 8 ' 4 9 -] 4 > (4 L
ugfde|e Bugzs 3T =5¢ w0y el oGos
-108 392AB3f 018l ‘GE— 1 | 222| &8s ’ PO | Ao Y swpzs
"Au 2§ g @ SpzodIeAly i<3| & SE = = aBgstAuuau . - WpzansuBaw 1IPLRURAAU wyzs
DZONILUOA RIPSE|OWIFZS - L2 ] tAMURW -d0g5
“13 AupWaiaAuzssiA v ER & ERY 1S5BIuRAfIAU =
181239 v

ZOUAAUORQZABaL Zs * ¢ ¢ - - -

INAZADIC NILI1ZSIN 11323103738

SWIYZE BILUPZS |AAUDHD}

34



balyzat

ési szal

7

Selejtez

868, ZSW 1S IR UONET ZOL16 ~ NPWoAuQY — zE X ‘Se—]F AU Ig
[ : T
i
.
|
I o1 6 8 L 9 s ¥ € T 1
urfdele ewezsios Xozidal 1u110} elpox | 23 A.Eﬁw
ol p6-11 fuzg e Birzs aFysihuusta -9e83 aspzassuSow Lk
SPZOYIRAIY pZOMIZUDA Bips | PAIIDUIEZS “ejduczq elpow) wyzs
-PIOWRZsta AUpUSISkUZSSIA Y BTy AP | e3p 395430 v — spys | -1og
! -ou
Aapgwazrtafuzssia -y -ZseH

zounkuguozaBsf zs 61 /

S IMIAZA9Al MOIVANVAAVTINH
LUAANVZSSIA T0GISIZILIATIS NALTTZSIA V

BUWPZS e(UWipzs LAuRNp)

35

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal




Selejtezési szabalyzat

£68L ZSIN

Uil 0007 — °GETZ0 TRWOAN-BINIRT — ‘26 ‘T 96— *fu 2g ‘g

VZEUFAN 7Y JRINULIOA J-Z @9100-16 —

|

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal

[ 28 eT

(49

_ 1T 01 6 8 _ L 9 < ¥ £ z T
wluyzs o B0 anwﬂa i 93psiAuusuy el WMNM 8 b
yejhuezig -nquwmn_ﬁw— ST ~ BIRSIsABY ‘exyo %A _-uﬂwwﬁmwn T — Segzos3uRam ISBIIEIUBATIAY MMW
~5y51150e PSP IPATIOL V|l Y 1912859 % WV _

ZQUALUQYOZABI[ zs

39z£B0{ yoropzsey esIage]

Bwig2s vlurgzs aduoioy

36



Selejtezési szabalyzat

Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyzdkonyvet alairék felelfsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
Jegyzbkonyvben szerepld, alabbi sorsz&mi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladékanyagként felhaszndlni, sem mds médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a tfizrendészeti &s egészségligyi hatéségi eldirasoknak
megfelelben:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszémok
....................................... B | FOOOUOURNY || ORI 1 I nap.
Megsemmisitetle: ..

HITELESITO ALAIRASOK

B. 8z ny, 11—97. r, sg. ~ Megsemmisitést jegyzSkiinyv — Pétria—Nyomell. 02236 — 91 4367 MAJSAprint Pet6fl Kft. — 4500 tb. MSZ 7892
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Selejtezési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
\
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Selejtezési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat (B)

A selejtezési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Fldu Jolary | Pl | B, |
T sl oolgrreertr QSZZO L(J
e 5, |
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Selejtezési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat(B)

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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