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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak, Lip6t kézségek énkormanyzatai és
intézményeik, valamint a Darnézseli Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban egyiitt
szervezet) gazdalkodasi szabdlyzatit az allamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.), az 4llamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az dllamhaztartss szamvitelérél szol6 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet elSirasai alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza - a szabdlyzat személyi hatalya al tartozé szervek
gazdalkodési sajatossagainak figyelembevétele mellett - a miikodéséhez, gazdilkodisahoz
kapcsol6do, jogszabalyban nem szabilyozott kérdéseket, ide értve a kotelezettségvallalds és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és
dokumentécids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoréket, a helyettesités, illetve a
hataskérok atruhazasanak rendjét, és az ehhez rendelt felel6sség viselését.

2.ASZABALYZAT HATALYA

1. Aszabalyzat személyi hatalya kiterjed Darnézseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak, Lip6t
kozségek onkormdanyzatai és intézményeik, valamint a Darndzseli Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezetekre

Az Onkormanyzat/Tarulas bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarél az Aht. 6/C.
§-a alapjan a Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a
Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az
Onkorményzat/ Tarsulds iranyitasa al tartozé gazdasdagi szervezettel nem rendelkezé Ovoda
vonatkozasaban is a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

2. A szabdlyzat targyi hatélya az 1. pont szerinti szervezeteket érint6 valamennyi gazdasagi
eseményre kiterjed. A szabalyzatot alkalmazni kell a szervezetek nevében vallalt fizetési,
vagy mas teljesitési kotelezettségre (kitelezettségvallalds), a pénziigyi teljesithetdségre
(pénziigyi ellenjegyzés), az elvégzett munka, szolgaltatds, valamint a szallitott aru
atvételének igazoldsira (teljesitésigazolas), a teljesités elrendelése elGtt a kiadas
jogosultsaganak, osszegszer(iségének, a fedezet meglétének, az eldirt alaki kévetelmények
betartdsanak ellendrzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének elrendelésére
(utalvanyozas).
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3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. azallamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

2. aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

3. akézbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

4. Magyarorszag gazdaségi stabilitdsarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.)

5. Magyarorszdg helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Métv.)
6. a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.)

7. az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

8. az allamhaztartds szdmvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
9. az Onkormanyzatok Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata

Tdrsulds esetében:
a Motv. 88. §-a szerinti Tarsuldsi megallapodas

10. a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

11. a Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje.

IL
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

1. Kotelezettségvallalas: a kiadasi elGirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél sz616
- igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositasara irdnyulé - szabalyszer(ien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallaldssal a kotelezettségvallalé arra is kételezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megval6sul, annak ellenértékét a megfeleld eliranyzat terhére kifizeti.

2. A koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalisra az azokat terheld
korabbi kételezettségvéllalisokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii
eredeti vagy modositott kiaddsi elSiranyzatok (a tovdbbiakban: szabad el8iranyzat) mértékéig
keriilhet sor. A mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthat6 hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség dsszegét vagy az Osszeg
megallapitasinak mdédjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapits
kételezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség.

3. A Kkoltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére tett kételezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkés6bb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie. Ettdl eltéréen
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az Onkormanyzat/T4rsulas iranyitasa ald tartozo6 koltségvetési szerv kéltségvetési évi kiadasi
eliranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbél szarmazé
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovets év junius 30-aig megtorténik.

4. TG6bb év vagy a kéltségvetési éven tdli év kiadasi elSiranyzata terhére kételezettségvallalasra
az Onkormanyzat KépviselS-testiilete/ Tarulas tasuldsi tanicsa altal megallapitott, ennek
hidnydban a koltségvetési év kiadasi elGiranyzataival megegyez8 0Osszegli kiadasi
eldiranyzatok szabad el6iranyzatinak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalénak a tervezéskor biztositania kell.

5. Tobb kéltségvetési év elSiranyzatait terhel§ kotelezettségvallalas (hatérozatlan ideji, vagy a
koltségvetési évet kovets év junius 30-at kovets idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozott idejti fizetési kitelezettség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kételezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) adecember 31-ét kovetGen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi el8iranyzatai terhére vallalhaté kételezettség.

6. A megbizds, megrendelés, mas hasonlé visszterhes maganjogi koételem irasba foglalasat
tartalmazé okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzginek meghatarozasat, hataridejét, a
teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas madjat.

a kifizetend§ Osszeget vagy a szamldzas alapjaul szolgilé egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, médjat, feltételeit,

a kifizetés hatdridejét, tobb év eliranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben,

a pénzligyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat,

szerz8dés esetén az atlathatoségi nyilatkozatot.

7. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segitl szolgaltatasok
rovatain megtervezett eldiranyzatok terhére akkor kothets szerzédés, ha

a) aztjogszabaly nem zarja ki,
b} aszerz6dés megkotése a kdzfeladatok ellatisihoz feltétleniil sziikséges és

c) torvény vagy korminyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsadgokkal, képességekkel rendelkezé személyt a
megrendelé nem foglalkoztat, vagy a szerz8dés targyat képezé szolgaltatis egyedi,
iddszakos vagy id6ben rendszerteleniil ellatando feladat.

8. A Kkotelezettségvallalasra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmt médositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
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megallapitott fizetési kételezettségek 6sszegét néveli (potldlagos kotelezettségvallalas), vagy
az érintett koltségvetési évek kozétti megoszlasit moédositia. A pétlélagos
kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételéhez az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
modulbdl eldallitott ,Kotelezettségvallalas/mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételi

Ln

bizonylat - kotelezettségvallalas” elnevezésii bizonylatot kell alkalmazni.
2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Kdtelezettségvallalasra

a) az OnKormanyzat nevében a polgirmester, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott személy;

b) a Hivatal nevében a jegyzd, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban 1év6 személy,

c) Tarsulas nevében a Tarsulds elnoke, vagy a tarsulasi tanics altala frasban, vagy
az elnoKki tisztség betdltésének hidnya esetén a tarsulasi tanacs altal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja,.

d) gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kkoltségvetési szerv nevében a
koltségvetési szerv vezetbje, vagy az dltala frisban felhatalmazott, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban all6 személy irasban jogosult.

Ha az Onkorményzatnidl nincs kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy a
kételezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtidsiban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége &4ll fenn, a Képviseld-testiilet egyedi
hatarozatdban a Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt jelolhet ki az Onkormanyzat kiadasi
el8iranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds gyakorlasara. A Képvisels-testiilet altali
kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A tarsulas kiadasi elSirdnyzatai terhére a tarsulasi tanacs, térségi fejlesztési tanacs elnoke
vagy a tarsulasi tandcs, térségi fejlesztési tanacs altala irasban, vagy az elnoki tisztség
betdltésének hidnya esetén a tarsulasi tanacs, térségi fejlesztési tanacs altal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja vallalhat kitelezettséget.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazis visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 2. szamd. mellékletében eldirt formaban térténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabélyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité iigyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendel6 lgyirat szamat, keltét és a hatalyosulds idSpontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 4.
szamu melléklete szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.
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A KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

4. [rasban vallalt kotelezettségvallalds dokumentumai kiiléndsen az alabbiak:

a)
a)
b)
c)
d)

e)

kinevezési okirat;

szerz6dés;

megallapodas;

visszaigazolt megrendelés;

a palyazati iton odaitélt timogatasrol sz616 dontés (szerzddés) aldirt dokumentuma;

egyéb munkaltatéi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

5. Térvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnydban nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvalialds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a)
b)

c)
d)

értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

a fizetési szamlakrol a szamlavezetd 4ltal leemelt,-dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettségek drfolyamvesztesége esetében,

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerint mas fizetési kételezettségnek minésiil.

Az elGzetes frasbeli kotelezettség-vallalast nem igényl§ kifizetések rendjét a
kotelezettséget vallal6 szerv belsd szabalyzatiban rogziti, melynek keretében az
alabbi kertiil rogzitésre:

Annak érdekében, hogy az elSiranyzatok lekétottségét teljes kériien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat
belsé bizonylat elkészitésével (Az ASP dltal el6dllitott nyomtatvdnnyal) jelezni kell a
kotelezettségvallalast nyilvantarté személy felé.

A nem irasban tett kotelezettségvallalas esetében az annak teljesitésigazolasara,

érvényesitésére és utalvanyozisara az altalanos szabélyok vonatkoznak.

6. Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthat6 hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az dsszeg
megallapitdsdnak médjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kételezettségét megallapit6
kotelezd eldirason alapulé fizetési kotelezettség. Mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek
kiiléndsen az aldbbiak:

a)

b)
c)

a Hivatal szervezeti egységei altal hozott hatésigi hatirozaton alapulé fizetési
kotelezettségek,

normativ és normativ jellegii hozzajarulasok,

jogerds birésagi, hatésagi déntésen alapuld kartalanitasi, kartéritési, megtéritési
kotelezettségek,
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d) acséd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsol6dé regisztracids dijak,

e) az adomdanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsol6dd pénzbeli juttatasok.
Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentumai:

a) szamla,

b} szamlaval egy tekintet al4 es okirat,

A Kbt. szerint a kbzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas
-aKbt. 53.§ (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint valamint
aKbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kézbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas
Onmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a palyazati kiiras, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggé fizetési Kkotelezettséget tanusit,
kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett,
a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a Korabban lekotott
eldiranyzat lekotését a kotelezettségvallaldsok meghidsulasanak szabalyai szerint fel kell
oldani.

Kezesség, garancia vallalasara térvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet
sor. Ha a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kitelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

111
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A PENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget vallalni - az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényls, e
szabalyzat II. fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve - csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrol,
hogy:
a) atervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

b) akoételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és

c) atargyévi kiadasi elSiranyzatokat terhel6 kotelezettségvallalas Gsszege, illetve a tébb
év kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési évet terhelé Gsszeg a szabad
eldiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

d) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott dsszegbdl a
kéltségvetési évet kovetd éveket terheld Osszegek egyik évben sem haladjak meg a
koltségvetési évet kovet6 évekre tervezett Osszegeknek a kordbban vallalt
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kotelezettségek és mads fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csékkentett
0sszegét.

3. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy8zidnie, hogy
a tervezett kifizetési id6pontokban megfelel§ mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) 4ll
rendelkezésére.

4. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatisihoz - amennyiben jogszabdly mdasként nem
rendelkezik - sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

5. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

77

6. Amennyiben a kételezettségvéllalis nem felel meg a 2. pontban el6irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdnek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve a kételezettséget

eV

vallal6 szerv vezetdjét és gazdasagi vezetGjét.

7. Ha a kételezettséget vallalé szerv vezetGje a tajékoztatas ellenére frasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kételes annak eleget tenni, és e tényrdl az
iranyito6 szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalé szerv esetén a pénzellatast végzs szerv
vezetdjét haladéktalanul frasban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végzg szerv
vezetGje a tdjékoztatas kézhezvételétsl szamitott nyolc munkanapon belill - helyi
onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi 6nkormanyzati koéltségvetési szerv esetén, a
képvisel6-testiilet soron kovetkezé iilésén - koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felel6sségre vondst.

2.PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

1.A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Onkormdnyzat/Tarsulas nevében vallalt kotelezettség esetében a Hivatal gazdasagi
vezetlje! vagy az altala irdsban kijelslt, a Hivatal allomanyaba tartozo kéztisztviseld,

b) a Hivatal nevében villalt kételezettség esetében a Hivatal gazdasagi vezetbje, vagy az
altala frasban kijelélt, a Hivatal 4llomanyéba tartozo koztisztvisels

c) gazdasagiszervezetettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében vallalt kotelezettség
esetében - a munkamegosztisi megallapoddsban meghatirozottak szerint - a Hivatal
gazdasagi vezetSje, vagy az altala irasban kijelslt, a Hivatal allomanyaba tartozé
koztisztviseld irdsban jogosult.2

! A ,Hivatal gazdaségi vezet§je” altalanos megjel6lés. Amennyiben az adott énkorményzati hivatalnal van
gazdasdgi szervezet és a gazdasagi vezetdi feladatokat valamely szervezeti egység vezetje latja el, gy az
konkrétan jelélend6 meg a szabdlyzatban (példaul: pénziigyi irodavezet6, Pénziigyi Csoport vezetdje,
Kézgazdasagi Iroda vezetéje, stb.).

2 A szabdlyzat minta azt az esetet veszi alapul, hogy a szabalyzat hatélya kiterjed az 5nkorményzati hivatal mellett
az énkormanyzatra. Feltételezi tovabba, hogy a Hivatal rendelkezik gazdasagi szervezettel, gazdasagi vezetSvel.
EttSl eltéré helyi sajatossagok esetében az Avr. 55. § (2) bekezdése szerinti szabalyok betartdséaval lehet a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kérét szabalyozni.
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2.Az frasos kijelolésre az 1. szami mellékletben és visszavonasra a 2. szamui mellékletben szerepl6
dokumentum alapjan kertilhet sor.

3.A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijel6lésre jogositd ligyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulas id6pontjat a jelen szabalyzat 5. szami melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

1. A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhet6 okmdanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetGen esedékes - annak teljesitését.

2. Ateljesités igazolasara a kotelezettségvallalé vagy az altala - az adott kételezettségvallaldshoz
vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoléddan - irasban
kijel6lt személy jogosult.

3. Az irasos kijelolésre az 1. szamu mellékletben és visszavondsra a 2. szamud mellékletben
szerepl§ dokumentum alapjan keriilhet sor.

4. A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a Kijeldlésre jogosité ligyirat szamat és
keltét, a jogosultsag targyat, a kijelolt személy alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendelé ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulas idGpontjat, a jelen
szabalyzat 6. szamt melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. Ateljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
a) akiadasok teljesitésének jogossagat,
b) 0Osszegszerliségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kévetGen esedékes — annak teljesitését.

6. AKkifizetés jogossiaganak ellen6rzése akkor torténik meg, ha

a) a Kkifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyez6 személy, illetve
szervezet szerepelt és

b) azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyeziséget alairasaval és az
igazolas dituménak, valamint az Avr.-ben meghatirozott igazoldsi kotelezettség
végrehajtasanak megjelolésével (pl. bélyegzd) igazolta.

7. AKifizetés 0sszegszerliségének ellenérzése akkor torténik meg, ha
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a) akifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szamléan) szereplé kiadas 6sszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi
kdtelem esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatérozott sszeggel, és

b) ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy elfogadta, az egyez8séget alairasaval és az
igazolds datumanak, valamint az Avr-ben meghatarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.

8. A szerz8dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében

10.

11.

12.

13.

annak teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha

a) akifizetés alapjat képezd bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatis megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerz8dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas
visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités igazolasara jogosult személy
ellendrizte, valamint

b) a feladat elvégzését aldirdsival és az igazolas datuménak, valamint az Avr-ben
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtisidnak megjelslésével (pl. bélyegz6)
igazolta.

Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kételezettségét teljesiteni (a teljesités
igazolas elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben
foglalt el6irasok figyelembevételével sziikséges meghatirozni, de az igazolasi gyakorlatot
ezen esetekben is rogziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat I1. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kotelezettségek, valamint
b) a kéltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa soran az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaboél eld4llitott
Teljesitésigazolds dokumentumon, vagy bélyegzé lenyomaton ,A teljesitést igazolom.”
szoveget kell szerepeltetni.

A teljesités igazolasa torténhet

a) az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabél elGallitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

) ateljesités igazolasa céljabol kiallitott kiildn irasbeli feljegyzés formajaban,

Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolas esetén feliratot kell hasznalni: (javasolt a
bélyegz6)

»A teljesitést igazolom.”

DAtUM: .ot

teljesitést igazol6 aldirdsa



14. A 12. pont szerinti, beérkezd szamlakhoz kapcsolodé teljesités igazolds megtorténtét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban rogziteni kell (123. meniipont). A
rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles ligyintézé felelGs.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

1. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti més fizetési
kotelezettség esetén annak hidnyaban is - az érvényesitének ellendriznie kell az
osszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az

allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. el6irsait, tovabba a belsd
szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

2. Az 6sszegszerliség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szadmlan) szerepl6 kiadas 6sszege megegyezett a
szerz0désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes magénjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasiban meghatarozott 6sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezdséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeloléssel igazolta.

3. Afedezet ellendrzése akkor toérténik meg, ha

a) aterhelendd fizetési szamlan van elegendé fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfeleld kiadasi eldiranyzatbdl rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez sziikséges
el8iranyzat (eliranyzati fedezet),

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elSiranyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel
igazolta.

4. Az elbiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi el6iranyzatok szintjén,
az elemi koltségvetésrol a Kincstarnak torténd adatszolgaltatasig kiemelt elGiranyzati szinten
torténik. Amennyiben az elSirdnyzati fedezetvizsgalat alapjan a kiemelt elGirdnyzatok
Osszegét nem érintd, rovatok kozotti Atcsoportositasra van sziikség, az érvényesitésre jogosult
személy errél értesiti az utalvidnyozo6t, aki a rovatok koézotti dtcsoportositist az arra
jogosultnil kezdeményezi.

5. Azérvényesitésre jogosult személyekre, azok kijel6lésére az e szabalyzat I11. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni. Az eurdpai unids
forrasbol biztositott Kkoltségvetési tamogatidsok esetén a kozrem(ikodd szervezet
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10.

11.

alkalmazasaban all6 személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast
irasba kell foglalni.

Az irdsos kijelolésre az 3. 1. szdmt mellékletben szerepl dokumentum és visszavonasra a 2.
szamu mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelslésre jogosité ugyirat szamat és keltét,
a jogosult alairdsdnak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendels tligyirat
szamat, keltét és a hatélyosulas id6pontjat, a Gazdalkodasi szabadlyzat 7. szdmu melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

a. az érvényesitésre utalé megjel6lést,

b. az érvényesités datumat,

c. az érvényesits alairdsat.
Az érvényesités készpénzes fizetési méd esetén a pénztirbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval elallitott utalvanyrendeleten térténik,

amelyet a készpénzes gazdasigi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban

megfelelGen rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre kételes ugyintézd
felelGs.

Amennyiben az érvényesits az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
vonatkoz6 elSirdsai, tovdbb4 a belsé szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja,
koteles ezt frasban jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kovetben az utalvanyozo erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasra a I1I. fejezet 1. cim 7. és 8.
pontja szerinti, utasitisra torténd pénziigyi ellenjegyzés szabalyait kell megfelel6en
alkalmazni.

VI
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A bevételi eliranyzatok javdra bevételt elszdmolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - az e szabélyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvanyozis alapjan
lehet. A kiadési elSiranyzatok terhére toérténé utalvanyozdsra - az e szabalyzatban
meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetSen keriilhet sor.

Utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat 1. fejezet 2. cimében
rogzitett szabélyokat (kételezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijeldlésre az 1. szdmu mellékletben szereplé dokumentum és visszavonasra a 2.
szamu mellékletben szerepld dokumentum alapjan keriilhet sor.
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4. Az utalvanyozdasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogosito ligyirat szamat és keltét,
a Kkijel6lt személy aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulas id6pontjat, a jelen szabdlyzat 8. szamu melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. Utalvanyozni készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, egyéb
esetben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elGallitott
utalvanyrendeleten lehet. Az utalvanyrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében a
KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejlileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden
esetben csatolni kell. A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézi uton eléallitott
utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik az utalvanyozasi folyamat. Az alkalmazandé
utalvanyrendelet mintdja a bizonylati albumban elhelyezésre Kertiil.

6. AKkuldn frasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az "utalvany"” szét,
b) akoltségvetési évet,
c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) afizetés idépontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadads egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd Kkeltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.

7. Nem Kkell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmoland6 koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403.
Kdzvetitett szolgiltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) afizetésiszamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlaroél, valamint - a fedezetkezel6i szamlara térténd atutalas esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.
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VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.

2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités
igazolésara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozéja, vagy a maga javara latna
el.

VIIL.
KEPESITESI KOVETELMENYEK

1. Akoételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
szemelynek a felsSoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

2. Az 1. pont szerinti gazdalkodasi jogkorokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a
Hegyyi Antalné (pénziigyi f6el6ado) ellendrizni koteles.

IX.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI KOTELEZETTSEGEK
NYILVANTARTASA

1. A kotelezettségvallalast kvet§en haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhdaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartisba vételérdl és a kotelezettségvallalas
ertékébdl a koltségvetési év és az azt kivets éveket terheld rész nyilvantartasba vételérsl. A
lekétést legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell végrehajtani.

2. A koételezettségvallalas értékének meghatdrozasahoz szamba kell venni az abbél szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli nyilatkozatt6l fligg. Ha a fizetési
kotelezettség jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6zs
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koériilmények kozott - az ésszerli gazdialkodds mellett - redlis legmagasabb 6sszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kévets harom éven keresztiil szirmaz6 fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatérozni.
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3. Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa sziikséges, a
kotelezettségvallalas dokumentacidjahoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazold eredeti
dokumentumot.

Mind az irdsban, mind a nem irdsban vallalt kételezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell

vezetni. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa a Hivatalnal alkalmazott
ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval (112 meniipont) térténik. A

7 L7

kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasanak naprakész vezetéséért a munkakori
leirasdban erre kotelezett ligyintéz6 a felelGs.

5. Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a)

g)

h)

j)

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanisité dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

a Kkotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbél az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithatd legyen,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozdsa, utélag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusitd dokumentum
megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, méas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosulasai, a
pénziigyi teljesités adatok konyvviteli szamlakon térténd elszamolasanak id6pontjait és a
konyvviteli szamlak megnevezését,

devizaban fennall6 Kkotelezettségvallalds, mas fizetési Kkotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moddosuldsai (ideértve az
atértékelést is) 6sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot,
a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Gst. szerinti adéssagot keletkeztets ligylet esetén az
allamaddssag szamitasa soran alkalmazandoé arfolyamot,

valtdval kivaltott kotelezettség esetén a valté kibocsatasanak és lejaratanak idejét, a
valtéval kivaltott kitelezettség Gsszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valté bemutatasaval,
lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

6. Egyes sajatos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

7

nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban el&irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy
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a) a koltségvetési tdmogatisok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolds (beszamolas) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elSirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartaséaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellenSrzéseket,

b) a visszatéritend§ tdmogatisok és mas adott kolcsondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiék megnevezését,
iktat6szamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbol az dltaldnos forgalmi adé6 bevallasi kételezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszkézok nyilvantartaséval val6 kapcsolatok leirasat.

7. AtGbb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentaldsanal a kévetkezdk szerint kell eljarni:

a) hatdrozatlan idejli kotelezettségvallalas esetében - ha tobb évet érint - a targyévi
koltségvetés terhére kifizetend§ kiadidsok mellett a targyévet kovet6 harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartisba kell venni (pl. hatérozatlan
id6re kotétt munkaszerzédés, kinevezési okirat, kézmiidijak, stb.),

b) hatérozott idejii kotelezettségvallalas esetében - ha tébb évet érint - kotelezettségvallalas
Gsszegét meg kell bontani a kévetkezdk szerint

a. targyévi elSiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

b. targyévi elGiranyzat terhére vallalt kovetkezd évi kételezettség,

c. targyévben a kovetkezd évi el§iranyzat terhére vallalt kotelezettség,
d. térgyévben a tovabbi évek elSiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

c) A kételezettségvallalasok nyilvantartisat - érvényességét - minden negyedévet kovetd
10-éig feliil kell vizsgdlni, melynek végrehajtisaért a munkakori lefrasiban a
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartisara kotelezett ligyintézd a felelGs. Abban
az esetben, ha a kotelezettségvallalds teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtértént és tovabbi
teljesités mar nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok
visszavonasanak 9. szamt melléklet szerinti formaban térténd dokumentalasardl és a
nyilvantartasban torténé feljegyzésérél, melynek elvégzésért a kotelezettségvallalasok

2

analitikus nyilvantartasara kotelezett pénziigyi ligyintéz4 a felelés.

2. ALATRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

1. A Kkotelezettségvdllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesftés igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozésra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél e szabalyzat II-VII. fejezeteiben
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast kételezettséget vallald
szervenként elkiilonitetten kell kialakitani.
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2. A felhatalmazasroél, Kijelolésrél és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrél sz616 Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt elGirasokkal
Osszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas felhatalmazasarol,
az utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara, érvényesitésre sz6l6
kijeldlés visszavonasanak id6pontjatol kezdédik.

3. A Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyeket - az e szabdlyzat 5., 6., 7., 8, 9.
mellékleteivel 6sszhangban - az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban a
torzsadatok nyilvantartasiban (2261. meniipont, valamint az intézményekhez
rendelés tekintetében a 211. meniipont) fel kell venni. A térzsadatok karbantartasaért,
aktualizalasaért a Markoné Kovacs Violetta (pénzligyi ligyintézg) felel6s.

X. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Gazdalkodasi szabalyzat 2022. aprilis 1. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, utalvanyozas,
érvényesités rendjének kordbbi szabilyzata hatalyat veszti.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Gazdidlkodasi szabdlyzatban foglalt el6irdsokat az
érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 10. szamui mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

3. Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi
szabalyzatban nevesitettfelelGsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett
dolgozdk kozvetlen felettesei (az adott szervezeti egység vezet6i) felelGsek.

4. Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett
és aktualizalt nyilvantartasat tartalmazé dokumentumok jelen szabalyzat fliggelékét
képezik.

5. Az egyes gazdalkodasi jogkoroket atruhazott jogkérben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultsagukat nem adhatjdk tovabb. A gazdalkodasi jogkdrt atruhazé Kkoteles
gondoskodni a jogkor gyakorldasanak ellenGrzésérdl.

Darndzseli, 2022. 02. 28.
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1. szamii melléklet

e ( SZEI'VEZEE Megnevezése)
s (felhatalmazo/kijel616 személy neve, beosztdsa)

(felhatalmazott/kijel6lt személy neve, beosztasa)

FELHATALMAZAS/KIJELOLESS

A (Hivatal megnevezése) Gazdilkodasi szabalyzatinak ... fejezete alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési (vagy) teljesités igazoldsi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvinyozasi jogkor
gyakorlasara 20... év ....h6 ...napjatél felhatalmazom/kijelslém a ................. allomanyaba tartozé
(vagy) a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban 4ll6

w—t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijelslt személy a kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara - az Osszeférhetetlenség esetét kivéve - csak az ............ Ft -ot meg nem haladé

tételek erejéig jogosult.?
A jogkort az erre felhatalmazott/kijel5lt személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos

jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

.................. 20....év ......hé ... nap
P.H.

felhatalmazé/kijel6l6 neve, beosztdsa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy)
érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasarél sz6l6 felhatalmazas/kijelolés egy
példanyat a mai napon atvettem.

Sfelhatalmazott/kijelélt személy neve

3 Afeltétel kiterjeszthetd egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken beliil csoportonkénti 6sszeghatarra
is.

> Kotelezettségvéllalds esetén felhatalmazés, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, érvényesitési és
utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara vonatkozdan kijeldlés készitendd az Avr. 52.-59. §-aiban foglaltak alapjan.
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2. szami melléklet

o {( SZEI'VEZEE MeEgnevezése)
s (felhatalmazo/kijelé616 személy neve, beosztdsa)

(felhatalmazott/kijelolt személy neve, beosztésa)

Ertesitem, hogy a 20.... év....... hé ... napjan kelt, ... /20.... szdm alatt kiadott a
kételezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvinyozasi (vagy) érvényesitési
(vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast/kijelélést 20..... év ....... hoé ...
napjatél visszavonom.

P.H.

felhatalmazé /kijel616 személy neve, beosztdsa

A Kkotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasinak visszavonasardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.
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3. szamii melléklet

swrssesnnn e (INEEZMENY megnevezése)
wreeenennnns (felhatalmazo neve, beosztdsa)

(felhatalmazott neve, beosztasa)

A, (Hivatal megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ............. fejezete alapjan 20... év
hé ...napjatél megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazddlkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 20.....év ......h6 ... nap
P.H.

felhatalmazé aldirdsa

Az érvényesitési feladat ellatasarol sz616 felhatalmazés egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20..... év .......hé ... nap

alairas
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9. szamit melléklet

SAN EEE RN RN SR SEEEEEENNESNEE SRR ESEEER RN

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalas visszavonasi

bizonylat
Nyilvantartasi szama: ............. o
A e oo (INTEZMENY) FESZETE oo (kiadasi rovat)
eldiranyzat terhére 20.......... hé ... napjan vallalt kételezettséget .......ccocveereeernnnen forint

értékben az alabbiak szerint visszavonjuk.

A megemelt kételezettségvallalasbdl:

— tdrgyévi kéltségvetési elGirdnyzat terhére vdllalt kitelezettséget (tdmogatds, bevétel):
— tdrgyévet kovetd évek elGirdnyzata terhére vdllalt kitelezettséget (tdmogatds, bevétel):

csokkenti.
Kotelezettségvallalas viSSZAVONASANAK OKA: .......couuvesereneceecccererresssssssssassssssssssssessessesessssseeeressessesssessessssssns
................. , 20..... éV ..o h0 Lnap
kételezettségvdllalé pénziigyi ellenjegyzd
A kotelezettségvallalas visszavondsanak nyilvantartasba vétele ................. szamon megtortént.
y 200 BV e hé ....nap

aldirds



10. szamii melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatala Jegyz6jének

.............................. szamu szabdlyzatiaban
foglaltakat megismertem.

NEV BEOQSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt: Darndzseli, 2022. dprilis 1.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatala Jegyzbjének a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

10. szamiu melléklet

’

teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozas és adatszolgaltatas rendjérdl sz6l16 szabalyzatiban
foglaltakat megismertem.
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10. szamii melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatala JegyzGjenek a kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatds rendjérél sz616 szabalyzatdban
foglaltakat megismertem.
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NEV BEOQSZTAS KELT ALAIRAS
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