Kisbodak Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
7/2024. (X. 16.) onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és miikodési szabalyzatrél sz616

8/2019. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Kisbodak Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskGrében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1.§

A Szervezeti és miikodési szabdlyzatrol szolo 8/2019. (X. 21.) énkorményzati rendelet 1. § (4)
bekezdése helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»»(4) Az onkormanyzati jogok gyakorlaséval felruhézott szervezet: Kisbodak Kozség Onkormanyzata
Keépviselo-testiilete. (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) A képviselo-testiilet jogi személy, a
polgirmester képviseli. Tagjainak névsorat a 6. melléklet tartalmazza.”

2. §
A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz616 8/2019. (X. 21.) énkorményzati rendelet (6) bekezdése
helyébe a kovetkezo6 rendelkezés 1ép:

.(6) A telepiilés fobb adatait a 3. melléklet tartalmazza.”

3.§
A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol szol6 8/2019. (X. 21.) 6nkorményzati rendelet 50. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

.(2) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorat a 7. melléklet tartalmazza.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvéan, és ellenérzi a vagyonnyilatkozatokat.”

4. §

(1) A Szervezeti €s miikodési szabélyzatrél sz616 8/2019. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet 53. §(1)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) 4 polgdrmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban ldatja el.”

(2) A Szervezeti és mitkodési szabalyzatrol sz616 8/2019. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet 53. §-aa
kovetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A polgarmester fogadonapot tart minden hétfon 14.00-16.00 oéra kozott az onkormanyzat
szekhelyén. A fogadonapon az allampolgarok kozvetleniil fordulhatnak hozza kérdéseikkel

5.§

A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol szolo 8/2019. (X. 21.) énkorményzati rendelet 59. § (2)
bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1€p:

.(2) A kozos onkormanyzati hivatal SZMSZ-ét a 4. melléklet tartalmazza.”™



6.§

A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol szolo 8/2019. (X. 21.) énkormanyzati rendelet 60. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

.»(2) A tarsulasi megallapodasok jegyzékét az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.”

7.8

(1) A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz6lo 8/2019. (X. 21.) énkorményzati rendelet az 1.
melléklet szerinti 3. melléklettel egésziil ki.

(2) A Szervezeti és mikddési szabalyzatrol szolé 8/2019. (X. 21.) énkorméanyzati rendelet a 2.
melléklet szerinti 4. mellékiette] egésziil ki.

(3) A Szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz6lé 8/2019. (X. 21.) énkormanyzati rendelet a 3.
melléklet szerinti 5. melléklettel egésziil ki.

(4) A Szervezeti és mikodési szabalyzatrl sz6lé 8/2019. (X. 21.) énkorméanyzati rendelet a 4.
melléklet szerinti 6. melléklettel egésziil ki.

(5) A Szervezeti és miikddési szabdlyzatrol sz6l6 8/2019. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet az 5.
melléklet szerinti 7. melléklettel egésziil ki.

8.§

Hatalyat veszti a Szervezeti és miikodési szabalyzatrol szol6 8/2019. (X. 21.) 6nkorményzati rendelet

a)
b)
c)
d)
e)

. melléklet 1. figgeléke,
. melléklet 2. fliggeléke,
. melléklet 3. fuggeléke,
. melleklet 4. fiiggeléke,
. melléklet 5. fiiggeléke.

9.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

A rendelet kihirdetve: Kisbodak, 2024. oktéber 16. Wi P
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1. melléklet a 7/2024. (X. 16.) énkormdnyzati rendelethez

3. melléklet a 8/2019. (X. 21.) onkormdnyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 3. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

2. melléklet a 7/2024. (X. 16.) onkormadnyzati rendelethez

w4. melléklet a 8/2019. (X. 21.) 6nkormdnyzati rendelethez

(A melleklet szovegét a(z) 4. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

3. melléklet a 7/2024. (X. 16.) énkormdnyzati rendelethez

3. melléklet a 8/2019. (X. 21.) Snkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 5. melléklet.pdf elnevezésii {4jl tartalmazza.)”

4. melléklet a 7/2024. (X. 16.) dnkormdnyzati rendelethez

0. melléklet a 8/2019. (X. 21.) énkormanyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 6. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

S, melléklet a 7/2024. (X, 16.) énkormdnyzati rendelethesz

7. melléklet a 8/2019. (X. 21.) énkormdnyzati rendelethez

(A melleklet szovegét a(z) 7. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

Végso eléterjesztéi indokolas

A Szervezeti és mikodési szabalyzat modositasat a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6lé
2011. évi CLXXXIX. torvény 43. § (3) bekezdésében foglaltak indokoltak, miszerint a képvisel6-
testillet az alakul6 vagy az azt kovetd iilésen e térvény szabélyai szerint megalkotja vagy
feliilvizsgalja szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz616 rendeletét.






3. melléklet a 8/2019. (X. 21.) 6nkormadnyzati rendelethez

A telepiilés f6bb adatai

Szajhagyoményok szerint az "Ezer-szigetek" egyik akkori magaslatan épiilt Bodak vagy
Bodajk nevii haldsztelep, amely szlav eredetii neve utan itélve nadasos, sasos, vizindvényekkel
telitett, mocsaras helyet jelentett. A nyelvtudomany viszont azt vallja, hogy a Bodak helynév
puszta személynévbdl keletkezett magyar névadassal. Ez persze nem zérja ki a név szlav
eredetét. Irasban Bodakot 1330-ban emlitik ¢lészor, mint a Hédervary csalad birtokat. Ekkor
még egy falu lehetett. A "Kys Bodak" név - miként "Nagy Bodak" is - 1591-ben fordul elé elsé
izben, a Duna aradasainak medervaltasainak kovetkeztében. Haborts veszedelmek a vizek
védelmeben ekkortajt aligha érték, a viz viszont valosziniileg tobbszor elpusztitotta. A kronikak
az 1712. és az 1736. évi arvizek pusztitasait kiemelten emlitik.

Kisbodak egyhazilag az Esztergomi Féegyhaz megyéhez tartozott egészen 1991-ig, mely a
csallokozi esperességnek volt aldrendelve. A falu lelkészei évszazadokon keresztiil Piiski
lednyegyhazaként tevékenykedtek. Lakossiga a XV-XVIII. szizadban f8ként halszattal
foglalkozott. A kozség hataraban hires malmok miikodtek. Késébb, a XVIII-XIX. szazadban
aranymosassal probalkoztak. A XVIII-XIX. szazad forduléjan azonban tjabb pusztitasok
érték.

Napdleon élelem utén kutat6, de azt mar nem nagyon talélo katonai 1809-ben felperzselték a
falut.

1828-ban épiil fel a falu elsé iskoldja, melynek elsé tanitoja Pergler Janos iskolamester, egyben
notarius volt. 1851-ben tlizvész égeti porra a falut. 1870-ben mar 472 katolikus, 21 zsidé, 2
reformétus és 1 evangélikus lakja. 1900-ban, pedig lakossaga mar csaknem 600 f6. Az elsé
vilaghaborls mozgositaskor 50 f6 vonult be kéziilik 22 halt hési halalt. 1929-ben a falu
lakossaga 569 f6, akik 10 zsido kivételével katolikusok. A kozségben ekkor Onkéntes Tiizolto,
Levente, ill. Lovész Egyesiilet miikodik. Katolikus elemi iskolajdban 1 tanteremben 6 osztaly
68 rendes tanuloja mellett 31 ismétlSiskolast is oktattak. Szeghalmy Gyula 1938-ban még a
telepiilés 94 hazdban 532 lakosrol tesz emlitést, akik foként foldmiiveléssel foglalkoztak. A
Iélekszam a masodik vilaghaboru 6ta folyamatosan csékken.

Az 1950-es ¢évek elso felében két termelSszdvetkezet alakult a faluban, ezek 1956-ban
felbomlottak. Az 1954. évi nagy arviz pusztitotta a falut, ami ekkor kéltézétt a Dunatol
tavolabb es0 mai helyére, a korabban a falun kiviil felépitett iskolaépiilet koré. Az arviz utén
hatalmas foldterilletet mozgattak meg, hogy megersitsék a toltést, ez wjabb értékes
terméteriilet elvesztését jelentette. A tobb szempontbol is hatranyos helyzetii telepiilésen a
helyi munkalehetdségek besziikiilése, a varosba valé napi ingazas nehézségei, az oktatasi
intézmeény "elkoltoztetése” a fiatalok elvandorlasat, ez viszont a lakossag eloregedését, ezéltal
a lélekszam fokozatos csokkenését eredményezte. Az 1960-ban még 510 lakost Kisbodak
lelekszama 2023-ban 385 f6. Napjainkra azonban ujra névekvé a lakossdg szama. A
kozmiivesitettség teljes kor, a falukép tiszta, rendezett, a fiatalok szivesen maradnak helyben,
a betelepiilék szama is novekszik.



A telepiilésnek 1990 6ta 6nallé énkormanyzata van. A jegyz6i és hivatali feladatokat 2013.
januér 1-t61 a Darn6zseli K6zds Onkorményzati Hivatal latja el. A kisbodaki kisdiakok, illetve
ovodasok 2007. szeptember 1-jétd] Darnozselibe jarnak a Szigetkoz Korzeti Altalanos Iskola
és Alapfoki Miivészetoktatasi Intézménybe, és a Golyavar Korzeti Napkoziotthonos Ovodaba.
A 2021. januar 1-t8] miikodé falugondnoki szolgalat 2023-t6] felvette tevékenységi korébe a
gyermekszallitast, igy az 6vodas gyermekek a falubusszal utaznak 6vodéba és haza. Az 1j
kozosségi (miivelddési) hdz 2006-ban épiilt a régi helyére. A konyvtarban allanddan ujul a
mintegy 3.000 kotetii kdnyvallomany. A faluban egy élelmiszerbolt, illetve egy vendéglatohely
mitkédik. A kozségben a szélessavii optikai, valamint mobiltelefonos hélozat teljeskértien

elérheto.

A falu gazdag hagyomanyokban és népszokasokban. Ez a kozség viszonylagos elzartsagéval
magyarazhato. A szokasok koziil érdemes megemliteni a Baldzs-jarast, a Betlechemezést, a
szentesti ,,inekiilést”, az Aproszentek jarast és legényavatést, valamint a majusfa allitast. A
kozség egyik nevezetessége a falu kozepén allo kékereszt, melyet Khuen Maria gréfné
allittatott 1817-ben. A hagyomany szerint eredetileg templomot akart épittetni, de errél
lebeszeltek, attol félven, hogy az utédoknak sokba keriil majd a fenntartasa. 1993-ban épiilt fel
a falu modern temploma, Becker Gébor ¢és B. Greskovics Kléra tervei alapjan. A templomot
Szent Balazs €s Szent Laszlo tiszteletére szentelték fel 1993. szeptember 5-én. A hivék a helyi
Vecsei dcs dinasztia altal épitett és jraépitett haranglabnal tartottdk az istentiszteletet a
templom sokéig, majd a szomszédos Piiskire jartak at szentmisére.

A 2024. évre a Szigetkozi Tajegységi Ertéktarban tébb kisbodaki nevezetesség is helyet kapott.
Elsékeént a rehabilitalt kisutcai tavak, melyek a valamikori jellegzetes szigetkézi faluképet méara
gyakorlatilag egyediiliként titkrozik. A kiilsé kemencéket 2015-ben a XX. sz4zad derekdn még
meglévok alapjan épitették Gjra, korabeli mintara. Napjainkban a boglyakemencék kozosségi
célokat szolgalnak. Az Aproszentek jards és legényavatas, tovabba a Balazsjaras kulturalis
értékkent képviseli Kisbodakot a tajegységi értékek kozott.

A falu komyéke gazdag természeti értékekben, a kozigazgatasi teriilet meghatirozé része
Natura2000 természetvédelmi teriilet, a telepiilés hataraban elteriilé Palffy-erd6 a Szigetkozi
Tajvédelmi Korzet része. Kisbodak kozség tagja a Szigetkdz Nattrparknak. A 2020-ban atadott
kisbodaki vizi kultirhaz a régi, elhagyott gtérhaz feltjitasa 6ta mitkodik. Szigetkdz Jartassagi
Tanfolyamai népszertiek, emellett viziturisztikai bazisként és kiallitohelyként miikodik.

A telepiilést pezsg civil és kulturdlis €let jellemzi. Az onkorményzat és a kisbodaki alapitvany
rendre készittet filmeket, konyveket a helyi értékek bemutatasara.



Darnozseli K6z6s Onkorményzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzata
(SZMSZ)

(egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84 — 86. §-ai és
a 42. § 2. pontjanak felhatalmazisa alapjan ¢és az allamhéztartdsrél sz6ld torvény
vegrehajtasarol kiadott 368/2011. (XII. 31.) korméanyrendelct 13. §-aban megfogalmazottak
figyelembevételével Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot Kozségek
Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletei a 2013. januér 1. nappal létrehozott kozds Gnkormanyzati
hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2018. janudr 1. napjéval az alabbiak szerint
modositja:

I. A kozos onkormanyzati hivatal jogillasa és iranyitasa

L. § (1) A kepviselS—testilletek dltal kdzbsen létrehozott Darndzseli Kozos Onkormanyzan
Hivatal (a tovébbiakban: KOH) megnevezése és cime: Darndzseli Kozos Onkorményzati
Hivatal, 9235 Darno6zseli, Ady Endre u.8.
A K(")H Alapitd Okiratét a képviselo-testiiletek 2012. december 12-én kelt hatarozattal
fogadtak el, mely e szabalyzat 1. szamu fuggeléke.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel ¢s teljes jogkorrel rendelkez6, 6néalléan
gazdalkodo koltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitéja &s feliigyeleti szerve: Damdzseli kozség, tovabba Dunaremete,
Hédervar, Kisbodak és Lip6t Kézségek Onkorményzatinak KépviselS-testiiletei.
(4) A KOH térzsszdma: 802981
(5) A KOH koltségvetési szamlaszama: 12096705-01375449-00100000
(6) A KOH szamlavezetdje: Raiffeisen Bank Zrt.
9022 Gy6r Arany Janos u. 28-32,
(7) A KOH mikddési terillete Damézseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot
kozségek kozigazgatasi tertilete.
(8) A KOH véllalkozasi tevékenységei: vall alkozam tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorolasa: 841105
(10) A KOH telephelyei:
9235 Dunaremete, Szabadsag utca 2.
9178 Hédervar, Fé u. 42.
9234 Kisbodak, Felszabadulas utca 1.
9233 Lipdt, Fo tér 2.
allando kirendeltségei:
0178 Hédervar, F6 u 42.
9233 Lipot, Fé tér 2.
tgyfélszolgélat:
9235 Dunaremete Szabadsag utca 2.
9234 Kisbodak Felszabadulas utca 1.
(11) KOH bélvegzéi:
\ a) kor alaki pecsétje van, kozepén a Magyarorszdg cimere helyezkedik el, a kériven a

kivetkezo felirat olvashaté: /{7
¥




Damézseli Kézos Onkorméanyzati Hivatal

Darnézseli Kozos Onkorményzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége

Damozseli K6zos Onkorményzati Hivatal Lip6ti Kirendeltsége
b) téglalap alakii pecsétje (fejbélyegzd) kévetkez6 felirattal:
Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9235 Damozseli, Ady Endre u.8.

Adoszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Damozseli K6zs Onkorményzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége
9178 Hédervar, Fé u. 42,

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darmndézseli K&zos Onkormanyzati Hivatal Lipéti Kirendeltsége
9233 Lipdt, Fé tér 2.

Adodszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

2. § A KOH-t - a képvisel§-testiiletek dontései szerint &s sajat dnkorményzati jogkérében
Damozseli kozség polgarmestere irdnyitja, de jegyzdije vezeti.

I1. A KOH feladatai

3. § (1) A KOH feladata alapvetd feladata a Jegyz6 hataskérébe tartozé dllamigazgatasi iigyek
intézése, a dontések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtdsanak szervezése és
ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képviselé—testiiletek és bizottsagaik, tovdbba az altaluk létrehozott
szervek munkajat, annak eredményességének elésegitését.

4. § (1) A KOH a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az Snkorményzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgélja a térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek ddntéseit,

¢) szervezi a képvisel6—testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasét, a végrehajtés ellendrzését,
d) elldtja a képviselo-testiiletek munkajéval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvisel5—testiiletek bizottsdgai miikddésével kapcesolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikédéséhez sziikséges ligyviteli
feltételeket,

b) szakmailag eclSkésziti a bizottsagi eléterjesztéseket, jelentést, beszamoldkat, egyéh
anyagokat,

¢) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi lehetéségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasrol.

(3) A KOH a képvisel6k munkéjanak segitése érdekében:



a) eldsegiti a képviselSk jogainak gyakorlasat,
b) koteles a képviseléket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a szitkséges
felvilagositast megadni,
c) kozremiikodik a képvisel6k tajékoztatdsanak megszervezésében.
(4) A KOH a polgarmesterek munkajéval kapcsolatban:
a) dontést készit elo, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képviselé—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.
(5) AKOH belsé ellenérzéssel kapesolatos rendelkezései:

a.) Belso ellendrzés jogallasa

A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és fliggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A bels§ ellenérzést végzo
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil
aldrendelve végzi, jelentéseit k6zvetleniil a kiltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg

A Darnézseli Koz6s Onkorményzati Hivatal és a hozzatartozd 6nkorményzatok belsd
ellendrzési feladatait — a belsd ellendrzési alapszabalyban foglaltak szerint — kiilsé szolgaltatd
bevonasaval latjak el. Az emre vonatkozd megallapoddsban rendelkezni kell a belsé
ellendrzési vezet6i feladatok és kotelességek ellatdsanak maodjardl is.

A Kkiilsé szolgaltatd bevondsanak indoka, hogy a koltségvetési szervek nem rendelkeznek
belsé ellendrzési egységgel, illetve belsé ellenbrrel, mivel 6nalld belsd ellendrzési egység
kiépitése, vagy belsé ellenér teljes munkaidében torténd foglalkoztatisa nem lenne
gazdasigos.

A Kkiils6 szolgéltatonak munkaja soran be kell tartania a vonatkozd jogszabalyi elGirasokat, a
kapcsolodd nemzetkézi €s hazai ellendrzési standardokat, illetve ,,A belsé ellenérokre
vonatkozé etikai kodex™ eldirdsait és meg kell felelnie a Belsé ellenérzési kézikonyvében
foglalt elvarasoknak.

b.) A kiilso szolgaltato belsd ellendrzési feladatai

A belsd ellenérzés tevékenysége kiterjed a Kézos Hivatal és az Onkorményzatok
valamennyi tevékenységére, killonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznélasanak és elszamoldsanak, valamint az eszkozokkel ¢és forrdsokkal wvald
gazdalkodéasnak a vizsgalatara.

c.) A belsé ellenérzés bizonvossagot ado tevékenysége kiorében ellatandé feladatok:

e elemezni, vizsgalni €s értékelni a belso kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

e clemezni, vizsgdlni a rendelkezésre allé erdforrasokkal vald gazddlkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az eiszamolasok megfelel§ségét, a beszamolok
valédisagat;

ea vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megaliapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyosségok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a kdltségvetési szerv mitkédése eredményességének novelése €s
a belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében:

e nyilvantartani és nyomon kévetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megteit
intézkedéseket.

e A bizonyossagot adé tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:
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- a szabalyszerliségi ellendrzés arra irényul, hogy a vizsgalt koltségvetési szerv
mitkddése, illetve tevékenysége megfelelGen szabalyozott-e, és érvényesiilnck-e
a hatalyos jogszabélyok, belss szabélyzatok és vezetdi rendelkezések elbirasai;

- a pénziigyi ellenérzés célja a vizsgélt kdltségvetési szerv, program vagy feladat
pénziigyi elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli
nyilvéntartasok ellendrzése;

= a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mitkGdésének 4tfogé vizsgalatat kel elvégezni;

- ateljesitmény-ellenérzés célja annak megdllapitasa, hogy a vizsgilt koltségvetési
szerv dltal végzett tevékenységek, programok egy jo1 kériilhatarolhato teriiletén a
mukddés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és
eredményesen valésul-e meg;

- az informatikai ellendrzés a koltségvetési  szervnél miikodé informatikai
rendszerek megfeleldségére, megbizhatGsagara, biztonsdgara, valamint a
rendszerben tarolt adatok teljességére, megfelelGségére, szabalyossagira és
védelmére iranyul.

d.) A tandcsadé tevékenysée keretében ellathaté feladatok:

° vezetdk tamogatdsa az egyes megoldési lehetdségek clemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

e pénziigyi, targyi, informatikai és huméneréforras-kapacitdsokkal valé ésszertibb és
hatékonyabb gazdilkod4sra irdnyuld tanacsadas;

°a vezetdség szakértéi tamogatdsa a kockézatkezelési ¢és szabalytalansigkezclési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

® tandcsadas a szervezeti struktirik racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

¢ konzultacio és tanacsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

® javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv mikddése eredményességének
novelése €s a belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovébbfejlesztése érdekében, a
kéltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmét, szerkezetét illetSen.

5. 8§ (1) A KOH az Onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, irényitasi,
ellendrzési feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodis ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatss, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhdzés, feltjitas el6készitését, lebonyolitasat,

¢) a belsé gazdalkodés szervezesét, a belsd 1étszam— és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d) a kéltségvetési intézmények ellenGrzését, az intézmény szamviteli munkajanak iranyitasat,
e) az Gnkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni ¢érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapesolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

6. § (1) A KOH feladata az onkorméanyzatok mitkdésével, valamint az allamigazgatasi iigyek
dontésre valo elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok cllatésa, a torvényesség
betartdsa, a képviseld-testiilet déntéseinek végrehajtésa az dllampolgari Jjogok érvényesiilése.
(2) A kbzds 6nkormanyzati KOH —16] sz616 megallapodas jelen SZMSZ 2. szdmu figgelékét
képezi.

(3) A KOH kdzremiikédik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszerisitésében, mas
allamigazgatasi, dnkormanyzati szervekkel vals kapcsolattartasban.



IIL.
A polgarmester, az alpolgirmester

7. § (1) A polgarmester feladatit és hataskérét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-testiilet
hatarozza meg.

(2) A polgdrmester f&bb feladatai a KOH miikédésével kapesolatban:

a) a keépviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskérében iranyitja a kozos onkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozos onkormanyzati
hivatalnak feladatait az GOnkorményzat munkajdnak a szervezésében, a ddntések
eldkészitésében és végrehajtdsaban;

¢) a jegyz0 javaslatara cldterjesztést nydjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozddasanak, létszaménak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

(3) A Kdzés Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti polgarmestere a jegyzd tekintetében
gyakorolja a munkaltatéi jogokat azzal, hogy a déntéséhez, intézkedéséhez a Kozds
Onkormanyzati Hivatalt alkoté polgarmesterck clézetes egyetértése sziikséges.

8. § A polgarmester tartds tavollétében, illetve akadélyoztatisa esetén az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsdga illetik meg.

IV
A jegyzd

9.§ (1) A jegyz6 a KOH vezetSije, aki szakmailag felelds a KOH miikodéséért. Tevékenysége
soran felelés a kozérdeknek ¢s a jogszabalyoknak megfelels, szakszerii, partatlan és
igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabdlyainak megfelel ellatasaért.

(2) A jegyzd feladatai a jogszabalyokban meghatérozottakon tilmenéen kiiléndsen a
kovetkezdk:

A jegyzé

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kézds Gnkorményzati hivatal kdztisztviscléi és
munkavillaléi tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képvisels-testiilet bizottsaganak
lilésén;

€) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgirmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérts;

f) évente beszémol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elSkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo dllamigazgatési Ggyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hatdskorébe utalt dnkorméanyzati és énkormanyzati hatésagi tigyekben;

j) a hataskdrébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét.

V.
A koztisztviseld

10. § A KOH koztisztvisel6je az ligyintézés soran kételes:
a) az anyagi ¢s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
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b) az tigyeket hatékonyan, humanusan intézni,

¢) az igyintézési hatéridét betartani,

d) az tigyintézés szinvonalat emelni,

e) az tigyfelet kulturdltan felvilagositani,

f) tigyfélfogadasi id6ben az ligyfeleket fogadni,

g) Ugyintézése sordn az iigyfelekkel kulturdltan, huménusan viselkedni,

h) az ligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

1) a munkakori leirasaban megjelélt feladatkort legjobb tuddsa szerint ellatni.

11. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi kéztisztviselGk kotelezettek:

a) jegyzd,

b) valamennyi beosztott kdztisztviseld,

(2) A vagyonnyilatkozat Aataddsdra, nyilvantartisira, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozé szabélyokat betartva kell eljarni.

VL.
A KOH szervezeti felépitése

12.§ (1) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szami melléklet tartalmazza.
(2) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: - koztisztviseld 12 6

- Kttv. alapjan foglalkoztatott 11 f§
(3) A KOH mindenkori engedélyezett 4llashelyeinek szamat Darndzseli Kozseg

Onkormanyzat Képviselé-testiilete minden évben az Onkorményzat éves ko]tsegvetes1
rendeletében hatdrozza meg.

(4) A KOH kéztisztviselonek és munkavallaléinak munkakéori megnevezése:

a) vezetdk esetén: jegyzd

b) beosztott kdztisztviselék munkakéri megnevezését a besorolasuk adja (pl.fétandcsos,

foel6ado stb.).
(5) A KOH dolgozdinak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 2. szami melléklete tartalmazza.

) VII.
A KOH miikodése

13. § A képviselet ellatasaval sszefiiggd feladatok:
A KOH-t a jegyzé, illetve felhatalmazasa alapjan a helyettese jogosult képviselni.

4.§(1)A KOH munkarendje heti 40 6ra.
(2) KOH dolgozoinak munkaideje

- hétfotél esiitértokig 7.30 — 16.00

- pénteken 7.30 — 13.30

tart, mely magaban foglalja az ebédidét is.

(3) a.) A KOH tigyfélfogadasinak rendje:

I. Darnozseli
hétfé-kedd és csiitoriok 8.00-16.00
pentek 8.00 -13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebedidd 12.00-12.30



II. Hédervar
hétfé-kedd és csiitértdk 9.00-15.00
péntek 9.00-13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebédid6 12.00-12.30

II1.Lip6t
hétf6-kedd és csiitortok 8.00-16.00
péntek 8.00-13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebédidé 12.00-12.30

I'V.Kisbodak
hétfé 14.00-16.00

V. Dunaremete

hétfs 8.00-10.00
kedd 13.00-14.00

b.) Jegyzo iigyfélfogadasi rendje:

Damndzseli:

Hétto: 08.00 6ra— 10.00 6ra

Cslitortok: 13.00 6ra — 15.00 o6ra
Dunaremete:

Kedd 13.00 6ra -14.00 ¢6ra
Hédervar:

Kedd: 09.00 6ra — 12.00 6ra
Kisbodak:

Héts 14.00 6ra -16.00 éra
Lipdt:

Kedd : 14.00 déra — 16.00 6ra

Péntek:; 8.00 6ra—10.00 6ra

c.) Aljegyzd ligyfélfogadasi rendje:

Darmndzseli:
Kedd : 08.00 ora - 12.00 6ra
Csiitortok:  08.00 6ra— 12.00 6ra
Péntek 08.00 ora— 10.00 ora

Hédervér:

Hatig 09.00 6ra — 12.00 6éra
Csiitortok: 13.00 6ra — 15.00 ora
Péntek 11.00 6ra — 13.30 6ra

13.00-16.00

13.00-15.00



(4) Az eurdpai parlamenti, orszaggytilési, telepiilési képviseloket és az Onkorményzat
intézményeinek vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.

(5) Ugyfélfogadési idén kiviil is fogadni kell azokat az iigyfeleket, akiknek lakéhelye nem az
5 tarsult onkormanyzat illetékességi teriiletén van, tovabba ugyfélfogadasi 1d6t61 fiiggetleniil
ugyfel részére ki kell adni a killonb6z6 hatdsigi igazoldsokat (pl. anyakényvi kivonat)
tovabbd azokban az figyekben, amelyekben az intézkedés késedelme karral, vagy egyéb
hatrannyal jarna,

(6) A KOH iigyfélfogadasi rendjét az épiiletek fSbejaratanal jol lathato médon ki kell
fiiggeszteni.

(7) A jegyz8 és a KOH dolgozdk a helyszinen kotelesek a szitkséges felvilagositasokat
megadni az lgyfelek szimdra, az éltaluk kért beadvany firlapokat dtadni, az ugyfelek
beadvanyait 4tvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély

szolgalatot nydjtani.
(8) Az tgyfélfogadési napok és az érdemi munkihoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzd feladata.
(9) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alibbi
szolgaltatasokat:

a./ hazassagkotés

b./ névado tinnepség

e/ valasztasok, népszavazas lebonyolitésa

d./ testiileti ilések, kézmeghallgatésok, egyéb rendezvények,
e halasztast nem tiré kézérdekii feladatok

15. § (1) Kulszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozé kikiildetése sordn felmeriild koltségek elszémoldsa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utdn lehet szamfejteni.

16.§ Munkaértekezlet tartdsa

Szitkség szerint, de évenként legaldbb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkacrtekezleten atfogoan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a -
kovetkezd id6szak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

17.§ Pénziigyi, szamviteli rend
A KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

18.§ Ugyiratkezelés specialis szabalyai

(1) A KOH cimére érkezd kildeményeket a jegyzé bontja. A hivatalos kiildeménycket az
adminisztrator a jegyz6 irdnyitdsaval érkeztets bélyegzivel latja el, iktatja, és az érintett
ligyintézore szignalja.

(2) Felbontas nélkill a polgarmesterekhez kell tovébbitani az érintett képviseld-testiiletnek,
illetve polgadrmesternek cimzett kiildeményeket.

(3) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz616 killdeményeket.
Az érintett ligyintéz6 tavollétében a névre 52616, de egyértelmien hivatali kiildeményt a
Jegyzé bonthatja fel.

(4) Az iktatast naponta 11 éréig el kell végezni és még aznap az tigyintézének t kell adni.

(5) A Jegyz6 tavolléte esetén a jegyzG dltal kijelslt kdztisztvisel§ helyettesiti és latja el ezen
feladatokat.



(6) Amennyiben az ligyfél személyesen nydjtja be, vagy jegyzékényvbe mondja kérelmét,
illetve a KOH- héz tartozd mas kdzségb6l az ott ligyfélfogadast tarté hozza be az
lgyiratot, Ugy azt a jegyzonek kell dtadni.

(7) Elintézett iigyiratok irattdrba helyezése az figyintézd alairdsaval és irattari zaradékkal
ellatva torténhet.

(8) A jegyz6 a KOH teljes kozigazgatasi teriiletén &tveheti barmely, a KOH illetékességi
teriiletéhez tartozd énkorményzat hivatalos iratdt, és azokat addig helyben, maganal,
illetve hivatalos helyen tirolhatja, mig a cimzett énkormdnyzati szervhez nem tudja
eljuttatni.

19.§ Kiadmanyozas rendje

A jegyz6t illetd kiadmanyozési jogkort a jegyz6 az aldbbiak szerint osztja meg:

(1) Egyedi allamigazgatasi ligyekben hozott hatirozatokat, valamint térshatésaghoz kiildstt
atiratokat és az elSkészitéshez sziikséges iratokat, valamint a felettes hatosagokhoz
kiildott jelentéseket a jegyz6 kiadmanyozza.

(2) Az adéligyi {igyintéz6 jogosult a kisérSlevelek, fizetési felszolitasok, értesitések a
folydszamla egyenlegrdl alairaséra.

(3) A pénziigyi ligyintézGk jogosultak a kisérSlevelek, fizetési felszdlitasok alafraséra.

(4) Anyakényvezésénél iigyintézd, anyakdnyvvezets kiadméanyoz.

(5) Kiadmanyozas rendje nem terjed ki a pénziigyi gazdalkodisi kiadmanyozasra. Az erre
vonatkozo szabélyokat kiilén pénziigyi szabalyzatok tartalmazzak.

20.§ Helyettesités rendje
A jegyzét az aljegyz0 helyettesiti.

21.§. A KOH hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ugykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi és
mas jogtertiileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyok tartalmazzak.

22. § Szabadsag engedélyezése
Szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybeviételt megel6zden be kell jelenteni a jegyzbnek.
Kiilén 1ndok01t esetben soron kivil is engedélyezhetd.

23. § Zar¢ rendelkezések
A KOH SZMSZ-¢ a tarsult 6nkormanyzatok képvisel6-testiileteinek jovahagyasaval 2018. 01.

01. napjan 1ép hatalyba.

Damozseli, gﬁ@ december 14..
/ ‘

az Kas Zoltan
volgarmester

Zaradék:

Darndzseli Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 140/2017.{X11.14.) 6nkormanyzati
hatérozataval
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Dunaremete Kézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének 80/2017.(XIL.14.) énkorményzati

hatarozataval
Lipét Kozség Onkorményzat Képviselé-testilletének 88/2017.(XIL14.) &nkormanyzati

hatérozataval
Hédervar Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 192/2017.(XI1.14.) onkormanyzati

hatérozataval
Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiletének 80/2017.(XIL14.) onkormanyzati

hatdrozataval jovéahagyta.

andies Eszter

jegyzo /i3
.f' & l
Kihirdetve : \‘\ L
2017. december 15. . 1 :
Veilandics Eszter ‘
jegyzo



3. melléklet a 8/2019. (X. 21.) onkormdnyzati rendelethez

Tarsulasok

Darnézseli Koznevelési Onkormanyzati Tarsulas
Mosonmagyardvar Térségi Tarsulas
Mosonmagyarévar Nagytérségi Hulladékgazddlkodasi Onkorméanyzati Tarsulés






6. melleklet a 8/2019. (X. 21.) 6nkormdnyzati rendelethez

A képviselé-testiilet tagjainak névsora és az ket tAmogaté part neve

Timar Gabor

Bén Elvira

Sebestyénné Borsody Vanda Margit
Varga David

Varga Zsolt

polgarmester

alpolgarmester
képviselo
képviselo
képviseld

fliggetlen

fliggetlen
fiiggetlen
fliggetlen
fiiggetlen






7. melléklet a 8/2019. (X. 21.) 6nkormdnyzati rendelethez

Az allandé bizottsag tagjainak névsora

Ugyrendi Bizottsig
* Varga Zsolt elndk
*  Sebestyénné Borsody Vanda Margit tag
* Varga David tag
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