Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
8/2019.(X.21.) onkormanyzati rendelete
a szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Kisbodak Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotoi hatdskorében az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatdrozott feladatkorében eljdrva a kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az 6nkormdnyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei, kiilsé-, belso
kapcsolatai.

1. § (1) Az onkorményzat hivatalos megnevezése: Kisbodak kozség Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat székhelye: 9234 Kisbodak, Felszabadulas utca 1.

(3) Az Onkormanyzat 6nall jogi személy, illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés
kozigazgatasi teriiletével.

(4) Az Onkormanyzati jogok gyakorldséval felruhdzott szervezet: Kisbodak Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete. (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) A képviseld-
testiilet jogi személy, a polgarmester képviseli. Tagjainak névsordt az 4. fiiggelék
tartalmazza.

(5) A képviselé-testiilet hivatalanak neve: Darndzseli Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal)

(6) A telepiilés fobb adatait az 1.sz. fiiggelék tartalmazza.

2. § Az 6nkorményzat jelképei: a cimer és a z4sz16. Az 6nkormanyzat jelképeit és azok
hasznalatanak rendjét kiillon 6nkorményzati rendelet allapitja meg.

3. § Kisbodak kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn Nagybodak /Szlovakia/ és
Ottenschlag /Ausztria/ telepiilésekkel.

4. § Az onkormanyzat hivatalos hazai kapcsolatot tart fenn:
(1) Gy6r-Moson-Sopron megyei K6zgytilés
(2) Szigetkdzi Onkormanyzatok Szdvetsége
(3) Fels6-Duna Mente Térségi Fejlesztési Tanacs
(4) Telepiilési Onkorméanyzatok Szévetsége (TOOSZ)

5. § Kisbodak kozség a kiemelkedd érdemeket szerzett személyek iranti tisztelet mélto
clismeréseként — az adomdanyozas szabalyait kiilon rendeletbe foglalva - a kovetkezd
cimeket alapitotta

(1) Kisbodak kozség Diszpolgara,
(2) Kisbodak kozségért.

6. § (1) Kisbodak kézség lapja a ,,Kisbodaki Haranglab” mely megjelenik féléyente.




(2) Az 6nkorményzat a ,,Kisbodaki Haranglab™ kiadvanyt a telepiilés lakossaga szamara

téritésmentesen biztositja.

(3) Az dnkormanyzat lapja tartalma kiilondsen:

a) a képviselo-testiilet fontosabb dontései kivonatos formaban,

b) kozérdekt onkormanyzati és kozigazgatasi informaciok,

¢) a fontosabb tarsadalmi események,

d) lakossagi vélemények.

(4) Az onkormanyzat lapjait évfolyamonként le kell flizni, és 4 évtolyamonként be kell

kottetni.

(5) Az dnkorményzat honlapja, a www.kisbodak.hu, melyen keresztiil friss informacidkkal

latja el a teleptilés lakossagat.

(6) A honlap tartalmazza kiilondsen:

a) képviseld — testiileti tilések jegyzokonyveét

b) hatdlyos rendeleteket,

c) koltségvetés és azzal kapcsolatos beszamolokat,

d) kozigazgatasi eljaras hirdetményeit,

e) kozérdekt hirek, valamint

f) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény mellékletében felsorolt adatokat,

g) a telepiilésre jellemz6 egy€b adattartalmat,

h) onkorményzati rendeletek tarsadalmi véleményeztetését,

i) iizen6fal (Irjon nekiink!),

j) azon adattartalmat, amelyet a polgarmester engedélyezett.

(7) Az d6nkormanyzat elektronikus levelezési cime: polgarmester@kisbodak.hu

(8) A telepiilés tinnepei:
a) Szent L4szl6 napi bucst, minden év junius 27. napjahoz legkozelebb esé vasarnap,
b) Falunap, minden év augusztus elsé szombatja.

2. Az onkormanyzat feladatvallalasa

7. § (1) A helyi 6nkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6lo 2011.
évi CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatérozott kotelez6 és altala dnként
vallalt feladat- és hataskoroket. (Motv. 10.§ (1) bekezdése)

(2) A helyi kozligyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatok korét a Motv. 13.§-a rogziti.

(3) Ezen kiviil az 6nkormanyzat szamara torvény kotelezo feladat- és hataskort allapit meg
az onkormanyzatok eltérd adottsagainak a Métv.11.§-aban foglaltak figyelembevételével.
(4) A helyi Onkormanyzat Onként vallalhatja — helyi képviseld-testillet vagy a helyi
népszavazas dontésével - minden olyan helyi kozligy 6nallé megoldasat:

a) amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskorébe

b) és abban mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes

c) ami nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezéen eldirt onkormdanyzati feladat- és
hataskorok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon
forrasok terhére lehetséges. (Motv. 10.§ (2) bekezdése)

(5) A nagyobb gazdasagi teljesitoképességli, lakossagszamu onkormanyzat szdmara eldirt
kotelezd feladat- és hataskor ellatasat az Onkorményzat a Motv. 12.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feltételek megléte esetén vallalhatja, a térvényben meghatérozott médon,

- e



(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskor véllalasat megelézéen eldkészitd
eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és hataskor
vallaldsdnak jogszabalyban meghatérozott feltételei fennallnak-e.

(7) Az dnkormanyzat altal ellatott feladatok korményzati funkcidk szerinti besorolasat a
rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(8) A képviselé-testiilet jelen rendelet 2. mellékletében foglalt feladat- és hataskoreit a
polgarmesterre ruhdzza at.

II. Fejezet
A képvisel6 - testiilet miikodésének dltalanos szabalyai

3. A képviselo-testiilet iiléseinek osszehivasa, vezetése, helyszine

8. §(1) A képviseld - testiilet iilését a polgarmester irdsbeli meghivd és az irdsos
cloterjesztések egyiittes megkiildésével hivja dssze. Azon napirendi pontok irdsos anyagat,
amelyet a képviselok korabban megkaptak, a meghivéval egyiitt résziikre ismételten nem
kell megkiildeni, de a meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat.

(2) A képvisel6 - testiilet iilésére sz6lo meghivét, az eldterjesztéseket, illetve irasbeli
veleményeket irdsban — papiron vagy elektronikus tton - kell elkésziteni. A meghivo
tartalmazza az iilés helyét, id6pontjat a tervezett napirendeket.

(3) A meghivét olyan idépontban kell kikiildeni- kivéve a rendkiviili {ilés meghivéjat- hogy
azt a testlilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok illetve az egyéb érdekeltek az iilés elétt
legalabb 5 nappal megkapjék.

(4) A képvisel6-testiilet {ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a jegyz6t,

¢) véleményezési korébe tartozo témakban a kényvvizsgalot,

d) a napirenddel érintett 5nkormanyzati intézmények vezetdit,

(5) A képviselo-testiilet iilésére az (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas szervek vagy
személyek is meghivhatok.

(6) A zart iilés anyagat a képvisel - testiilet tagjain kiviil azok részére kell megkiildeni, akik
a zart iilésen részt vehetnek.

(7) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze és vezeti, akadalyoztatasa esetén e
hatéskorét az alpolgarmester gyakorolja. Az iilést a polgarmesteri és az alpolgarmesteri
tisztség egyidejli betoltetlensége, a tartds akadalyoztatasuk esetén a korelnsk (levezetd
elnok) hivja 6ssze és vezeti.

(8) A képvisel6-testiilet iiléseit az onkormanyzat targyalotermében tartja. A kozmeghallgatas
esetében e szabalytol el lehet térni.

4. A képviselo-testiilet iilésezési formai
9. § A képvisel§ - testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

10. §(1) A képviseld - testiilet alakuld iilésének kotelezd napirendje a képviselk, a
polgarmester €s az alpolgarmesterek eskiitétele. Az eskii- vagy fogadalomtételt kovetSen a
polgarmester megallapitja és bejelenti a képviselé-testiilet megalakulasat.

(2) Az alakul¢ iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogadasira majd ezt kovetden a Motv. 43.§-ban meghatérozott tem’ékban torténd

dontéshozatalra. &



11. §(1) A képviseld - testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6, munkatervben
meghatarozott iilést (rendes iilés) tart.

(2) A rendes tilések minden honap harmadik vagy negyedik hetének hétfé napjan 17.00 érai
kezdéssel  tartandok, amennyiben  kiilsé  korilmény mast nem  indokol.

12. § (1) A polgarmester indokolt esetben - a munkatervben nem szerepl6 - rendkiviili tilést
is Osszehivhat. Halaszthatatlan slirgds esetben az iilésre sz6l6 meghivas torténhet e-mailen
vagy sms formajaban.

(2) A polgérmester a képviseld - testiilet iilését kbteles 6sszehivni a Motv. 44.§-aban foglalt
esetekben.

(3) A rendkivilli iilés Osszehivasara vonatkozo inditvanyt a polgarmesternél kell
eloterjeszteni, az eldterjesztésekre vonatkozd szabalyok figyelembe vételével.

13. § (1) A képviselO-testiilet mas teleptilés képviselo - testiileteivel egyiittes tilést tarthat.

(2) A képviseld - testiiletek egyiittes iilésére szo0ld meghivot az érintett telepiilések
polgarmesterei irjak ala.

(3) Ha az egyiittes iilés szinhelyeként a Kisbodak van megjeldlve, akkor az egyiittes iilést
Kisbodak polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes tilésen a hatarozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilon-kiilon
megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend vit4ja utan a hatarozati javaslatot a résztvevo képviseld-testiileteknek kiilon -
kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzo hatarozatok meghozatala esetén a javaslatot
elfogadottnak kell tekinteni és a jegyzOkonyvben a részdontések eredményét egy
hatarozatban kell rogziteni.

(6) Az egylittes iilésrol jegyzékonyvet kell késziteni a képviseld - testiilet {iléseir6l
késziilt jegyzokonyvre vonatkozé szabalyok szerint. A jegyzokonyvet az érintett telepiilések
polgarmesterei, jegyz6i irjak ala.

(7) Az egylittes iilés vezetésére vonatkozdan egyebekben a rendes képviseld — testiileti
iilésre vonatkozo szabalyok az irdnyadok.

5. Nyilvanossag

14. § A képviseld-testiilet nyilvanos tilésérél hang-, film- és videofelvétel készithetd. A
képviseld-testiileti tilés hivatalos hangfelvételének elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

15. § (1) A képviseld - testiilet zart iilést tart az Motv. 46.§ (2) bekezdésének a.) és b.)
pontjaban foglalt esetekben.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46.§ (2) bekezdésének c.) pontban
foglaltak esetében.

(3) A zart tilésen hozott, kozérdekli adatot tartalmazé hatérozatot nyilvanos iilésen ismertetni
kell. A hatarozat ismertetése soran — az érintett hozzajarulasa nélkiil, személyes adat nem
hozhat6 nyilvanossagra.

(4) A képviseld - testiilet tilésének idOpontjarol, helyérél és napirendjérdl a lakossagot az
tilés elott legalabb 5 nappal, rendkiviili Glés esetén legalabb 2 nappal, rovid tGton Gsszehivott
tilés esetén az {ilés Gsszehivasat kovetden azonnal, a meghivonak a Hivatal hirdet6tablajan,
valamint a helyben szokdsos mddon Kisbodak oOnkormdanyzat hirdet6tablain torténd

kifliggesztésével és a kdzség honlapjan torténd kozzététellel kell tajékoztatni. R



(5) A képviselO-testiilet nyilvanos {ilésének anyagat a Hivatalban, valamint az 6nkormanyzat
honlapjan az allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az d6nkormanyzati rendeleteket és a képviseld - testiileti hatdrozatokat Kisbodak kozség
honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A képviselo - testilet lésérdl készitett jegyzékonyvek - a zart iilésre vonatkozd
kivételével- tigyfélfogadasi iddben a Hivatalban, valamint az 6nkorményzat honlapjin
megtekinthetok.

(8) A zart Ulésrol késziilt jegyzOkonyvbe csak az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok,
amennyiben az iilésen részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt vagy annak igazolt
megbizottja, a jegyz0 és a Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezet6je tekinthet
be.

6. Az iilés levezet6 elnoke

16. § (1) A levezet6 elndk a testilleti - iilés vezetése soran:

a) megnyitja, és berekeszti az tilést;

b) megéllapitja és az iilés idtartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatérozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testiilet nem
hatdrozatképes, belatasa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara felfiiggeszti.
Ha a felfliggesztés id6tartama lejart és nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges 1étszam,
a levezetd elnok az tilést berekeszti, €s azt 1j id6pont kitlizésével elnapolja.

c) eloterjeszti a napirendi javaslatot;

d) t4jékoztatast ad a siirgdsségi el6terjesztésrol;

€) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

f) ahosszlra nyult vita miel6bbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszdélasok
id6tartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozzészolaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, vagy
megvonja a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozzasz6l6t, ha mondanival6ja eltér a targyalt tématdl,

1) targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény
felmeriilésekor az tilést meghatarozott id6re felfiiggeszti vagy berekeszti;

j) Dbiztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez
méltatlan magatartast tanusit.

(2) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.

7. Az iilés napirendje

17. § (1) A képviseld-testiileti {ilés napirendi pontjaira, azok targyaldsanak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivéban tesz javaslatot.

(2) A képvisel6-testiilet az iilés megnyitasat kovetden dont a napirendrol. A képviseld-
testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszert sz6t6bbséggel dont.

(3) A napirendre venni nem javasolt el6terjesztésekrél a képviseld-testiilet egyenként —
egyszerli szOtobbséggel - szavaz.

(4) A napirend elfogadasat kovetGen az egyes napirendekhez tartozé eldterjesztéseket
targyalja a képviseld-testiilet.

18. § (1) A napirendi pontok targyaldsa utan — rendkiviili iilés kivételével - a polgarmester
beszamol: R
a) az el6z6 1ilés ota tett fontosabb intézkedésekrol, valamint az olyan jelent6sebb
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eseményekrdl, amelyek a képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintik,
b) a lejart hatarideji képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasardl,
c) az atruhdzott hataskorben hozott intézkedésekrol.
(2) A képviselo-testiilet a két ilése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz6l6
tajékoztatorol, valamint a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szol6 beszamoldrol,
illetéleg az Aatruhazott hataskorben hozott intézkedésekrdl szolo tajékoztatérol dont.

8. A napirendekhez kapcsolodé iratok
19. § (1) Eléterjesztésnek mindsiil:

a) minden a munkatervbe felvett és j, — tervezett napirenden kiviili — anyag,
b) a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt rendelet-
tervezet, hatarozat-tervezet, beszamol¢ és tajékoztatd.

(2) Eléterjesztést tehet:

a) polgarmester,

b) alpolgarmester,

c) képviselo,

d) jegyzd, aljegyzd

€) az onkormanyzati alapitasu gazdasagi tarsasagok vezetdi a jogszabalyban eldirt,

kotelezden elkészitendé elbterjesztések esetében,

) valamint a képviselo — testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetdi,

g) Gyér-Moson-Sopron  Megyei Kormanyhivatal vezetje, tovabba egyéb, kiilon

jogszabalyban erre feljogositott személyek és szervezetek.

(3) Rendes el6terjesztésnek az az eldterjesztés mindsiil, melynek kikiildése a 15.§ (4)

bekezdésében foglaltaknak eleget tesz. Ezen hataridén tal beérkezd elbterjesztésekre a

slirgdsségi inditvany szabalyai az iranyado.

(4) A testiileti iilésre az eldterjesztés irasban vagy szdéban keriil benyujtisra. A hatarozati

Javaslatot akkor is frasban kell benytjtani, ha az el6terjesztésre szoban tortént.

(5) Rendelettervezetet — (2) bekezdéstol eltéréen — képvisels, a polgarmester és a jegyzd,

aljegyz6 nyujthat be.

(6) A képviseld-testiilet elé keriilo eldterjesztés — a (8) és (9) bekezdésben meghatarozott

eseteket kivéve- a kovetkez6 két részbol all:

a) Az elsd részben:

aa) utalni kell azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat
sziikségessé tették

ab) ismertetni kell, hogy az adott témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden,
ha igen, milyen dontés sziiletett, utalni kell a hozott hatarozatok végrehajtasara

ac) elemezni kell a kialakult helyzetet a korabbi idészakhoz viszonyitva

ad) a szakmai megallapitasok mellett foglalkozni kell az adott napirenddel
Osszefliggd politikai, tarsadalmi hatasokkal a kapcsolddo jogszabalyok
érvényesiilésével

ae) meg kell jelolni a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasdhoz sziikséges
dologi eszkozoket és koltségkihatasokat,

af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meg kell jelolni a legfontosabb

célkittizések megvaldsitasa érdekében teend6 intézkedéseket,
ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle megoldas lehetséges,
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mindegyiket ismertetni kell

ah) meg kell nevezni az el6készitésben résztveviket és ismertetni kell a felmeriilt kisebbségi
véleményeket is.

b) Masodik rész a hatarozati javaslat, amely:
ba) Az eldterjesztés elso részére épiil és az ott felhozott problémak megoldasara

tartalmaz javaslatot
bb) Megjeloli a teend6 intézkedéseket, a végrehajtas hataridejét és feleldseit
bc) Anyagi eszkozoket igényld elbterjesztés esetén, megjeldli azok fedezetének forrasait
bd) Sziikség esetén alternativakat tartalmaz a kdvetkezmények indokolasaval egyiitt.
(7) Szerz6déskotés esetén a szerzddéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé
terjeszteni.
(8) Onkormanyzati hatésagi tigyben az eldterjesztés elsé része a rovid tényallas és az addig
hozott dontéseket, intézkedéseket, az alkalmazand6 jogszabalyokat, a masodik részt alkotd
hatarozati javaslat a dontés 1ényegét tartalmazza.
(9) Téjékoztato jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat. Tartalméra a (6) bekezdés
elsd részében foglaltak az iranyadok.
(10) Az eloterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében torténd
benyujtasaért a napirend eldaddja a felelés. Az elGterjesztés készitbje felelés az
eldterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valdssagaért, a készitéskor rendelkezésre
all6é informaciokra vonatkozoan, valamint a hatarozati javaslatok megalapozottsagaért.

20. § A képviseld-testiileti lilésre az elbterjesztést irasban kell benytjtani. Az irasbeli
eldterjesztést legkésdbb a képviseld-testiilet ilését megel6z6 15. napon kell a jegyz6hoz
eljuttatni, aki nyilatkozik a jogszerliségrol, és gondoskodik valamennyi anyag
kézbesitésérél. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
elbterjesztésnek €s a hatarozati javaslatnak az iilésen t6rténé kiosztasat.

21. § Eldterjesztés a jegyzd jogszerliségi nyilatkozatanak ismeretében, valamint a siirgdsségi
inditvany kivételével, csak az érintett bizottsagok véleményének ismeretében tiizhetd
napirendre.

22. §(1) A képviselod-testiileti iilés meghivdjaban nem szereplé napirendi javaslat
targysorozatba torténé felvételére - indokolt esetben - siirgdsségi inditvanyt lehet
el6terjeszteni.

(2) A slirgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésobb az iilés megkezdését megel6z6
24 oraig — siirgdsségi inditvany nyujthatd be.

(3) Rendelettervezet nem nytjthatd be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatalyos
rendelet azonnali moédositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, mert magasabb
szintll jogszabalyba titk6zik vagy az 6nkormanyzat érdekeit sérti.

(4) Stirgdsségi inditvanyt elSterjeszthet a 19.§ (2) bekezdésének a) — f) pontjaban szerepld
szervezetek, személyek.

(5) Rendkiviili tilésre stirg6sségi inditvanyt benyujtani nem lehet. A siirg6sség kérdésében a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont a napirend elfogadasa eldtt. A
slirgdsségi inditvanyt- elfogadasa esetén — a képviselO-testiilet az irdsban mar kiadott
napirendi pontok megtargyalasat kovetden, utolsonak targyalja meg.
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23. § Modositoé inditvany az Onkormanyzati rendelettervezet vagy hatdrozati javaslat
szovegének konkrétan megjelolt részétél vald egyértelmilen megfogalmazott eltérési
szandék, vagy kiegészités.

9. Felszolalds a képvisel6 - testiilet tilésén

24. § A képviseld-testiilet ilésén az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
(1) tigyrendi felszolalas,

(2) napirendi ponthoz kapcsolddo felszolalas,

(3) napirend utani felszolalas.

25. § (1) Ugyrendi felszolalas cimén a képviseld - testiilet barmely tagja és a jegyz6 kérhet
sz6t a képviseld - testiilet tlésén. Amennyiben a levezetd elndk megallapitja, hogy a
hozzédsz6las nem tgyrendi felszolalas, a képvisel6tol megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felszolalas esetén az arra jogosult {igyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrdl a
képviseld — testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.

(3) Ugyrendi javaslat:

a) a napirendi pont levételére tett javaslat,

b) anapirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,

c¢) anapirendi pont elnapolasara tett javaslat,

d) az iilés zart jellegére tett javaslat,

e) aszavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,

f) ajelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,

g) aképviselo kizarasara tett inditvany,

h) avita lezarasara tett inditvany.

(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kérd képviseldnek meg kell jelSlnie e
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(5) A vita lezarasat kovetden tigyrendi javaslat csak a (3) bekezdés f) és g) pontjaban
foglaltak céljabol kérheto.

10. Napirendi pontok targyalasa

26. § (1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje a meghivoban szereplé sorrend, mely
sorrendtdl a képviseld-testiilet egyszert szO6tobbségl hatarozataval eltérhet.

(2) A levezetd elnok minden elSterjesztés felett kiilon - kilén vitdt nyit, az irdsos
eloterjesztést az eléado a vita elott szoban kiegészitheti. Az elbadohoz a képvisel6 - testiilet
tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eléadd a vita el6tt
vélaszol. A vita lezardsa utdn a napirend eléaddja valaszol a hozzaszolasokra, a levezetd
elndk sziikség szerint Osszefoglalot tart. Onkorményzati rendelettervezet, illetéleg az
eredetileg eldterjesztett hatarozati javaslat részbeni megvaltoztatasara iranyulé modositasi
inditvanyt, az inditvanyt el6terjesztd konkrétan, szovegszerlien megfogalmazott formaban
terjesztheti eld.

(3) A levezetd elndk a napirend targyalasa soran el6szor a képviseld-testiilet tagjainak, majd
a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet {ilésén illetve a bizottsagi tiléseken a napirendhez szo6lni kivano allampolgar
hozzaszolasi jogat az adott bizottsag vagy testiilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc
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idotartamra. Egy adott személy a bizottsagi vagy a testiileti iilésen egyszer kaphat szot
ugyanabban a témaban.

(5) A hatdrozat meghozatala el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a hatarozat torvényességét
érintden észrevételt kivan tenni.

(6) A Kképviseld-testiileti tilésen benyujtott modosité inditvany jogszerlségi vizsgalata
céljabdl a jegyzd részére — kérésére — id6t kell biztositani.

27. § A levezetd elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolald, vagy a
képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott hatdrozataval a vitat lezarta. A vita
lezarasat kezdeményezheti az elbterjesztd és a képvisel6-testiilet barmely tagja. A vita
lezarasat kovetden a mar korabban szolasra jelentkezettek még hozzaszélhatnak.

28. § (1) A napirendi pont targyalasanak elnapoldsat — a targyalas megkezdése el6tt vagy
targyaldsa kozben - id6 hidnyaban, elokészitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjan
barmely képvisel6 inditvanyozhatja. A képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel
hatdroz a javaslat elnapolasar6l. Amennyiben a képvisel6-testiilet a napirendi pont
targyaldsat elnapolja, - a polgarmester javaslatara - meghatarozza a napirend targyalasanak
Uj idépontjat.

(2) Az elbterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

11. A szavazas

29. § (1) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviselo-testiilet elébb a moddositd és
kiegészitd javaslatokrol, ezt kovetden az elbterjesztésben szerepld hatérozati javaslatokrol
dont.

(2) A levezetd elnok elszor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastdl tartozkodok szamat allapitja meg.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk kihirdeti az elfogadott
hatarozatot, amelyet a jegyzOkonyvben valtoztatas nélkiil szo szerint kell rogziteni és a
Jjegyz6konyvben szerepeltetni.

(4) Ha az 6nkormanyzati rendelettervezethez vagy a hatérozati javaslathoz tbb modositd
Jjavaslatot nytjtanak be, azokat a kovetkezd sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javaslo

b) a tartalmilag modositast magaba foglalo

¢) a kiegészit6 javaslatot.

(5) A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.
(6) Ha egy hatarozati javaslat tobb részbdl all, azt részenként is szavazasra bocsathatja a
levezetd elnok.

(7) Ha az elbterjesztés tobb hatarozati javaslatot tartalmaz, akkor a hatarozati javaslatokat
egyben is szavazasra bocsathatja a levezetd elnok.

(8) A szavazas eredményének megallapitisa utdn a levezet§ elndk kihirdeti a dontést.

(9) Szavazni csak személyesen lehet.

12. A szavazas formai

30. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A levezetd elndk koteles a szavazatokat
megszamlalni. Elészor a javaslat mellett, majd ellene szavazo kepv1§§lok s végil a
dontésto] tartozkodok szavaznak.



(2) Ha az igen, a tartozkodas ¢és a nem szavazatok szama nem egyezik az iilésen jelenlévd
képviseld — testiileti tagok létszamaval, akkor az iilést vezetd elndk a szavazast megismétli.

(3) A szavazatok Osszeszdmlaldsa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, a
javaslat ellen szavazok szamat, s végll a szavazdstol tartézkoddk szamat.

31. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt

a) jogszabdly eldirja,

b) a polgérmester kezdeményezi,

c) legalabb két képvisel6 inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazas kiilon név szerinti lista alapjan torténhet. Név szerinti szavazaskor
a jegyz0 abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviselok ,,igen”, ,,nem”,
Ltartdzkodom™ nyilatkozattal szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezet6 elndk kihirdeti.

(4) A jegyzd gondoskodik a szavazdsi névsor jegyzokonyvben torténd rogzitésérol.

32. § (1) A képviseld-testiilet

a) kitlintetés, elismerd oklevél adomanyozasarol,

b) intézményvezetd megbizasarol, felmentésérol,

c¢) kizardlagos tulajdonat képez6 gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviseldjének

megbizdsarol, megbizés visszavonasarol

d) valamint a jogszabalyban meghatarozott esetekben titkos szavazast tart.

(2) Titkos szavazasra barmely képviseld tehet javaslatot. Titkos szavazas tartasardl a

képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(4) A szavazas a jegyz0 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazdlapon, a testiilet altal
 kijelolt helyiségben torténik. A szavazolapon fel kell tintetni a  dontési

javaslatot/javaslatokat. A képviselok gy szavaznak, hogy ..igen”, ,.nem”, ,tartozkodom”

nyilatkozatot jelolnek meg két, egymast metsz6 vonallal.

(5) A titkos szavazast az elrendelést kovetden az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja.

(6) A titkos szavazas eredményét az Ugyrendi bizottsag allapitja meg. Osszeszdmolja a

szavazatokat, megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok szdmat és a szavazas

eredményét. A szavazasrol jegyzékonyvet készit, amit az Ugyrendi bizottsag tagjai és a

jegyzdkonyvvezetdje ir ala.

(7) A titkos szavazasrdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét és napjat

b) a szavazds idejének kezdetét és végét

¢) a Ugyrendi Bizottsag nevét és tisztségét

d) aszavazas ideje alatt eléforduld eseményeket

e) aszavazas soran tett intézkedéseket, a szavazas eredményét.

(8) A szavazas eredményérdl az Ugyrendi bizottsag elndke, a képvisel6-testiiletnek a

jegyzokonyv ismertetésével jelentést tesz.

13. Napirend utani felszolalas

33. § (1) Napirend utdni felszolalasra barmelyik képviseld kérhet engedélyt a levezeto
elnoktol.

(2) A napirend utani felszolalassal kapcsolatban hatarozat nem hozhato. j/\
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14. Az iilés berekesztése

34. § A napirendi pontok, a 18. § (1) — (2) bekezdés szerinti beszamold targyalasat kovetden
az esetleges napirend utani felszolalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utan a
levezetd elndk az ilést berekeszti.

II1. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek kiilonos szabalyai

15. Dontéshozatali aranyok

35. § (1) A képviselO-testiilet dontéseit egyszer(i vagy minésitett tobbséggel hozza.
(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§-ban, egyéb jogszabalyban foglalt iigyek
eldontéséhez. A mindsitett tobbséghez 3 (harom) képviseld igen szavazata sziikséges.

16. Kizaras a dontéshozatalbél

36. § (1) A dontéshozatalbol torténd kizarast barmely képviseld kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig.

(2) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol torténi kizarast az Motv.49.§. (1) bekezdése
szabalyozza.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa

37. § (1) A tandcskozas rendjének fenntartasardl a képviseld-testiileti tilés levezetd elndke
gondoskodik.

(2) A képviseld-testiileti iilés rendjének és méltdsaganak fenntartasa érdekében a levezet
elnok a kovetkez6 intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem ill6, sért6
kifejezéseket haszndl, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit;

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvénos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyen tartézkodhatnak.
A tanacskozads rendjének megzavardsa esetén a levezetd elndk rendreutasithatja a
rendzavar6t, ismétlddé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara
kotelezheti.

(4) Tartos rendzavards, allandd ldrma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevd egyéb
koriilmény esetén a levezetd elndk az iilést felfliggesztheti, vagy az iilést berekesztve a még
meg nem targyalt napirendi pontokat a soron kovetkez6 iilésre elnapolja, vagy rendkiviili
iilést hiv 6ssze.

(5) A levezetd elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

18. A képvisel6-testiilet dontései
38. § (1) A képvisel6-testiilet dontése egyedi hatarozat, normativ hatarozat vagy rendelet.

A képviseld-testiilet normativ hatarozatait kiilon-kiilon évente egyt6l kezd6d6 folyamatos
arab sorszamokkal kell ellatni. ﬂ
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(2) Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének .../20.../...h6...nap/
Onkorményzati rendelete. A zarojelben feltlintetett datum a kihirdetés idépontja.

(3) Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének .../20.../...h6...nap/
hatdrozata. A zardjelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

39. § (1) A képviselo-testiileti hatarozatokrodl a jegyzo nyilvantartast vezet, amely alkalmas a
gyors keresésre, ellendrzésre.

(2) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(3) A képviseld - testiilet azon hatarozatait melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az tilést
kovetd 5 napon belill a felelds koteles végrehajtani. A képviseld - testiilet egyéb hatarozatait
—a (2) bekezdéstol eltérden - az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a hatarozatban
megjelolt felelosnek, aki a végrehajtasi hatarid6 lejartakor a hatarozat végrehajtasarol
irasban tesz jelentést. A képviseld - testiiletnek a hatarozat végrehajtasarol a polgarmester
kételes beszamolni. «

(4) Ha a hatdrozat végrehajtasaért felelds személy végrehajtast, akadalyozo koriilményt
észlel, azt jelzi a polgarmesternek, aki a képviseld - testiiletet tijékoztatva intézkedik a
végrehajtast gatlo koriilmény elharitasardl.

5 A képviselé-testﬁlét rendelete, hatdrozata végrehajtdsat vagy ellendrzését az altala
megbizott felel6sok végzik. A képviseld-testiilet hatarozata végrehajtasaért feleldssé teheti:
a) a polgarmestert

b) az alpolgarmestert

c) atelepiilési képvisel6t

d) ajegyzot

e) az aljegyz6t

f) az dnkormdnyzati intézmények vezetdit

(6) A képviseld - testiilet tagjai — amennyiben igénylik — a hatarozatokat a hiteles
jegyzokonyv elkészitését kovetd S napon beliil kapjak meg.

40. § (1) A képviseld-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo jogszabalyok
szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 allitja dssze.

(3) A rendelet kihirdetése a Kisbodak kozség és a Hivatalban 1évé hirdet6tablajara torténd
kifiiggesztéssel torténik meg. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetdtablara valod
kifliggesztés napja. A rendeletek kozzétételére a Motv. elbirasai az irdanyaddak.

19. A képvisel4-testiileti iilések dokumentalasa

41. § (1) A képviseld-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a Nemzeti
Jogszabalytarba feltolteni koteles.

(2) A jegyz8konyvhoz csatolni kell:

a) a meghivot,

b) el6terjesztést, egyéb, napirendhez kapcsolodd, utobb kiosztasra keriilé anyagot,

c) ajelenléti ivet,

d) titkos szavazds esetén a jegyzOkonyv egy példanyat,

e) a képviseld altal irasban benyujtott hozzaszolast,

f) elfogadott rendelet 2 példanyat.

(3) A jegyzbkonyvet a polgdrmester ¢s a jegyz6 irja ala. N
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(4) A jegyzdkonyvet a jegyz0 tovabbitja a jogszabalyokban foglaltak szerint.
(5) A jegyz6konyvet és mellékleteit, valamint az iilésekr6l késziilt hanganyagot a Hivatal
irattaraban kell elhelyezni.

IV. Fejezet
A képvisel6-testiilet munkajanak tervezése

20. Gazdasagi program

42. § (1)A képvisel6-testiilet megbizatasanak id6tartamara telepiilésfejlesztési, mikodtetései
¢€s gazdasagi programjardl hatarozatot hoz.

(2) A képvisel6-testiilet a Gazdasdgi Programban hatdrozza meg az 6nkormanyzat
tevékenységének célkitlizéseit, iranyvonalat a fejlesztési elképzeléseket. A Gazdasagi
Programot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé, amely - a testiilet
megbizatdsanak idétartamara - a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének
fobb céljait, feladatat tartalmazza.

21. Munkaterv

43. § (1) A képviselo-testiilet el6re tervezhet feladatainak megszervezése érdekében éves
munkatervet fogad el. :

(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti tilések iddpontjat a tervezett napirendek cimét

b) az eléterjesztések elkészitésének hataridejét, az elokészitéséért felelds személy vagy
szervezet megnevezeését

(3) A munkaterv tervezetet a jegyz6 allitja 3ssze €s a polgarmester terjeszti elfogadasra a
képviseld-testiilet elé.

(4) A munkaterv a képviseld-testiileti munka tervezésének eszkoze, attdl indokolt esetben el
lehet térni.

44. § A jovahagyott négy éves gazdasagi programot és a munkatervet az 6nkormanyzat
hivatalos honlapjan k6zzé kell tenni.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

22. A képviselo kotelezettségei

45. § A képvisel6 — az Motv.-ben meghatarozottakon feliil - koteles:

(1) irasban vagy szoban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem
tud megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik,

(2) a képviseld-testiilet vagy a tisztségviselok felkérése alapjan részt venni a képviseld-
testiileti tilések el6készitésében, valamint a kiilonbdzé vizsgalatokban,

(3) kapcsolatot tartani a véalasztopolgarokkal.



46. § (1) Az a képviseld, aki a szabalyszeriien kikiild6tt meghivoban megjelslt idépontban a
képvisel-testiilet {ilésén elozetes bejelentés vagy igazolds nélkiil tidvolmaradt és
tavolmaradasat alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tdvollevének mindsiil. Az alapos
indokként a munkabol valo tavolmaradasnal elfogadott okok fogadhatok el.

(2) Igazoltan tavollévonek az a képviseld mindsiil, aki az ilést megel6z6en legkésdbb 24
oraval tdvolmaradasat bejelenti a polgarmesternél. Ugyancsak igazolt a tavollét, amennyiben
a képviselé a mulasztott tilést kovetdé 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy egyéb alapos
indokkal igazolja magat.

(3) A képviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizarhato az, akit vagy akinek a kozeli
hozzatartozdjat az tigy személyesen érinti. Az dnkormanyzati képvisel6 koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. ,,

(4) Amennyiben az onkorményzati képvisel6 a (3) bekezdésben foglalt kitelezettség
megszegi az ilés vezetdje - ha tudomassal bir rola - felhivja a képvisel6t arra, hogy jelentse
be személyes érintettségét.”

(5) Ha a képvisel6 ugy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem érintett az tigyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a képvisel6 személyes érintettsége fennall, a
testiilet kizarja a képvisel6t, a képvisel6 az adott tigyben nem szavazhat, de a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének szamit.

23. Interpellacié

47. § (1) A képvisel6-testiilet tagjai a képviselO-testiilet tilésén a polgarmesterhez, az
alpolgdrmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, valamint a jegyz6hdz onkormanyzati igyekben,
interpellaciot terjeszthetnek eld.

(2) Kozigazgatasi hatosagi tigyben interpellalni nem lehet.

(3) Az interpellacio irdsban terjeszthet6 eld a képviseld-testiilet ilésén vagy a testiileti tilést
megel6z6 5. napig. Az interpellacio targyanak szoros kapcsolatban kell llni az nkormanyzat
kotelezd ¢és onként vallalt feladataival, illet6leg valamely oOnkorményzati szervezet
(intézmény) hataskorébe kell tartoznia. Az interpellacio csak konkrét kérdés megvalaszolaséra
iranyulhat.

(4) Nincs helye interpellacionak:

a) allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatosagi tigyekkel kapcsolatosan olyan {igyek kapcsan,
melyben az dnkormanyzatnak vagy szerveinek nincs hatdskore

b) 6nkormanyzati intézmény szakmai és személyi iigyeit érinté kérdésekben

(5) Az interpellaciora 15 napon beliil irasban, legkésdbb azonban a soron kdvetkez6 testiileti
tlésen kell vélaszt adni. Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl — az interpellalo
képvisel6 véleményét is figyelembe véve — a testiilet dont.

24. Kérdés

48. § (1) A képviselO-testiilet tagjai a képviseld-testiilet tilésén a polgarmestertdl, a jegyz6tol,
a bizottsag elntkétdl onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet. K6zigazgatasi hatosagi
tigyben kérdést feltenni nem lehet.

(2) A kérdezett az iilésen szoban, vagy legkés6bb 15 napon beliil irdsban koteles a
felvilagositast megadni. A képvisel§ viszontvalaszra nem jogosult, a képviseld-testiilet az
adott valasz felett nem szavaz. N
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VI. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

25. A bizottsag jogallasa és az allandé bizottsag

49 § (1) A képviseld-testiilet - meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara - allandd
vagy ideiglenes bizottsagokat valaszt.
(2) A testiilet altal 1étrehozott allando bizottsag az Ugyrendi Bizottsag.

26. Ugyrendi Bizottsag

50. § (1) Létszama 3 {6 dnkormanyzati képviseld.
(2) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorat az 5. fiiggelék tartalmazza.

27. A bizottsag mitkodése

51. § (1) A bizottsagokra a Motv. 57-59. §-aiban foglaltakat, a bizottsagok miikddésének
szabalyaira a M6tv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti le. Az {ilést a bizottsdg elndke ugy
koteles Osszehivni, hogy az elbterjesztéseket €s a meghivot legaldbb az {ilést megelézo 5
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsagi tilésekre allando meghivott a polgarmester, az alpolgarmester a jegyzé és az
aljegyzo.

(4) A bizottsdg {iilésének a kozzétételére a jelen rendelet 15.§-ban foglaltakat kell
alkalmazni.

(5) A bizottsag latja el az dsszeférhetetlenségi eljarassal osszefiiggd feladatokat.

(6) A bizottsag kezeli és tartja nyilvan a vagyonnyilatkozatokat.

(7) A képviseld-testiilet nem allapit meg olyan dontést, melyhez a bizottsag elSterjesztése,
illetve allasfoglalasa sziikséges.

52. § A bizottsag a tevékenységérdl - az Onkorményzat zarszdmadisaval egyidejiileg -
¢venként beszamol a képvisel6-testiiletnek. Az 6nkorményzati vélasztas évében a bizottsagi
beszdmoldt a bizottsagnak az {ilésszak utolsd képviselé-testiileti iilésére kell beterjesztenie.
A valasztast kévetden megalakult 0j bizottsdgnak a beszamoldt, a megvélasztasat kovetd
id6szakra vonatkozoan kell elkészitenie €s a zdrszamadassal egyidejiileg beterjesztenie.

VII. Fejezet
A tisztségviselok

28. A polgarmester

53. § (1) 4 polgarmester tisztségét fGdlldasban latja el.
(2) A polgarmester feladatai az Motv. 67. §-a hatdrozza meg.

(3) A polgarmesternek a képviseld - testiilet és a bizottsagok miikodésével dsszefiiggd
feladatai kiilondsen:

a) segiti a képviseld - testiilet tagjainak munkajat,
b) szervezi a kozségfejlesztést és kozszolgaltatasokat,




54. § A polgarmester helyettesitésére tartos tavolléte, vagy tevékenységében vald
akadalyoztatasa esetén keriil sor. A helyettesitését az alpolgarmester latja el.

29. Az alpolgirmester

55. § A képviselO-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgarmester helyettesitésére és munkajanak
segitésére egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét nem foallasban
latja el.

30. A jegyzé

56. § A kozos onkormanyzati hivatal jegyz6jét Darnozseli kozség polgarmestere nevezi ki a
kozos hivatal 1étrehozasara, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot kozségek
onkormanyzataival kotdtt megallapodasban foglaltak alapjan.

(2) A jegyzd vezeti az 6nkormanyzati hivatalt és ellatja az Motv. 81. § (3) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

(3) A kozds onkormanyzati hivatal allando kirendeltséget miikodtet Hédervar és Lipot
teleptiléseken.

(4) A jegyz6 a Hivatalban és kirendeltségein minden héten legaldbb egy alkalommal
fogaddorat tart.

57. § A jegyzd az elGterjesztés feddlapjan irasban jelzi, ha a képviseld-testiilet dontési
javaslata jogszabalysértd. Amennyiben a dontési javaslat nem jogszabalysérté, ugy az
eldterjesztést alirja. A képviseld - testiileti iilésen benyujtott modositd inditvany esetében a
jegyz8 szdban jelzi, ha a dontési javaslat jogszabalysért6, mely tény a jegyzékdnyvben
rogzitésre kertl.

58. § (1) A jegyzdt az aljegyzé helyettesiti.

(2) A jegyz0i statusz betoltetlensége, vagy tartds akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat
honap id6tartamra — a jegyzdi feladatokat a jegyzo altal irasban megbizott személy latja el,
amelyet a K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti- és miikddési szabalyzataban rogziteni
kell.

VIII. Fejezet
31. A kozos onkormanyzati hivatal

59. § (1) A Hivatal a képviselo-testiilet altal elfogadott alapitd okirat és szervezeti és
miikodési szabalyzat, valamint a jegyz6 altal elkészitett €s a polgarmester altal jovahagyott
tigyrend szerint mikodik. Az tigyrend tartalmazza a hivatal feladatait és a belsé szervezeti
egységek, valamint a dolgozok kozotti munkamegosztas részletes szabdlyait.

(2) A kozos onkormanyzati hivatal tigyrendjét az SZMSZ 2. fliggeléke tartalmazza.

32. A tarsulasok
60.§ (1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és

¢sszerlibb megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.
(2) A tarsulasi megallapodasok jegyzékét az SZMSZ 3. fuggeléke tartalmazza. ~
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(3) A képvisel6-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. IV. Fejezete,
a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsainak szabalyai irAnyadoak.

IX. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

33. Az onkormanyzat koltségvetése

61. § (1) Az onkormanyzat koltségvetését két forduloban targyalja a képviseld-testiilet. Az
els6 forduldban a koltségvetés altalanos vitaja torténik.

(2) A masodik forduldban torténik a koltségvetési rendelet tervezetének kidolgozasa, amely
alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelettervezet javaslat formdjaban keriil a
képviselo-testiilet elé a jogszabalyokban eldirt tartalmi rendben.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyz6 késziti eld, a polgarmester
terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(4) A zarszamadasrol szol6 rendelet eldkészitése és eloterjesztése a (3) €s (4) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

34. Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

62. § (1) Az onkormanyzat gazdalkodasara a Motv. 111-118. §-aiban foglaltakat kell
alkalmazni.

(2) A Motv. 115. § (1) bekezdése alapjan az oOnkorméanyzat gazdalkodasanak
szabalyszertiségéért a polgarmester, mig annak biztonsagaért a képviseld-testiilet a felelds.
(3) Az Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirdsok
alapjan a Hivatal latja el.

(4) Az onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények alapitd okiratuk és az éves
koltségvetési rendeletben eldirtak szerint gazdalkodnak.

63. § A képvisel6-testillet az Onkormanyzat belsé ellendrzését megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott belsé ellenérrel latja el.

X. Fejezet
Az onkormanyzat kapcsolatrendszere

35. Kozmeghallgatas

64. § (1) Egy évben egyszer kozmeghallgatast kell tartani. A kozmeghallgatis megtartasara
a képviseld-testiileti tilésre vonatkozo el6irasok az iranyadok.

(2) A kozmeghallgatas napirendjét, idépontjat és helyét a helyben szokasos mddon az iilés
elott legalabb 15 nappal k6zzé kell tenni.

(3) A kézmeghallgatason a felszolalas, a jelentkezés sorrendje szerint torténik.

(4) A kozmeghallgatason elhangz6 felszdlalasok iddtartama az 5 percet nem haladhatja meg.

36. Az onkormdanyzat altal szervezett lakossagi forum



65. §(1) A képviselo - testiilet eléore meghatarozott kozérdekii targykorben, illetve a
jelentésebb dontések sokoldali eldkészitése érdekében az allampolgdrok és a tarsadalmi
szervezddések kozvetlen tajékoztatasa céljabdl lakossagi forumot hivhat 6ssze.

(2) A forumrdl feljegyzés késziil, melyet valamennyi képviseld megkap.

(3) A lakossagi forumrol, téméjardl, helyérol és idejérol az érintetteket a kozmeghallgatasra
vonatkozo szabalyok szerint kell tajékoztatni.

(4) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.

(5) A lakossagi forum témajardl, helyérél és idejér6l a hirdetmény megkiildésével a
képviseloket tajékoztatni kell.

(6) A lakossagi forumra a jegyz6t meg kell hivni.

XI. Fejezet
Zaré rendelkezések

66. § (1) Ez arendelet 2019. 10. 21. napjan 17.30 érakor 1ép hatalyba.
(2) Jelen rendelet hatdlyba Iépésével egyidejlleg hatdlyukat vesztik Kisbodak Kozség

Onkormanyzata Képviselé—testilletének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdrol szold
4/2014. (I11.24.), 6/2014. (VL 05) 9/2014 (X1.26.), 4/2015. (IV. 16) 9/2015. (VIL.09.)

Timar Gabor
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A rendelet kihirdetve: 2019. 10. 21. 17.30 éra.
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