1. fiiggelék a a 8/2019. (X.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A telepiilés fobb adatai

Sz4jhagyoményok szerint az "Ezer-szigetek" egyik akkori magaslatan épiilt Bodak vagy Bodajk
nevii halasztelep, amely szlav eredet(i neve utan itélve nadasos, sdsos, vizindvényekkel telitett,
mocsaras helyet jelentett. A nyelvtudomany viszont azt vallja, hogy a Bodak helynév puszta
személynévbol keletkezett magyar névadassal. Ez persze nem zarja ki a név szlav eredetét.
[rasban Bodakot 1330-ban emlitik el8szor, mint a Hédervary csalad birtokat. Ekkor még egy falu
lehetett. A "Kys Bodak" név - miként "Nagy Bodak" is - 1591-ben fordul el6 els6 izben, a Duna
4raddsainak medervaltdsainak kovetkeztében. Héborts veszedelmek a vizek védelmében
ekkortéjt aligha érték, a viz viszont valdsziniileg tobbszor elpusztitotta. A kronikak az 1712. és az

1736. évi arvizek pusztitasait kiemelten emlitik.

Kisbodak egyhazilag az Esztergomi Féegyhaz megyéhez tartozott egészen 1991-ig, mely a
csallokdzi esperességnek volt alarendelve. A falu lelkészei évszazadokon keresztiil Puski
leAnyegyhédzaként tevékenykedtek. Lakossdga a XV-XVIII. szdzadban foként haldszattal
foglalkozott. A kozség hatdrdban hires malmok mikodtek. Késébb, a XVIII-XIX. szazadban
aranymosassal probalkoztak. A XVIII-XIX. szazad forduléjan azonban tjabb pusztitasok érték.
Napoéleon élelem utan kutatd, de azt mar nem nagyon talald katondi 1809-ben felperzselték a
falut.

1828-ban épiil fel a falu elsé iskoldja, melynek els6 tanitoja Pergler Janos iskolamester, egyben
nétarius volt. 1851-ben tlizvész égeti porrd a falut. 1870-ben mar 472 katolikus, 21 zsid6, 2
reformétus és 1 evangélikus lakja. 1900-ban, pedig lakossdga mar csaknem 600 8. Az elsd
vilaghaboras mozgodsitaskor 50 f6 vonult be kozilik 22 halt hdsi halalt. 1929-ben a falu
lakossaga 569 f6, akik 10 zsido kivételével katolikusok. A kozségben ekkor Onkéntes Tiizolto,
Levente, ill. Lovész Egyesiilet mikodik. Katolikus elemi iskoldjaban, 1 tanteremben, 6 osztaly 68
rendes tanuldja mellett 31 ismétld iskolast is oktattak. Szeghalmy Gyula 1938-ban még a
telepiilés 94 hazaban 532 lakosrol tesz emlitést, akik foként foldmiveléssel foglalkoztak. A

1élekszam a masodik vilaghdboru 6ta folyamatosan csokken.

Az 1950-es évek elsd felében két termelOszovetkezet alakult a faluban, ezek 1956-ban

felbomlottak. Az 1954. évi nagy arviz pusztitotta a falut, mely ekkor kélt6zott a Dunatdl tdvolabb
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esd mai helyére, a korabban a falun kiviil felépitett iskoladpiilet koré. Az arviz utan hatalmas
foldteriiletet mozgattak meg, hogy megerdsitsék a toltést, ez Ujabb értékes termoteriilet
elvesztését jelentette. A t6bb szempontbol is hatranyos helyzetli telepiilésen a helyi
munkalehet8ségek besziikiilése, a varosba valé napi ingazas nehézségei, az oktatasi intézmény
nelkdltsztetése” a fiatalok elvandorldsat, ez viszont a lakossdg eloregedését, ezaltal a 1élekszam
fokozatos csokkenését eredményezi. Az utdbbi években, pedig a Duna elterelése miatt
tapasztalhaté vizhiany stjtja a falut a kdrnyezo telepiilésekkel egyiitt. Az 1960-ban még 510
lakost Kisbodak 1élekszama 1996 végén 384 fé volt. Méra azonban Ujra ndvekvo a lakossag
szama. A kozség vizvezeték- €s csatornahalézattal rendelkezik, a racsatlakozas mostanra 100 %-
os. A telepiilésen sem évoda, sem éltalanos iskola nem miikodik, a gyermekek Pliskire jartak at
(2007. augusztus 31-ig). A szomszéd telepiilésen van a héziorvosi szolgalat székhelye, valamint
az egyhazi pardkia.

A telepiilésnek 1990 6ta 6néallé onkormanyzata van. 2013. januar 1-jével a Darndzseli K6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz tartozik. A kisbodaki €s dunaremetei kisdidkok, illetve dvodasok
pedig 2007. szeptember 1-jétd] Darndzselibe jarnak a Szigetkoz Korzeti Altalanos Iskola és
Alapfokt Miivészetoktatasi Intézménybe, és a Gélyavar Korzeti Napkoziotthonos Ovodaba.
Helyben talalhat6 egy G miivelddési haz, mely 2006-ban épiilt a régi helyére. Konyvtarral is
rendelkezik a kozség, benne tobb mint 3000 kotet. A faluban egy élelmiszerbolt, illetve két
vendéglatohely talalhato. A kozségben 40 korili a tavbeszéld févonalak szdma, de az internetes

halozat (radids) teljesen Jefedett.

A falu nagyon gazdag hagyoméanyokban és szokasokban. Ez a kozség viszonylagos elzéartsagaval
magyarazhato. A szokasok koziil érdemes megemliteni a Baldzs-jarast, a Piinkésdi kiralyne-
jarast, a Szent Csalad jarast, Aproszentek jarast, valamint a még ma is €16 lakodalmas szokasokat.
A kozség egyik nevezetessége a falu kozepén allo kokereszt, melyet a foldesur neje, Khuen
Maria grofné allittatott 1817-ben. A hagyomany szerint eredetileg templomot akart épittetni, de
errd] lebeszélték attél félvén, hogy az utédoknak sokba keriil majd a fenntartésa. 1993-ban épiilt
fel a falu modern temploma, Becker Gabor és B. Greskovics Klara tervei alapjan. A templomot
Szent Baldzs és Szent Laszlé tiszteletére szentelték fel 1993. szeptember 5-én. A masik
nevezetessége a Harangldb, melyet a kozségben miikddo civil szervezet palyazat Utjan épittetett

Gjja 2007. évben. A falu kornyéke gazdag természeti értékekben, a telepiilés hataraban elteriild



Palffy-erdd a Szigetkozi T4jvédelmi Korzet része. A Duna mellékagaiban horgészni, csonakdzni

lehet.



Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal
szervezeti és mukddési szabélyzata
(SZMSZ)

(egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény 84 — 86. §-ai €s
a 42. § 2. pontjanak felhatalmazésa alapjan ¢s az allamhdztartastél szolo torvény
végrehajtasarél kiadott 368/2011. (XIL 31.) korméanyrendelet 13. §-dban megfogalmazottak
figyelembevételével Darmnozseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot Kozségek
Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletei a 2013. januar 1. nappal létrehozott k6z0s onkormanyzati
hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2018. januér 1. napjaval az aldbbiak szerint
- médositja:

I. A kozds onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

L. § (1) A képvisel6—testiiletek altal kozdsen létrehozott Darnézseli K6z0s Onkormanyzatl
Hivatal (a tovdbbiakban: KOH) megnevezése és cime: Darndzseli Kozos Onkorméanyzati
Hivatal, 9235 Damozseli, Ady Endre u.8.
A KOH Alapité Okiratat a képvisel§-testilletek 2012. december 12-én kelt hatarozattal
fogadték el, mely e szabalyzat 1. szamu fliggeléke.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd, dnalloan
gazdélkodé koltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitéja és feliigyeleti szerve: Damézseli kozség, tovabba Dunaremete,
Hédervar, Kisbodak és Lip6t Kozségek Onkorményzatinak Képviselé-testilletei.
(4) A KOH térzsszéma: 802981
(5) A KOH koltségvetési szdmlaszama: 12096705-01375449-00100000
(6) A KOH szamlavezetéje: Raiffeisen Bank Zrt.
9022 Gybr Arany Janos u. 28-32.
(7) A KOH mikédési terillete Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lip6t
kozségek kozigazgatasi terilete.
(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: lelalkozam tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besoroldsa: 841105
(10) A KOH telephelyei:
9235 Dunaremete, Szabadsag utca 2.
9178 Hédervar, F6 u. 42.
9234 Kisbodak, Felszabadulas utca 1.
9233 Lip6t, Fé tér 2.
allando kirendeltségei:
9178 Hédervar, F6 u 42.
9233 Lipot, Fé tér 2.
tgyfélszolgélat:
9235 Dunaremete Szabadsag utca 2.
9234 Kisbodak Felszabadulas utca 1.
(11) KOH bélyegzsi:
a) kor alaku pecsétje van, kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a

kovetkezd felirat olvashato: /(7




Darnézseli K6z5s élﬂ{énnényzati Hivatal
Damézseli Koz6s Onkorményzati Hivatal Hédervéri Kirendeltsége

Darndzseli K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Lipoti Kirendeltsége
b) téglalap alaka pecsétie (fejbélyegz) kovetkezo felirattal:
Darndzseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9235 Darndzseli, Ady Endre u.8.

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darndzseli Kozos Onkorményzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége
9178 Hédervar, Fé u. 42.

Adoszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darnézseli Koézos Onkormanyzati Hivatal Lipéti Kirendeltsége
9233 Lipdt, FS tér 2.

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

2. § A KOH-t - a képviselo-testiiletek dontései szerint és sajat Onkormanyzati jogkdérében
Darnézseli kdzség polgadrmestere irdnyitja, de jegyzdje vezeti.

II. A KOH feladatai

3.§ (1) AKOH feladata alapvet feladata a jegyzd hataskorébe tartozo 4llamigazgatasi tigyek
intézése, a dontések szakmai elSkészitése, a dontések végrehajtisinak szervezése d&s
ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képviselé-testiiletek és bizottsagaik, tovabbd az altaluk létrehozott
szervek munkéjat, annak eredményességének elOsegitését.

4. § (1) AKOH a képviselé—testilletek tevékenységével kapesolatban:

a) szakmailag el6késziti az Snkorményzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elSterjesztéseket, a
hatérozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényesseget,

b) nyilvantartja a képviselé—testiiletek dontéseit,

¢) szervezi a képviselG-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtés ellendrzesét,
d) ellitja a képvisel-testiletek munkajéval kapesolatos egyéb nyilvantartdsi, Ugyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvisel6—testitletek bizottsagai miikddésével kapesolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikddéséhez szitkséges Gigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag elékésziti a bizottsagi elSterjesztéseket, jelentést, beszdmolokat, egysb
anyagokat,

¢) tajékoztatast nyijt a bizottsdgi kezdeményezések megvalositasi lehetdségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képvisel6k munkéjénak segitése érdekében:



a) elésegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,
b) koteles a képviselGket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a szikséges
felvilagositast megadni,
¢) kdzremiikddik a képviselSk tajékoztatasanak megszervezésében.
(4) A KOH a polgarmesterek munkdjaval kapcsolatban:
a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képvisel6—testiileti munkdaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvéantartja a polgarmesterek dontéseit.
(5) A KOH belsd ellendrzéssel kapcesolatos rendelkezései:

a.) Belsd ellendrzés jogallasa

A belsd ellendrzés kialakitésarél, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsd ellendrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetGjének kozvetlenill
alarendelve végzi, jelentéseit kozvetlenill a koltségvetési szerv vezetdjének kildi meg

A Damézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal és a hozzdtartozé Onkormanyzatok bels§
ellendrzési feladatait — a bels ellendrzési alapszabélyban foglaltak szerint — killsé szolgaltato
bevondsaval latjidk el. Az erre vonatkozé megéllapodasban rendelkezni kell a belsd
ellendrzési vezetdi feladatok és kdtelességek ellatasanak médjarol is.

A kiils§ szolgaltatd bevonasénak indoka, hogy a koltségvetési szervek nem rendelkeznek
belsé ellenbrzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6ndllé belsé ellenbrzési egység
kiépitése, vagy belsé ellendr teljes munkaiddben torténd foglalkoztatdasa nem lenne
gazdasdgos. :

A kiilsé szolgéltatonak munkéja soran be kell tartania a vonatkozo jogszabalyi eléirasokat, a
kapcsoldédd nemzetkdzi és hazai ellenfrzési standardokat, illetve ,, A belsé ellendrokre
vonatkozé etikai kodex” eléirasait és meg kell felelnie a Belsd ellendrzési kézikdnyvében
foglalt elvarasoknak.

b.) A kiils6 szolgaltato belsd ellendrzési feladatai

A belsé ellenérzés tevékenysége kiterjed a Kozos Hivatal és az Onkormanyzatok
valamennyi tevékenységére, killondsen a koltségvetési bevételek s kiadésok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

¢.) A belsé ellenérzés bizonyossagot add tevékenvsése korében ellatandé feladatok:

o clemezni, vizsgalni és értékelni a bels§ kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikédésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességet;

o elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4116 erbforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megGvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfeleloségét, a beszamoldk
valodisagat;

ea vizsgalt folyamatokkal kapcesolatban megéliapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezSk, hianyossigok megszintetése,
kikiiszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltardsa
érdelében, valamint a kdltségvetési szerv mikddése eredményességének novelése és
a belss kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekeben;

e nyilvéntartani és nyomon kévetni a bels§ ellenbrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

o A bizonyossagot adé tevékenységet az alabbi ellenérzési tipusok szerint kell ellatni:




- a szabilyszerliségi ellenérzés arra irdnyul, hogy a vizsgilt kdltségvetési szerv
mukodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesilnek-e
a hatalyos jogszabélyok, bels6 szabalyzatok és vezetéi rendelkezések elirasai;

- apénzigyi ellendrzés célja a vizsgdlt koltségvetési szerv, program vagy feladat
pénzigyi elszdmolasainak, valamint az ezek alapjéul szolgald szamviteli
nyilvantartasok ellen6rzése;

- a rendszerellenérzés keretében az egyes rendszerek kialakitisanak, illetve
mitkodésének atfogd vizsgalatat kell elvégezni;

- ateljesitmény-ellendrzés célja annak megéllapitésa, hogy a vizsgalt koltségvetési
szerv dltal végzett tevékenységek, programok egy jol kériilhatarolhaté teriiletén a
mikddés, illetve a forrdsfelhaszndlis  gazdasdgosan, hat¢konvan  és
eredményesen valdsul-e meg;

- az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikddsé informatikai
rendszerek megfelel6ségére, megbizhatésagéra, biztonsdgira, valamint a
rendszerben térolt adatok teljességére, megfelelGségére, szabalyossagara és
védelmére iranyul.

d.) A tanidcsadé tevékenvség keretében elldthaté feladatok:

o vezetk tamogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értckelésével,
vizsgalataval, kockdzatinak becslésével;

e pénziigyi, targyi, informatikai és huménerdforras-kapacitasokkal vald ésszertibb és
hatékonyabb gazddlkodasra iranyulé tandcsadas;

ea vezetdség szakérti tamogatdsa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasdban, folyamatos
tovéabbfejlesztésében;

o tanacsadas a szervezeti strukturék racionalizaldsa, a valtozdsmenedzsment terliletén;

e konzultaci6 és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

e javaslatok megfogalmazdsa a kéltségvetési szerv mikédése eredményességének
novelése €s a bels6 kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében, a
kéltségvetési szerv bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetSen.

5.8 (1) A KOH az onkorményzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, irdnyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasdban részt vesz, szakmai segit tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszdmoltatés, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhdzas, felujitas elkészitését, lebonyolitasat,

¢) a belsé gazdalkodds szervezését, a bels§ létszdm— és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d) a kéltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkdajanak iranyitasat,
¢) az Onkorményzat ingatlanvagyonaval, vagyoni ¢rdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapesolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

6. § (1) A KOH feladata az onkormanyzatok miikodésével, valamint az allamigazgatési igyek
dontésre val6 elSkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok clldtasa, a torvényesség
betartdsa, a képviseld-testillet dontéseinek végrehajtasa az 4llampol gari jogok érvényesiilése.
(2) A k6zds onkormanyzati KOH —r6l sz616 megallapodas jelen SZMSZ 2. szémn fliggelékét
képezi.

(3) A KOH kézremikodik az igazgatés szakmai kérdéseinek korszertsitésében, mas
allamigazgatési, Snkormanyzati szervekkel val6 kapesolattartasban.



III.
A polgarmester, az alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel¢—testiilet
hatérozza meg.

(2) A polgarmester f6bb feladatai a KOH mitikddésével kapesolatban:

a) a képvisel§-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében iranyitja a k6z0s Onkorméanyzati
hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozos dnkorméanyzati
hivatalnak feladatait az onkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
el8készitésében és végrehajtasaban;

¢) a jegyz6 javaslatéra elSterjesztést nydjt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasénak, létszdmanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozésara.

(3) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti polgarmestere a jegyzo tekintetében
gyakorolja a munkaltatéi jogokat azzal, hogy a dontéséhez, intézkedéséhez a KozOs
Onkormanyzati Hivatalt alkotd polgarmesterek elGzetes egyetértése szuikséges.

8. § A polgirmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgérmestert a
polgarmester jogosultsaga illetik meg.

Iv.
A jegyzé

9.8 (1) Ajegyzb a KOH vezetbie, aki szakmailag felelds a KOH mikddéséért. Tevékenysége
soran felelés a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerti, partatlan és
igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabdlyainak megfelel( ellatasacrt.

(2) A jegyzb feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilonGsen a
kovetkezok:

A jegyzd

a) dont a jogszabaly é4ltal hataskorébe utalt dllamigazgatési tigyekben;

b) gyakorolja a munkéltatdi jogokat a kozds Onkormanyzati hivatal koztisztviseld és
munkavéallaloi tekintetében;

¢) gondoskodik az énkormanyzat mitkddésével kapesolatos feladatok ellatasardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel§-testilet, a képviselé-testilet bizottsaganak
iilésén;

e) jelzi a képviselS-testiiletnek, a képviselé-testillet szervének és a polgarmesternek, ha a
déntéstik, miikodésiik jogszabalyseértd;

f) évente beszamol a képviselS-testiiletnek a hivatal tevékenysegérdl;

2) dontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozo dllamigazgatdsi Ggyeket;

h) dont azokban a hat6sagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at:

i) dént a hataskérébe utalt dnkormanyzati és onkorményzati hatésagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadményozds rendjét.

V.
A koztisztviseld

10. § A KOH koztisztviselje az tigyintézés soran koteles:
a) az anyagi és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,



b) az iigyeket hatékonyan, huménusan intézni,

¢) az igyintézési hatarid 6t betartani,

d) az Ugyintézés szinvonalat emelni,

e) az tigyfelet kulturaltan felvildgositani,

f) iigyfélfogadasi idSben az tigyfeleket fogadni,

g) ligyintézése soran az ligyfelekkel kulturdltan, huméanusan viselkedni,

h) az Ugyiratokat az iratkezelési szabélyzat szerint kezelni,

i) a munkakori lefrdsdban megjeldlt feladatkort legjobb tudésa szerint ellatni.

11. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztvisel6k kotelezettek:

a) jegyzo,

b) valamennyi beosztott koztisztviseld,

(2) A vagyonnyilatkozat 4tadésara, nyilvantartisira, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyokat betartva kell eljarni.

VL
A KOH szervezeti felépitése

12. § (1) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szdmu melléklet tartalmazza.

(2) A KOH engedélyezett létszamkerete: - koztisztviseld 12 16

- Kttv. alapjan foglalkoztatott 11 6

(3) A KOH mindenkori engedélyezett d&llishelyeinek szamat Damnédzseli Kozség
Onkorméanyzat Képvisel-testillete minden évben az Onkormédnyzat éves kéliségvetesi
rendeletében hatdrozza meg.

(4) A KOH koztisztviselének és munkavéllaloinak munkakori megnevezése:

a) vezetSk esetén: jegyzd

b) beosztott koztisztviselsk munkakdri megnevezését a besorolasuk adja (pl.f6tanacsos,
féelbado stb.).

(5) A KOH dolgozdinak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

} VII.
A KOH miikodése

13. § A képviselet ellatasaval dsszefliggd feladatok:
A KOH-t a jegyz6, illetve felhatalmazasa alapjan a helyettese jogosult képviselni.

14. § (1) A KOH munkarendje heti 40 6ra.
(2) KOH dolgozéinak munkaideje

- hétfété] csiitortokig 7.30 — 16.00

- pénteken 7.30 —13.30

tart, mely magédban foglalja az ebédiddt is.

(3) a.) A KOH tigyfélfogadasénak rendje:

I. Darnézseli
hétfs-kedd és cstitortok 8.00-16.00
péntek 8.00 -13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebedidd 12.00-12.30



II. Hédervar
hétfs-kedd és csiitortdk 9.00-15.00
péntek 9.00-13.3
szerda tgyfélfogadas nincs
ebédid6 12.00-12.30

I Lip6t
hétfé-kedd és csiitortdk 8.00-16.00
péntek 8.00-13.30
szerda tigyfélfogadas nincs
ebédidd 12.00-12.30

IV.Kisbodak
hétfs  14.00-16.00

V. Dunaremete

hétf 8.00-10.00
kedd 13.00-14.00

b.) Jegyzé ligyfélfogadasi rendje:

Damozseli:

Hétts: 08.00 6ra— 10.00 6ra

Csttortok: 13.00 6ra—15.00 ora
Dunaremete:

Kedd 13.00 6ra -14.00 Ora
Hédervar:

Kedd: 09.00 6ra—12.00 6ra
Kisbodak:

Heéto 14.00 6ra -16.00 6ra
Lipot:

Kedd : 14.00 6ra— 16.00 6ra

Péntek: 8.00 6ra—10.00 ora

¢.) Aljegyzé iigyféifogadasi rendje:

Damozseli:
Kedd :
Csiitortok:
Péntek

Hédervar:
Hétts
Csiit6rtok:
Péntek

08.00 dra—12.00 6ra
08.00 éra—12.00 ora
08.00 éra — 10.00 o6ra

09.00 dra— 12.00 éra
13.00 dra— 15.00 ora
11.00 6ra—13.30 6ra

13.00-16.00

13.00-15.00



(4) Az eurdpal parlamenti, orszaggyilési, telepiilési képviseloket és az Onkorményzat
intézményeinek vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.
(5) Ugyfélfogadasi idén kiviil is fogadni kell azokat az tigyfeleket, akiknek lakéhelye nem az
5 tarsult 6nkorményzat illetékességi terliletén van, tovabba tgyfélfogadasi 1d6tdl fuggetleniil
tgyfél részére ki kell adni a kiilonbozd hatdsagi igazolasokat (pl. anyakényvi kivonat)
tovabba azokban az lUgyekben, amelyekben az intézkedés késedelme kérral, vagy egyéb
hatrannyal jara.
(6) A KOH tgyfélfogadasi rendjét az épiiletek fébejaratandl jol lithaté médon ki kell
fliggeszteni.
(7) A jegyzé és a KOH dolgozék a helyszinen kdtelesek a szilkséges felvildgositasokat
megadni az Ugyfelek szdmdéra, az altaluk kért beadvany Urlapokat 4tadni, az tgyfelek
beadvanyait atvenni €s a helyben elintézheté ligyeket elintézni. Szlikség esetén jogsegély
szolgalatot nydjtani.
(8) Az tugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz szitkséges létszdm megszervezése a
jegyzb feladata.

(9) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi

szolgaltatasokat:

a./ hazassagkotés

b./  névadd innepség

c/ valasztasok, népszavazas lebonyolitdsa

d./ testiileti iilések, kézmeghallgatasok, egyéb rendezvények,

FN

e./ halasztast nem tiré kézérdekli feladatok

15. § (1) Kilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 eldzetes engedélye alapjan
torténhet. ,
(2) A dolgozd kikiildetése soran felmerild koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz0 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

16.§ Munkaértekezlet tartisa

Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkaértekezleten atfogdan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkezé iddszak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivai.

17.§ Pénziigyi, szamviteli rend !

A KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

18.§ Ugyiratkezelés specialis szabalyai

(1) A KOH cimére érkez6 kiildeményeket a jegyz6 bontja. A hivatalos kiildeményeket az
adminisztrator a jegyz0 iranyitasaval érkezteté bélyegzovel latja el, iktatja, €s az érintett
ugyintézdre szignalja.

(2) Felbontas nélkil a polgarmesterekhez kell tovabbitani az érintett képviseld-testiiletnek,
illetve polgarmesternek cimzett kiildeménveket.

(3) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre szold kiilldeményeket.
Az érintett igyintézd tavollétében a névre sz610, de egyértelmien hivatali kiildeményt a
jegyzé bonthatja fel.

(4) Az iktatast naponta 11 ¢réig el kell végezni és még aznap az ligyintézének at kell adni.

(5) A jegyzd tavolléte esetén a jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld helyettesiti €s 1atja el ezen
feladatokat.
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(6) Amennyiben az iigyfél személyesen nyijtja be, vagy jegyz&konyvbe mondja kérelmeét,
lletve a KOH- hdz tartozd mas kdzségbdl az ott tgyfélfogadast tartd hozza be az
{igyiratot, Ugy azt a jegyzének kell atadni.

(7) Elintézett figyiratok irattirba helyezése az figyintézd alairaséval és irattari zéaradéldkal
ellatva torténhet.

(8) A jegyz6 a KOH teljes kdzigazgatdsi terfiletén Atveheti béarmely, a KOH illetékességi
teriiletéhez tartozd Snkorményzat hivatalos iratdt, és azokat addig helyben, maganl,
illetve hivatalos helyen tarolhatja, mig a cimzett énkormdnyzati szervhez nem tudja
eljuttatni.

19.§ Kiadmanyozas rendje

A jegyzét illetd kiadményozdsi jogkort a jegyz6 az alabbiak szerint osztja meg:

(1) Egyedi allamigazgatdsi tigyekben hozott hatdrozatokat, valamint tarshatosaghoz kildstt
atiratokat és az elékészitéshez szilkséges iratokat, valamint a felettes hatosagokhoz
kiildott jelentéseket a jegyz0 kiadméanyozza.

(2) Az addiigyi figyintézé jogosult a kisérSlevelek, fizetési felszolitasok, értesitések a
folyoszamla egyenlegrél alairdsara.

(3) A pénziigyi ligyintézék jogosultak a kisérSlevelek, fizetési felsz6litasok alairasara.

(4) Anyakdnyvezésénél figyintézd, anyakonyvvezetd kiadméanyoz.

(5) Kiadményozas rendje nem terjed ki a pénziigyi gazdalkoddsi kiadményozasra. Az erre
vonatkozd szabélyokat kiilon pénziigyi szabalyzatok tartalmazzak.

20.§ Helyettesités rendje
A jegyz6t az aljegyzl helyettesiti.

21.§. A KOH hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tiz- balesetvédelmi s
mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyok tartalmazzak.

22. § Szabadsag engedélyezése
Szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megeldzéen be kell jelenteni a jegyzdnek.
Kiilén indokolt esetben soron kivill is engedélyezhetd.

23. § Zar6 rendelkezések
A KOH SZMSZ-¢ a tarsult dnkorméanyzatok képviselé-testilleteinek jovéhagyésaval 2018. O1.
01. napjan 1ép hatalyba.

Darnodzseli, 2/@66 . december 14:-. -

//‘.,

A
@;7 Kas Zoltan

solgarmester

Zaradék:

Darndzseli Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 140/2017.(X11.14.) 6nkormanyzati
hatérozataval



Dunaremete Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 80/2017.(XI1.14.) énkormanyzati
hatérozataval

Lipét Kozség Onkorményzat Képviselo-testiletének  88/2017.(X1IL14.) dnkormanyzati
hatérozatival

Hédervar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 192/2017.(X11.14.) énkorméanyzati
hatérozatdval

Kishodak Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének 80/2017.(XI1.14.) énkormanyzati
hatérozataval jévdhagyta. ‘

Handics Eszter
jegyzo

Kihirdetve :
2017. december 15.

Veilandics Eszter
jegyz6



3. fiiggelék a 8/2019. (X.21.) onkormanyzati
rendelethez

Tarsulasok

Darnézseli Kézos Onkormanyzati Hivatal
Golyavar Korzeti Napkoziotthonos Ovoda Mini Bolcséde és Konyha
Piiski — Lipot — Dunaremete — Kisbodak héziorvosi szolgalatot fenntarté tarsulas
Nagytérségi Hulladékgazdalkoddsi Onkormanyzati Tarsulas
Mosonmagyarovar Térségi Tarsulds



4. fiiggelék a 8/2019. (X.21.) nkormanyzati rendelethez

A Kképviselé-testiilet tagjainak névsora

Timar Gabor polgarmester
Ban Elvira alpolgarmester
Bertalan Péter Zoltanné képviseld
Horvath Janos képviseld
Varga Zsolt képvisel6



5. fiiggelék a 8/2019. (X.21.) énkormanyzati rendelethez

Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsora

Bertalan Péter Zoltanné elndk
Horvath Janos
Varga Zsolt




