Darnézseli Kézos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Darnézseli K6zoés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi iigyintézo
munkakdr betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

A munkavégzés helye:
GyOr-Moson-Sopron megye, 9232 Darnozseli, Ady Endre 8§ .

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
19. Pénziigyi és szamviteli munkakor

Ellatandé feladatok:
Az dnkormanyzat pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatainak ellatasa, pénztar kezelése
ASP rendszer kezelése

A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A képviselo-testiilet munkdjahoz kapcsolédd gazdalkodasi feladatok; Vagyonnal kapcsolatos
feladatok; Koltségvetési tervezési feladatok, koltségvetési koncepcio ¢és rendeletek
Osszeallitasa; féléves, éves beszamolasi feladatok; Informacidszolgaltatas; Eldiranyzatokkal
kapcsolatos feladatok; Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok; Gazdalkodasi szabalyzatok;
Szamviteli, konyvviteli feladatok analitikus nyilvantartasi feladatok. A folyamatos
gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodd feladatok; Az allamhdztartassal Osszefliggd
kozérdekli adatok kozzé- illetve hozzaférhetdvé tételével kapcsolatos feladat- és hataskorok;
Pélyazatokkal kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Darndzseli Kozos
Onkormanyzati Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen eldélet,
Felsofoku képesités, allamhaztartas,
hasonlé munkakorben szerzett - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,



e QGyakorlott szint MS Office (irodai alkalmazéasok),

e B kategorias jogositvany,

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

e 0nall6 munkavégzés, precizitds, j6 kommunikacidés- €és problémamegoldo
készség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Fdiskola, pénziigyi, szamviteli, kozgazdasagtudomanyi,
¢ hasonl6 munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 év vezetoi tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
Fényképpel ellatott részletes szakmai Onéletrajz a 45/2012. (III. 20.) Korm rend. 1.
melléklete szerint, 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagy a megkérésérol
sz6l6 igazolas, iskolai végzettséget igazold bizonyitvany masolata, a palyazo
nyilatkozata arrdl, hogy személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggd
kezeléséhez hozzajarul, és azokat a palydzati eljarasban résztvevok megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2018. januar 31.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Veilandics Eszter nyujt, a 0696/215-
506 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Postai Giton, a palyazatnak a Darnozseli K6z6s Onkorményzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 1/2018 , valamint a munkakor
megnevezesét: gazdalkodasi ligyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyz6 birdlja el. A palydzatok benyujtasat kdvetden a palyazok
személyes meghallgatasara is sor keriilhet. A palyazat elbiralasat kovetden a palyazok irasbeli
értesitést kapnak. A hatdridon tal érkezett palydzatok érvénytelenek. A palyéazatot kiird
fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 9.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
¢ hirdet6tabla
e honlap

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A munkaltato 2011.¢évi CXCIX. tv 46.§ (1) bekezdése alapjan 6 honap probaidot kot ki.



