Eléterjesztés
Kisbodak Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2024. januar 22. napjan tartando nyilvanos iilésére

Targy: Beszamolo6 a Darndzseli K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi munkdjarol

Az eloterjesztés jogszabalyi hattere:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. Torvény (tovabbiakban Motv.)
Eléterjeszto: Dr. Veilandics Eszter jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 minden évben beszamol a Képviselo-
testlileteknek a hivatal munkdjarol.

A jegyz0 éves beszamolési kotelezettségérdl a kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol és
mikddtetésérdl szol6 megallapodas is rendelkezik.

Fenti kotelezettségemnek eleget téve a Darndzseli Kozds Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
munkajarol az alabbiak szerint szamolok be.

A Darndzseli Kozos Onkorményzati Hivatal ellatia a Motv-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Darnézseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak
¢s Lipot telepiilések vonatkozasaban. A k6z0s dnkormanyzati hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és fenntartasara
1étrejott megallapodas, valamint a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza. Hédervar
¢s Lipot telepiiléseken a kozos onkormanyzati hivatalnak kirendeltsége miikodik igazgatasi és
pénziigyi tevékenység végzésére.

1. A hivatal személvi és targyi feltételeinek alakulasa

A Darnozseli K6zos (f)nkorményzati Hivatal Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lip6t
Kézség Onkorméanyzatai Képvisel- testiileteinek dontésével- Darndzseli Korjegyzdség
jogutddjaként - 2013. januar 1-jével alakult meg.

A hivatal teljes 1étszama 12 6 2024.¢évben. (11 f6 aktiv és 1 {6 iires allashely)
2023. évben két személyi valtozas tortént.

A lipéti kirendeltségen alloméanyban 1€vé gyeses igazgatasiigyi kolléga statusza 2023. oktober 31.
napjaval megsziint, 2023. december 31. napjan pedig az aljegyzdjé 01j munkahely 1étesitése okan.

Az allaspalyaztatds még december honapban eredményesen lezajlott az igazgatasi kolléga
vonatkozasaban, 2024. janudr-én pedig az aljegyz0 valasztasa is megtortént.

Mindkét kolléga a korméanyhivatal allomanyabol keriil 4t hivatalunkhoz, a 60 napos felmondasi id6
miatt 2024 marcius honapban kezdik meg a munkat.



2. A feladatellatas finanszirozasa, targvi feltételek:

A hivatal mikodéséhez sziikséges fedezet biztositdsdhoz a kdzponti koltségvetés az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszamkeret szerint jarul hozza.

Hivatalunk elfogadott koltségvetésének megfeleléen 2023. évben 88. 766. 990.-Ft -bdl gazdalkodott
79.189.641 Ft allami tamogatds mellett. Az Onkorméanyzatok lakossdgszam aranyos mértékben
7.654.827 Ft-tal, illetve Darnozseli székhely kozség plusz 1.338.590 Ft -tal jarultak hozza a hivatal
miikodéséhez.

A hivatalban a munkavégzés targyi feltételei is biztositottak. Az ASP rendszernek Hivatalunk
technikai és informatikai feltételei megfeleldek.

Az informatikai hatteret tovabbra is a Szigetkdz Net Kft. munkatérsai biztositjak.
3. A hivatal onkormanyzati dontések elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos munkaja

A hivatal 5 telepiilésen ellatja a képviselo-testiiletek, ¢€és az intézmények dontéseinek
elokészitésével, végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. Elkésziti a testiiletek elé
keriild anyagokat, gondoskodik a dontések végrehajtasardl, elkésziti az iilések jegyzokonyvét,
nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, dontésre eldkésziti az dnkormanyzati — a képviseld-

testiilet vagy polgarmester hataskorébe tartozo — hatdsagi tigyeket.

A Képviselo-testiileti iilések jellemzo adatai:

Darnozseli Dunaremete Hédervar Kisbodak Lipot
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A bizottsdgok, illetve a Darnozseli Kéznevelési Onkormanyzati Tarsulas miikddése is folyamatos
volt mar a 2023. évben.

Darnozseli Dunaremete | Hédervar Kisbodak Lipot

iigyrendi 2 1 1 1 1
bizottsagi
ulések

hatarozatok 4 2 2 2 2
szama

gazdasagi 4 0 0 0 0
bizottsagi
iilések
szama:

hatarozatok 11 0 0 0 0
szama

Darnozseli

tarsulasi 4
ilések
szama

hatarozatok 21
sZama

4. Allamigazgatisi hatosagi feladatok ellatasa

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzd feladat és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.

Az allamigazgatasi ligyek iktatdsa kiilon szabalyzatban foglaltak szerint zajlik. Mindegyik
telepiilésen azonos szoftver hasznalataval, elektronikusan torténik az iktatés.

A hivatalban (Darnézseli, Dunaremete, Kisbodak) a 2023. évben osszesen_6399 db iigvirat
érkezett, amelyek koziil 2172 db fészamra, mig 4227 db alszamra keriilt iktatasra.

Megbontva:

Darnozseli iigyiratforgalom: Foszam: 1330
Alszam: 2763




Dunaremete iigyiratforgalom: Fészam: 360
Alszam: 581

Kisbodak iigyiratforgalom: Foszam: 482
Alszam: 883

A hivatal Hédervari kirendeltségén 2023. évben osszesen 2802 db iigyirat érkezett, melybdl 988
db fészamra, 1814 db alszamra kertilt iktatasra.

A hivatal Lipéti Kirendeltségében a 2023. évben 6sszesen 1963 db tigyirat érkezett, amelyek koziil
798 db fészamra, mig 1165 db alszamra keriilt iktatasra.

5. A belsé ellenorzési feladatokat mindegyik telepiilés kiils6 megbizassal Gytri Péter illetve Toth
Piroska egyéni vallalkozoval kotott szerzodés utjan latja el. A belsé ellendrzési terveket minden
évben a képviseld-testiilet elé terjesztjiik, hasonléan 6nallé napirend keretében adunk szamot a
belsd ellendrzés altal lefolytatott ellendrzések tapasztalatair6l.

6 A 2023. év feladatellatasnak jellemzoi

2023. évben a munkat 11 fével latta el a hivatal. Megfeleld motivaltsaggal potoltuk a hidnyzo
munkaer6t, a plusz munkavégzést a személyi allomanyon megmaradt bér és az év kozben érkezett
allami tdmogatas kovetkeztében jutalmazni is tudtunk.

A koltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzését a 2022 - 2023. évi Kincstari ellenérzés
nehezitette, mely 2023. junius 30.napjaig tartott. Azonban a beszdmolok elkészitésére a hatarido
2023. november 30. -a volt.

Hivatalunk hataridére tudta teljesiteni a feladatokat, mint példaul a koltségvetést, beszdmolot,
negyedévente pénzforgalmi jelentést, mérlegjelentést, valamint a havi pénzforgalomrol jelentést.

Az dnkormanyzatok altal megalkotott rendeletek a Nemzeti Jogtarba keriilnek.
A 2023. évben megkezdddott a 2024. évi valasztas elékészitése.

Ez évben is kiemelt figyelmet kellett forditani a folyamatban 1évé palyazatokra (BM, TOP, TOP
PLUSZ, MFP).

A telepiilésekrdl elmondhatd, hogy a civilszervezetek palyazati megvalositasahoz a hivatal minden
segitséget megad, az Onkormanyzatok az utdéfinanszirozott projektek esetében a tamogatast
megelblegezik, illetve amennyiben sziikséges a palyazatok Osszedllitdsdban és pénziigyi
elszdmoléasaban a hivatal segitséget nyjt.

Orémteli, hogy az anyakényvi munka is toretleniil haladt, és a napi adminisztracios feladatok
ellatasa mellett az 6t telepiilésen 43 db eskiivét is lebonyolitottunk.

Hédervar hazassagkotések: 30 db
Lipot hazassagkotések: 7 db
Darnozseli : 6 db
Kisbodak/Dunaremete: 0 db

A hivatal iigyfélfogadasa rendje megfeleloen miikodik.



Mind a székhely, mind a kirendeltségeken biztositott az tigyfélfogadas, illetve a két kisebb
telepiilésen is megoldott jegyzd, aljegyzd vagy ligyintézd bevonasaval.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Darnédzseli Kozds Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
munkajarol sz0l6 beszamolot megtargyalni és elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat

teeneensmneenenenes KOZSEZ Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
..:/2024.(.....) hatdrozata )
...... Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete a Darndzseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023.

évi munkdjarol szolo beszamolot elfogadja.

Hatarid6: folyamatos
Felel0s: jegyz6

Darnézseli, 2023. 01. 02.
Dr. Veilandics Eszter s.k.

jegyz6



