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Eléterjesztés
Darnézseli - Dunaremete — Hédervar — Kisbodak - Lip6t

Kozségek Onkormanyzati Képviselé-testiileteinek
2016. februdr 4. napjan tartandé nyilvanos egyiittes iilésére

Targy:Beszamolo6 a Darndzseli Kozos Onkonnényzati Hivatal 2015. évi munkajarol
Melléklet: 2015. évi tigyirat tablazat

Az eloterjesztés jooszabalyi hattere:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. Torvény (tovabbiakban Métv.)
Eldterjesztd: Veilandics Eszter jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzé minden évben beszdmol a Képvisels-
testlileteknek a hivatal munkajardl.

A jegyzd éves beszadmolasi kotelezettségér6l a kozos onkormédnyzati hivatal 1étrehozasardl és
milkodtetésérél szo16 megallapodas is rendelkezik.

Fenti kotelezettségemnek eleget téve a Damdzseli Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munkdjarol az alabbiak szerint szdmolok be.

A Damézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatia a Motv-ben és a vonatkozo egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Darnézseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak
¢s Lipot telepiilések vonatkozasédban. A kozds 6nkorméanyzati hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal mikodtetésére és fenntartasara
létrejott megallapodas, valamint a hivatal szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza. Hédervar
¢s Lipot telepiiléseken a kozos Onkormanyzati hivatalnak kirendeltsége mukodik igazgatasi és
pénziigyi tevékenység végzésére.

1. A hivatal személyi és tarovi feltételeinék alakulasa

A Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot
Kozség Onkorményzatai Képviseld- testiileteinek dontésével- Darndzseli Korjegyzdség
jogutddjakeént - 2013. januar 1-jével alakult meg.

A hivatal 1étszama jelenleg 11 f6 koztisztviseld, tervezett 1étszam 2016. marcius 1-t61 12 £6.

A 2015. évben tobb személyi valtozas zajlott le az dnkorményzati hivatal személyi alloméanyéban.
2015 év elején egy hédervari kirendeltségben dolgozd kolléganének a hivatal megsziintette
jogviszonyat, mig év kozben pedig a Kisbodak és Dunaremete pénziigyi ligyintézéje felmondott.

2015. februdr hénapban fels6foku végzettségli jegyzd-helyettesi pozicidval boviilt a hivatali (
1étszdmot nem érintve), aki még a probaideje alatt 2 hénapon beliil munkahelyet véltott. Igy Gjabb
allashirdetés kovetkeztében nyaron kapcsolodott be a munkéba a jelenleg is allomanyban 1évé

jegyz6 helyettes munkatarsunk. //\i j//,
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Pénziigyi kolléga szeptember Ota vesz részt a hivatali munkaban.

A személyi vdltozdsok, a palydztatisok, a betanuldsi, illetve betanitdsi iddszak kovetkeztében (mely
most is folyamatos) kies¢ munkaerd nagy terhet rott a hivatal koztisztviselire, plusz
munkavégzéssel potoltuk a személyi munkakori hianyt ebben az iddszakban.

Elmondhatd, hogy a hivatal személyi oldala a 2016. évben sem lesz kénnyebb. 2 kolléga nyugdijba
vonul, 1 kollégandnk pedig felmondott, 1 fével bdvitjik a 1étszamot, igy ujabb 4 1j személyt kell
betanitanunk.

A hivatal iigyfélfogadasa rendje, amely évek ota valtozatlan. (esetleges valtoztatas a 2016. évtél)

Mind a székhely, mind a kirendeltségeken biztositott az iigyfélfogadas, illetve a két kisebb
telepiilésen is megoldott jegyz6 vagy ligyintézé bevonasaval.

A feladatellatas finanszirozasa. targvi feltételek:

A hivatal mukodéséhez sziikséges fedezet biztositdsahoz a kozponti koltségvetés az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszamkeret szerint jarul hozza.

A hivatalban a munkavégzés targyi feltételei is biztositottak.

2. A hivatal 6nkormanvzati dontések elokészitésével és véorehajtasaval kapcsolatos munkdja

A hivatal 5 telepiilésen ellatia a képviselo-testiiletek, a Darndzseli Ovodafenntarté Tarsulas
dontéseinek eldkészitésével, végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. Elkésziti a
testiiletek elé kertild anyagokat, gondoskodik a dontések végrehajtasarol, elkésziti az iilések
jegyz6konyvét, nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, dontésre el6késziti az 6nkormanyzati — a
képviseld-testiilet vagy polgarmester hataskorébe tartozd — hatdsagi iigyeket.

A Képviselo-testiileti iilések jellemz6 adatai:

Darnozseli Dunaremete | Hédervar Kisbodak Lipot
testiileti 11 9 15 9 13
iilések '
nyilvanos
testileti 5 2 9 3 3
iilések
zart _
hatarozatok 113 62 183 76 86
szama
rendeletek 8 6 14 12 9
szama

3. Allamigazgat:isi hatosagi feladatok ellatdsa

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzd feladat €
hataskdrébe tartozo tigyek dontésre eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is. |
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Az dllamigazgatasi iigyek iktatdsa killon szabalyzatban foglaltak szerint zajlik. Mindegyik
telepiilésen azonos szoftver hasznalataval, elektronikusan torténik az iktatas.

A hivatalban a 2015. évben Gsszesen 5915 db iigyirat érkezett, amelyek koziil 2629 db
foszamra, mig 3286 db alszamra Kkeriilt iktatdsra.

A hivatalban keletkezett tigyiratok dgazat szerinti megoszldsat az eldterjesztés 1. szamu melléklete
szerinti tabldzat mutatja.

2015. evben nagyobb szdmban el6forduld allamigazgatasi hatésagi ligyek a kovetkezok:

népesség nyilvantartas,

anyakonyvek vezetése (szlletési, hazassagi, halalozasi),

allampolgérsagi iigyek,

szocialis ligyek (aktiv koruak ellatdsa, lakdsfenntartdsi tdmogatds, méltanyossagi
kozgyodgyellatds, védendd fogyasztdi statusz igazolasa),

‘rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitésa,

YV V VY

hagyatéki ligyintézés,

tizletmlikodési tigyek,

telepengedélyezési tigyek,

adobigazgatasi tigyek,

lakcimvaltoztatassal kapcsolatos ligyek,
hatdsagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiadasa,
termofold eladas és haszonbérlet kifiiggesztések.

YVVVVYVYVYYVYY

Az év vége kozeledtével gyakrabban eléfordulé onkormanyzati hatésdgi ligvek az dnkormanyzati
segély kérelmek voltak.

A Kkoltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzése soran a székhelyhivatal iigyintézdje latja el
Darnézseli Kézség Onkormanyzata, a Darndzseli Kozds Onkorményzati Hivatal, a Darnézseli
Ovodafenntarté Téarsuls gazdalkodasi feladatait, a Hédervari Kirendeltség pénziigyi-gazdalkodasi
tigyintéz8je Hédervar Kozség Onkormanyzata, Lipoti Kirendeltség pénziigyi-gazdalkodasi
tigyintézdje pedig Lip6t Kozség Onkormanyzata gazdalkodasi feladatait.

A Kkoltségvetési szervek elkiiloniilt gazdalkodasdbol adéddan valamennyi 4llamhaztartdsi szerv
6nallé torzskdnyvvel bejegyzett szervezet, a Magyar Allamkincstar felé valamennyi szervezet
kiilon-kiilon készit koltségvetést, beszamolot, negyedévente pénzforgalmi jelentést, mérlegjelentést,
valamint a havi pénzforgalomrél jelentést. A koltségvetési szervek bevételeinek, kiadasainak
alakulasarél az illetékes tgyintéz6k minden koltségvetési targykort érintd iilésen részletes
tajékoztatdst nyujtanak a képviselo-testiileteknek. A fenti feladatcsoportba sorolhaté a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa is.

A belso ellendrzési feladatokat mindegyik telepiilés kiilsd cég (NEO — KONTROLL Bt.) ttjan
lattatja el. A bels6 ellendrzési terveket minden évben a képviseld-testiilet elé terjesztjiik, hasonldan
0nallo napirend keretében adunk szamot a belsé ellendrzés 4altal lefolytatott ellendrzések
tapasztalatairdl.

4. A 2015. év feladatellatdsnak jellemz6i
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kornyezetben és a kozigazgatasi szervezetrendszerben. A 2014. évrdél elmondhatd, hogy
stabilizdlddni kezdett ez az uj tipust feladatellatds, de a hatélyba Iépett j onkormanyzati térvény,
valamint az 4gazati jogszabalyok nagymérvii valtozasa a meglévd Onkormanyzati rendeletek
feliilvizsgalatat és 10j rendeletek megalkotdsat tették sziikségessé. Az elmult évben szinte
valamennyi testileti iilés napirendjén szerepelt rendeletalkotas, amely a hivatal részér6l jelentds
elokészité munkat igényelt.

A 2014-es év legjelentdsebb tobbletmunkajat az alapjaiban az orszaggyftilési, az eurdpai parlamenti
¢s az oOnkormdnyzati valasztasokkal kapcsolatos helyi vélasztdsi irodai feladatok ellatésa,
valamint az 0j képviseld-testiiletek megalakuldsaval kapcsolatos teenddk jelentették, a 2015. évben
Kisbodak kozségben két id6kozi valasztast is koordinalt a hivatal.

A 2014-2015. évben a megvaltozott konyvelési rendszer bevezetése is nagy munkaterhet rott a
gazdalkodasi részre.

A 2014-2015-6s években is kiemelt figyelmet kellett forditani a nyertes, folyamatban 1év§
palyazatok megvaldsitasara, valamint tovabbra is nyomon kovettiik a palyazati lehetéségeket.

A telepiilésekrdl elmondhatd, hogy a civilszervezetek palyazati megvalositidsdhoz a hivatal minden
segitséget megad, az Onkormanyzatok az utdfinanszirozott projektek esetében a tdmogatast
megeldlegezik, illetve amennyiben sziikséges a palyazatok Osszedllitisaban és pénziigyi
elszdmoldsaban a hivatal segitséget nyuijt.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munk4jarol sz616 beszamoldt megtargyalni és elfogadni sziveskedjék.

Hatérozati javaslat

ceeernennneneeneee KOZS69 Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
.../2016.(.....) hatdirozata

Ko6zség Onkorményzat Képviseld testiilete a Darnézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015,

évi munkajarol sz6lo beszamolot elfogadja.

Hataridd: folyamatos
Felelos: jegyz6

Darnézseli, 2016. februar 1.
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