Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
4/2014.(111.24.) 6nkormanyzati rendelete

a szervezeti és mikodési szabalyzatarol

Kisbodak Kézség Onkormdanyzat Képvisel-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban

meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az 6nkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei, kiilsé-, belsd
kapesolatai.

1. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kisbodak kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkorméanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat sz¢khelye: 9234 Kisbodak, Felszabadulés utca 1.

(3) Az oOnkormanyzat oOnalldo jogi személy, illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés
kozigazgatasi teriiletével.

(4) Az Onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet: Kisbodak Kozség

Onkormanyzata Képviselé-testillete. (a tovabbiakban: képviseld-testillet) A képviseld-testiilet
jogi személy, a polgarmester képviseli. Tagjainak névsorat az 1. melléklet tartalmazza.

(5) A képvisel6-testilet hivatalanak neve:

Darnézseli Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

(6) A telepiilés tobb adatait az /.sz. fiiggelék tartalmazza.

2. § Az Onkormanyzat jelképei: a cimer ¢s a zaszlo. Az Onkormanyzat jelképeit €s azok
hasznalatanak rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet allapitja meg.

3. § Kisbodak kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn Nagybodak /Szlovakia/ ¢&s
Ottenschlag /Ausztria/ telepiilésekkel.

4. § Az onkormanyzat hivatalos hazai kapcsolatot tart fenn:
- Gyér-Moson-Sopron megyei Kozgytilés
- Szigetkozi Onkormanyzatok Szovetsége
- Fels6-Duna Mente Térségi Fejlesztési Tanacs
- Telepiilési Onkormanyzatok Szovetsége (TOOSZ)



5. § Kisbodak kézség a kiemelkedd érdemeket szerzett személyek iranti tisztelet méltd
clismeréseként Kisbodak kozség Diszpolgara cimet alapitott. Az adoményozas szabalyait
kiilén rendelet tartalmazza.

6. § (1) Kisbodak kézség lapja a ,,Kisbodaki Haranglab” mely megjelenik félévente.

(2) Az Onkormanyzat a ,Kisbodaki Haranglab” kiadvanyt a telepiilés lakossdga szamara
téritésmentesen biztositja.

(3) Az 6nkormanyzat lapja tartalma kiilondsen:

a) a képviseld-testiilet fontosabb dontései kivonatos formaban,

b) kozérdekli 6nkormanyzati ¢s kozigazgatasi informaciok,

c) a fontosabb tarsadalmi események,

d) lakossagi vélemények.

(4) Az 6nkormanyzat lapjait évfolyamonként le kell fiizni, és 4 évfolyamonként be kell kottetni.
(5) Az onkorményzat honlapja, a www kisbodak.hu, melyen keresztiil friss informaciokkal latja

el a telepiilés lakossagat.
(6) A honlap tartalmazza kiilonosen:
a) képviseld — testiileti tilések jegyzdkonyvét
b) hatalyos rendeleteket,
c) koltségvetés és azzal kapcsolatos beszamoldkat,
d) kozigazgatasi eljaras hirdetményeit,
e) kozérdekd hirek, valamint
f) az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL
torvény mellékletében felsorolt adatokat,
g) atelepiilésre jellemzd egyéb adattartalmat,
h) 6nkormanyzati rendeletek tarsadalmi véleményeztetését,
i) tizenéfal (Irjon nekiink!),
J) azon adattartalmat, amelyet a polgdrmester engedélyezett.
(7) Az dnkormanyzat elektronikus levelezési cime: ekkerk@freemail.hu
(8) A telepiilés tinnepei:
- Szent Laszl6 napi bucst, minden év jinius 27-hez
legkozelebb esé vasarnap,
- Falunap, minden év augusztus elsé szombatja.

2. Az onkormanyzat feladatvallalasa

7. 8 (1) A helyi dnkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011, évi
CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatarozott kotelezd és altala dnként vallalt
feladat- és hataskoroket. (Motv. 10.§ (1) bekezdése)

(2) A helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatok korét a Motv. 13.§-a rogziti.

(3) Ezen kivill az énkormanyzat szamara torvény kételezd feladat- és hataskort allapit meg az
onkormanyzatok eltérd adottsagainak a Métv.11.§-dban foglaltak figyelembevételével.



(4) A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalhatja — helyi képviseld-testiilet vagy a helyi népszavazas
dontésével - minden olyan helyi koziigy 6nall6 megoldasat:
a) amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskorébe
b) és abban mindent megtehet, ami jogszaballval nem ellentétes
c) ami nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden el6irt Onkormanyzati feladat- és
hataskorok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon
forrasok terhére lehetséges. (Motv. 10.§ (2) bekezdése)
(5) A nagyobb gazdasdgi teljesitOképességli, lakossdgszami oOnkormanyzat szaméara el6irt
kotelezo feladat- é€s hataskor ellatasat az Onkormanyzat a Motv. 12.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feltételek megléte esetén vallalhatja, a térvényben meghatarozott médon.
(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskor vallalasat megel6zéen el6készitd
eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és hatdskor
vallaldsanak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennallnak-e.
(7) Az onkorméanyzat altal ellatott feladatok kormanyzati funkcidk szerinti besorolasét a rendelet
2. melléklete tartalmazza.
(8) A képviselS-testiilet jelen rendelet 3. mellékletében foglalt feladat- és hataskoreit a
polgérmesterre ruhazza at.

IL. Fejezet
A képviselo - testiilet miikodésének altalanos szabalyai

3. A képviselo-testiilet iiléseinek 6sszehivasa, vezetése, helyszine

8. § (1) A képviselo - testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivo és az irasos eléterjesztések
egyiittes megkiildésével hivja 6ssze. Azon napirendi pontok irdsos anyagat, amelyet a képviseldk
kordbban megkaptak, a meghivoval egyiitt részitkre ismételten nem kell megkiildeni, de a
meghivéban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat.

(2) A képviseld - testillet lésére sz6lo meghivot, az clbterjesztéseket, illetve irasbeli
véleményeket irasban — papiron vagy elektronikus Gton - kell elkésziteni. A meghivé tartalmazza
az l¢s helyét, id6pontjat a tervezett napirendeket.

(3) A meghivét olyan idépontban kell kikiildeni- kivéve a rendkiviili ilés meghivéjat- hogy azt a
testlilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok illetve az egyéb érdekeltek az Glés el6tt legalabb
S nappal megkapjak.

(4) A képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a jegyzét,

¢) veéleményezési korébe tartozd témakban a kdnyvvizsgalot,

d) a napirenddel érintett onkorményzatt intézmények vezetdit,

(5) A képviseld-testiilet iilésére az (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas szervek vagy
személyek is meghivhatok.

(6) A zért iilés anyagat a képviseld - testiilet tagjain kivill azok részére kell megkiildeni, akik a
zart Uilésen részt vehetnek.

(7) A képviselo-testiilet ilését a polgarmester, akadalyoztatottsaga esetén az alpolgarmester,
mindkettéjik akadalyoztatottsaga esetén a korelndk vezeti. (levezet6 elnok)



(8) A képviseld-testiilet iiléseit az onkormanyzat targyaldtermében tartja. A kézmeghallgatas
eseteben e szabalytdl el lehet térni.

4. A képviselo-testiilet iilésezési formai
9. § A képviseld - testiilet alakuld, rendes és rendkiviili Glést tart.

10. § (1) A képviseld - testiilet alakulo tilésének kotelezd napirendje a képviseldk, a polgarmester
¢s az alpolgarmesterek eskiitétele. Az eskii- vagy fogadalomtételt kovetden a polgarmester
megallapitja és bejelenti a képvisel§-testiilet megalakuldsat.

(2) Az alakulé iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére, elfogadasara
majd ezt kovetden a Motv. 43.§-ban meghatarozott témakban torténd dontéshozatalra.

11. § (1) A képviselé - testiilet szilkség szerint, de évente legalabb 6, munkatervben
meghatarozott iilést (rendes (ilés) tart.

(2) A rendes tilések minden honap harmadik vagy negyedik hetének hétfd napjan 16.30 orai
kezdéssel tartandok, amennyiben kiilsé koriilmény mast nem indokol.

12. § (1) A polgarmester indokolt esetben - a munkatervben nem szerepld - rendkiviili iilést is
Osszehivhat. Halaszthatatlan siirgés esetben az ilésre sz6l6 meghivés torténhet e-mailen vagy
sms forméjaban.

(2) A polgdrmester a képvisel6 - testiilet iilését koteles dsszehivni a Métv. 44.§-aban foglalt
esetekben.

(3) A rendkiviili tilés Osszehivasara vonatkozd inditvanyt a polgarmesternél kell elSterjeszteni, az
eléterjesztésekre vonatkozo szabalyok figyelembe vételével.

13. § (1) A képviseld-testiilet mas telepiilés képvisel? - testiileteivel egyiittes {ilést tarthat.

(2) A képvisel§ - testiiletek egyiittes iilésére sz616 meghivét az érintett telepiilések polgarmesterei
irjak ala.

(3) Ha az egyiittes iilés szinhelyeként a Kisbodak van megjelolve, akkor az egyiittes iilést
Kisbodak polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes Ulésen a hatdrozatképességet a résztvevd képviselS-testiiletek kiilon-kiilén
megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend vitdja utan a hatarozati javaslatot a résztvevs képviseld-testiileteknek kiilon -
kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzé hatdrozatok meghozatala esetén a  javaslatot
clfogadottnak kell tekinteni ¢és a jegyzOkonyvben a részdontések eredményét egy hatarozatban
kell rogziteni.

(6) Az egylttes iilésrol jegyzékonyvet kell késziteni a képviseld - testiilet (iléseird] készilt
jegyz&konyvre vonatkozd szabalyok szerint. A jegyzGkonyvet az érintett telepiilések
polgarmesterei, jegyz6i irjak ala.

(7) Az egyiittes (ilés vezetésére vonatkozoan egyebekben a rendes képvisels — testiileti {ilésre
vonatkozo szabalyok az iranyadok.



5. Nyilvanossag

14. § A képviselé-testillet nyilvénos Glésérél hang-, film- és videofelvétel készithets. A
képviseld-testiileti tilés hivatalos hangfelvételének elkészitésérél a jegyzé gondoskodik.

15. § (1) A képviseld - testiilet zart Glést tart az Motv. 46.§ (2) bekezdésének a.) és b.) pontjaban
foglalt esetekben.

(2) A képviselS-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46.§ (2) bekezdésének c.) pontban
foglaltak esetében.

(3) A zart iilésen hozott, kdzérdekii adatot tartalmazo hatarozatot nyilvanos iilésen ismertetni kell.
A hatarozat ismertetése soran — az érintett hozzajarulasa nélkiil, személyes adat nem hozhatd
nyilvanossagra.

(4) A képviseld - testiilet Tilésének idépontjardl, helyérbl és napirendjérdl a lakossagot az tilés
el6tt legalabb 5 nappal, rendkiviili iilés esetén legalabb 2 nappal, révid Gton 6sszehivott Gilés
esetén az Ulés Osszehivasat kdvetden azonnal, a meghivénak a Hivatal hirdet6tablajan, valamint a
helyben szokasos moédon Kisbodak dnkormanyzat hirdetétablain torténé kifliggesztésével és a
kozség honlapjan t6rténé kozzététellel kell téjékoztatni,

(5) A képviselb-testiilet nyilvanos lilésének anyagat a Hivatalban, valamint az 6nkormanyzat
honlapjan az allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az Onkormanyzati rendeleteket ¢€s a képvisel§ - testiileti hatdrozatokat Kisbodak kozség
honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A képviseld - testiilet ilésérol készitett jegyzékdnyvek - a zart lilésre vonatkozo kivételével-
ligyfélfogadasi idoben a Hivatalban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan megtekinthetdk.

(8) A zart tulésrdl készilt jegyzOkonyvbe csak az Ulésen tandcskozasi joggal résztvevdk,
amennyiben az Gilésen részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt vagy annak igazolt megbizottja,
a jegyz0 és a Gyor-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezetdje tekinthet be.

6. Az iilés levezeto elnoke

16. § (1) A levezet6 elndk a testiileti - 1ilés vezetése soran:

a) megnyitja, és berekeszti az Glést;

b) megallapitja és az 1lés idStartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az lés
hatdrozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testilet nem
hatarozatképes, belatasa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy érara felfiiggeszti. Ha a
felfiggesztés idbtartama lejart és nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges 1étszam, a
levezetd elndk az iilést berekeszti, és azt Gj idopont kitlizésével elnapolja.

¢) eloterjeszti a napirendi javaslatot;

d) tajékoztatast ad a siirg6sségi eloterjesztésrol;

e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

f) a hosszra nyult vita mielébbi lezarasa érdekében inditvinyozza a hozzaszdlasok
id6tartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozzéaszoélaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, vagy megvonja
a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl,

1) targyaldsi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor
az llést meghatarozott idore felfliggeszti vagy berekeszti;




J) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit.
(2) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.

7. Az iilés napirendje

17. § (1) A képviselS-testiileti illés napirendi pontjaira, azok targyalasanak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivéban tesz javaslatot.

(2) A képvisel6-testiilet az iilés megnyitasat kovetden dont a napirendrél. A képvisel§-testiilet a
napirend kérdésében vita nélkil, egyszerli sz6tobbséggel dont.

(3) A napirendre venni nem javasolt elSterjesztésekrdl a képviselS-testiilet egyenként — egyszerti
szotobbséggel - szavaz.

(4) A napirend elfogadasat kovetéen az egyes napirendekhez tartozoé elSterjesztéseket targyalja a
képviseld-testiilet.

18. § (1) A napirendi pontok targyaldsa utan — rendkiviili iilés kivételével - a polgarmester

frasban beszamol:

a) az €lézd ilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelentésebb eseményekrél,
amelyek a képvisel6-testiilet feladat- és hataskorét érintik,

b) a lejart hataridejli képvisel-testiileti hatarozatok végrehajtasardl,

¢) az atruhdzott hataskorben hozott intézkedésekrél.

(2) A képviselo-testiilet a két tlése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz6lo tajékoztatorol,

valamint a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolorol, illetéleg az atruhdzott

hataskorben hozott intézkedésekrodl szo16 tajékoztatdrs! dont.

8. A napirendekhez kapcsolédé iratok

19. § (1) El6terjesztésnek mindsiil:

a) minden a munkatervbe felvett és Gj, — tervezett napirenden kiviili — anyag,

b) a képviselo-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt rendelet-
tervezet, hatdrozat-tervezet, beszamolo és tajékoztatd.

(2) El6terjesztést tehet:

a) polgarmester,

b) alpolgarmester,

¢) kepviseld,

d) jegyzs,

€) az onkormanyzati alapitdsti gazdasdgi tarsasdgok vezetSi a jogszabalyban eléirt, kételezéen
elkészitend§ eléterjesztések esetében,

f) valamint a képvisel6 — testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetéi,

g) Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezet§je, tovabbé egyéb, kiilén jogszabalyban
erre feljogositott személyek és szervezetek.

(3) Rendes eldterjesztésnek az az eléterjesztés mindsiil, melynek kikiildése a 15.§ (4)

bekezdésében foglaltaknak eleget tesz. Ezen hataridén til beérkezd elSterjesztésekre a siirgdsségi

inditvany szabélyai az iranyado.

(4) A testiileti iilésre az elSterjesztés irasban vagy szoban keriill benyujtasra. A hatarozati

Javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az elSterjesztésre szoban tortént.



(5) Rendelettervezetet — (2) bekezdéstdl eltérden — képviseld, a polgarmester és a jegyz06 nyujthat
be.
(6) A képviseld-testillet elé keriil6 el6terjesztés — a (8) és (9) bekezdésben meghatarozott eseteket
kivéve- a kovetkezo ket részbol all:
a) Az elso részben:
aa) utalni kell azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat sziikségessé tették
ab) ismertetni kell, hogy az adott témakdr szerepelt-e mar korabban is napirenden, ha igen,
milyen dontés sziiletett, utalni kell a hozott hatarozatok végrehajtasara
ac) elemezni kell a kialakult helyzetet a korabbi id6szakhoz viszonyitva
ad) a szakmai megallapitasok mellett foglalkozni kell az adott napirenddel 6Osszefiiggd
politikai, tarsadalmi hatasokkal a kapcsolddd jogszabalyok érvényesiilésével
ae) meg kell jelolni a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasahoz szikséges dologi
eszkozoket és koltségkihatisokat,
af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meg kell jelolni a legfontosabb
célkitlizések megvaldsitasa érdekében teend6 intézkedéseket,
ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle megoldas lehetséges, mindegyiket
ismertetni kel!
ah) meg kell nevezni az elokészitésben résztvevoket €s ismertetni kell a felmertlt kisebbségi
véleményeket is.

b) Masodik rész a hatarozati javaslat, amely:

ba) Az elbterjesztés elsd részére épiil ¢és az ott felhozott problémak megoldasara tartalmaz

javaslatot

bb) Megjeldli a teendd intézkedéseket, a végrehajtas hataridejét és feleldseit

be) Anyagi eszkdzoket igényld eldterjesztés esetén, megjeloli azok fedezetének forrasait

bd) Sziikség esetén alternativakat tartalmaz a kovetkezmények indokolasaval egyiitt.
(7) Szerzodéskotés esetén a szerzddéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé
terjeszten.
(8) Onkorményzati hatésagi iigyben az elbterjesztés els6 része a rovid tényallds és az addig
hozott dontéseket, intézkedéseket, az alkalmazando jogszabdlyokat, a masodik részt alkoté
hatérozati javaslat a dontés Iényegét tartalmazza.
(9) Tajekoztatd jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat. Tartalmara a (6) bekezdés els6
részében foglaltak az irdnyadok.
(10) Az cloterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében torténé
benyujtasacrt a napirend eldadoja a felelés. Az elbterjesztés készitoje felelds az elbterjesztésben
szerepld adatok teljességéért és valdssagaért, a készitéskor rendelkezésre allé informaciokra
vonatkozban, valamint a hatarozati javaslatok megalapozottsagaért.

20. § A képvisel6-testileti Glésre az eldterjesztést irasban kell benyujtani. Az irasbeli
elGterjesztést legkésdbb a képviseld-testilet tlését megel6z6 15. napon kell a jegyzohoz
eljuttatni, aki nyilatkozik a jogszerlségrél, és gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérél.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és a
hatarozati javaslatnak az {ilésen torténé kiosztasat.

21. § Eloterjesztés a jegyzé jogszerlségi nyilatkozatanak ismeretében, valamint a silirgGsségi
inditvany kivételével, csak az érintett bizottsagok véleményének ismeretében tlizhetd napirendre.



22. § (1) A képvisel6-testiileti ilés meghivdjaban nem szerepld napirendi javaslat targysorozatba
torténd felvételére - indokolt esetben - slirg6sségi inditvanyt lehet elSterjeszteni.

(2) A siirgésség tényének rovid indokoldsaval — legkés6bb az tilés megkezdését megeldzé 24
Oraig — siirgIsségi inditvany nyujthato be.

(3) Rendelettervezet nem nytjthatod be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatilyos rendelet
azonnali modositdsa vagy hatdlyon kivill helyezése sziikséges, mert magasabb szinti
jogszabalyba iitkozik vagy az dnkormanyzat érdekeit sérti.

(4) Surg0sségi inditvanyt elSterjeszthet a 19.§ (2) bekezdésének a) — f) pontjaban szerepld
szervezetek, személyek.

(5) Rendkiviili tilésre siirgésségi inditvanyt benyudjtani nem lehet. A siirgdsség kérdésében a
képviselS-testiilet vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont a napirend elfogadasa elétt. A
surgdssegi inditvanyt- elfogadasa esetén — a képviseld-testiilet az irasban mar kiadott napirendi
pontok megtargyalasat kdvetden, utolsénak targyalja meg.

23. § Modosito inditvany az 6nkormanyzati rendelettervezet vagy hatérozati javaslat szévegének
konkrétan megjelolt részétél vald egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék, vagy
kiegészités.

9. Felszélalas a képvisel6 - testiilet iilésén

24. § A képviselo-testiilet ilésén az alabbi felszolalasokra kertilhet sor:
a) Ugyrendi felszolalas,

b) napirendi ponthoz kapcsolddo felszélalas,

¢) napirend utani felszodlalas.

25. § (1) Ugyrendi felszélalds cimén a képviseld - testiilet barmely tagja és a jegyz0 kérhet sz6t a
képviseld - testiilet iilésén. Amennyiben a levezet$ elndok megallapitja, hogy a hozzasz6las nem
tigyrendi felszolalas, a képvisel6tél megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felsz6lalas esetén az arra jogosult ugyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrdl a
képviseld — testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.

(3) Ugyrendi javaslat:

a) a napirendi pont levételére tett javaslat,

b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,

¢) a napirendi pont elnapolasara tett javaslat,

d) az tilés zart jellegére tett javaslat,

e) aszavazas modjara és menetére vonatkozd javaslat,

f) a jelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,

g) a képviseld kizarasara tett inditvany,

h) a vita lezardsara tett inditvany.

(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kérd képviselének meg kell jeldlnie e
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(5) A vita lezarasat kévetden ligyrendi javaslat csak a (3) bekezdés f) és g) pontjaban foglaltak
céljabol kérhetd.



10. Napirendi pontok targyalasa

26. § (1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje a meghivéban szereplé sorrend, mely
sorrendtdl a képviselo-testiilet egyszari sz6tobbségl hatarozataval eltérhet.

(2) A levezetd elnok minden eldterjesztés felett kiilon - kiilon vitat nyit, az irasos elSterjesztést az
eléadd a wvita eldtt szoban kiegészitheti. Az el6adbhoz a képviseld - testilet tagjai és a
tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eléadd a vita elott valaszol. A
vita lezéarasa utan a napirend el6adoja vélaszol a hozzéaszolasokra, a levezetd elndk sziikség
szerint Osszefoglalét tart. Onkormanyzati rendelettervezet, illet6leg az eredetileg eléterjesztett
hatdrozati javaslat részbeni megvaltoztatasara irdnyulé moddositasi inditvanyt, az inditvanyt
eléterjeszto konkrétan, szovegszerlien megfogalmazott formaban terjesztheti el6.

(3) A levezetd elndk a napirend targyalasa soran eldszor a képviselo-testiilet tagjainak, majd a
tandcskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet ilésén illetve a bizottsagi uléseken a napirendhez sz6lni kivand allampolgar
hozzasz6lasi jogat az adott bizottsag vagy testilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc
id6tartamra. Egy adott személy a bizottsdgi vagy a testileti ilésen egyszer kaphat szot
ugyanabban a témaban.

(5) A hatarozat meghozatala el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a hatarozat térvényességét
érintden észrevételt kivan tenni.

(6) A képviselo-testilleti tilésen benytjtott modositd inditvany jogszeriségi vizsgalata céljabol a
jegyzo részére — kérésére — 1dot kell biztositani.

27. § A levezeto elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolald, vagy a
képviseld-testiilet egyszerli szotdbbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita lezarasat
kezdeményezheti az eldterjeszto és a képviselo-testiilet barmely tagja. A vita lezarasat kovetden a
mar korabban szélasra jelentkezettek még hozzaszdlhatnak.

28. § (1) A napirendi pont targyalasanak elnapolasat — a targyalds megkezdése elétt vagy
targyalasa kozben - id6 hidnyaban, eldkészitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjan barmely
képviseld inditvanyozhatja. A képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerd szotobbséggel hatiroz a
javaslat elnapolasarél. Amennyiben a képviselo-testiilet a napirendi pont targyalasat elnapolja, - a
polgarmester javaslatara - meghatarozza a napirend targyalasanak Gj idopontjat.

(2) Az eldterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

11. A szavazas

29. § (1) A levezet6d elndk az elbterjesztésben szereplé és a vita sordan elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviseld-testiilet elobb a modosito és kiegészitd
javaslatokrol, ezt kovetoen az elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatokrol dont.

(2) A levezet$ elnok el6szor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az ellenszavazatokat,
illetve a szavazastol tartozkodok szamat éallapitja meg.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndk kihirdeti az elfogadott
hatarozatot, amelyet a jegyz6konyvben véltoztatas nélkil szé szerint kell rogziteni és a
jegyz6kdnyvben szerepeltetni.

(4) Ha az oOnkormanyzati rendelettervezethez vagy a hatarozati javaslathoz tdbb moddositod
javaslatot nyujtanak be, azokat a kovetkez6 sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javasolo



b) a tartalmilag modositast magéaba foglald

¢) akiegészitd

javaslatot.

(5) A dontési kérdést agy k=il feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

(6) Ha egy hatarozati javasiat tobb részbdl all, azt részenként is szavazasra bocsathatja a levezetd
elndk.

(7) Ha az elSterjesztés tobb hatarozati javaslatot tartalmaz, akkor a hatarozati javaslatokat egyben
is szavazasra bocsathatja a levezetd elnok.

(8) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndk kihirdeti a dontést.

(9) Szavazni csak személyesen lehet.

12. A szavazas formai

30. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A levezeté elndk koteles a szavazatokat
megszamlalni. El6szor a javaslat mellett, majd ellene szavazé képviselSk, s végiil a dontéstdl
tartozkodok szavaznak.

(2) Ha az igen, a tartézkodas ¢s a nem szavazatok szdma nem egyezik az ilésen jelenlévé
képviseld — testiileti tagok 1étszamaval, akkor az ilést vezetd elndk a szavazast megismétli.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a levezetd elndk megallapitja a javaslat mellett, a javaslat
ellen szavazok szamat, s végiil a szavazastol tartdzkodok szamat.

31. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt

a) jogszabaly eléirja,

b) a polgarmester kezdeményezi,

¢) legalabb két képviselé inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazas kiilon név szerinti lista alapjan torténhet. Név szerinti szavazéaskor a
jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviselék névsorat. A képviseldk ,igen”, ,nem”,
wtartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezetd elnok kihirdeti.

(4) A jegyzd gondoskodik a szavazasi névsor jegyzokonyvben torténd rogzitésérol.

32. § (1) A képvisel6-testiilet

a) kitiintetés, elismer6 oklevél adoméanyozasardl,

b) intézmeényvezetd megbizasardl, felmentésérdl,

¢) kizérolagos tulajdondt képez$ gazdasagi tarsasdg vezet$ tisztségviseldjének megbizasardl,
megbizas visszavonasarol

d) valamint a jogszabalyban meghatarozott esetekben titkos szavazast tart.

(2) Titkos szavazasra barmely képviseld tehet javaslatot. Titkos szavazas tartasarol a képvisels-

testiilet vita nélkiil, egyszerQ szotobbséggel dont.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(4) A szavazas a jegyz6 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazolapon, a testiilet altal kijelolt

helyiségben torténik. A szavazdlapon fel kell tintetni a déntési javaslatot/javaslatokat. A

képviseldk gy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozatot jeldlnek meg két,

egymast metsz6 vonallal,

(5) A titkos szavazast az elrendelést kovetéen az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja.

(6) A titkos szavazds eredményét az Ugyrendi bizottsag allapitia meg. Osszeszamolja a

szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok szamat és a szavazas



eredményét. A szavazasrol jegyzOkonyvet készit, amit az Ugyrendi bizottsag tagjai és a
jegyzokonyvvezetdje ir ala.

(7) A titkos szavazasrdl késziilt jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:

- aszavazas helyét és napjat

- aszavazas idejének kezdetét ¢s végét

- a Ugyrendi Bizottsag nevét és tisztségét

- aszavazas ideje alatt el6fordulo eseményeket

- aszavazas soran tett intézkedéseket, a szavazas eredményét.

(8) A szavazis eredményérél az Ugyrendi bizottsig elndke, a képviselé-testiletnek a
jegyz6konyv ismertetésével jelentést tesz.

13. Napirend utani felszolalas

33. § (1) Napirend utani felszolalasra barmelyik képvisel6 kérhet engedélyt a levezet6 elnoktol.
(2) A napirend utani felszolalassal kapcsolatban hatarozat nem hozhato.

14. Az iilés berekesztése
34. § A napirendi pontok, a 18. § (1) — (2) bekezdés szerinti beszamolo targyalasat kbvetden az

esetleges napirend utani felszoélalasok, kérdések, interpellacidkra adott valaszok utan a levezet6
elndk az tilést berekeszti.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek kiilonos szabalyai

15. Dontéshozatali aranyok
35. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit egyszerl vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(2) Minésitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§-ban, egyéb jogszabalyban foglalt lgyek
eldontés¢hez. A mindsitett tobbséghez 3 (harom) képviseld igen szavazata sziikséges.

16. Kizaras a dontéshozatalbol

36. § (1) A dontéshozatalbol térténd kizarast barmely képviseld kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig.

(2) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol torténi kizarast az Motv.49.§. (1) bekezdése
szabalyozza.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa

37. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a képvisel6-testileti tlés levezetd elndke
gondoskodik.



(2) A képviseld-testiileti tilés rendjének és méltésaganak fenntartasa érdekében a levezetd elndk a
kovetkez6 intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tanacskozashoz nem ill6, sérté
kifejezéseket hasznal, vagy a képvisel-testilet tagjadhoz méltatlan magatartast tandsit;

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijellt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a levezetd elnok rendreutasithatja a rendzavarét,
ismétlddo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kételezheti.

(4) Tartos rendzavards, allandé larma vagy a tandcskozést lehetetlenné tevé egyéb kériilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfiiggesztheti, vagy az ilést berekesztve a még meg nem
targyalt napirendi pontokat a soron kévetkez6 lésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv 6ssze.
(5) A levezet6 elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

18. A képviselo-testiilet dontései

38. § (1) A képvisel6-testiilet dontése egyedi hatérozat, normativ hatérozat vagy rendelet.
A képviselG-testilet normativ hatarozatait kilon-kiilon évente egytdl kezd8dd folyamatos arab
sorszamokkal kell ellatni.
(2) Kisbodak Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének .../20.../...hé.. .nap/
onkorményzati rendelete. A zarojelben feltintetett datum a kihirdetés idépontja.
(3) Kisbodak Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../20.../.. .hé.. .nap/
hatdrozata. A zardjelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

39. § (1) A képvisel6-testiileti hatarozatokrdl a jegyz8 nyilvéantartast vezet, amely alkalmas a
gyors keresésre, ellenbrzésre.

(2) A hatdrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(3) A képviseld - testiilet azon hatarozatait melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az tilést
kévetd 5 napon beliil a felelds koteles végrehajtani. A képviseld - testiilet egyéb hatarozatait — a
(2) bekezdéstol eltéréen - az ilést kovetd 15 napon beliill meg kell kiildeni a hatarozatban
megjelolt felelésnek, aki a végrehajtasi hataridé lejartakor a hatarozat végrehajtasarél irasban tesz
jelentést. A képvisel§ - testiiletnek a hatdrozat végrehajtasardl a polgarmester kételes beszamolni.
(4) Ha a hatarozat végrehajtasaért felelds személy végrehajtast, akadalyozo kériilményt észlel, azt
Jelzi a polgarmesternek, aki a képviseld - testiiletet tdjékoztatva intézkedik a végrehajtast gatlo
kortilmény elharitasarol.

(5) A képvisel6-testiilet rendelete, hatarozata végrehajtasat vagy ellendrzését az altala megbizott
feleldsok végzik. A képviseld-testiilet hatdrozata végrehajtasaért feleldssé teheti:

- a polgarmestert

- az alpolgarmestert

- a telepiilési képviselot

- a jegyzot

- az Onkormanyzati intézmények vezetdit
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(6) A képvisel0 - testiilet tagjai — amennyiben igénylik — a hatdrozatokat a hiteles jegyz6konyv
elkészitését kovetd 5 napon beliil kapjak meg.

40. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztesre vonatkozd jogszabalyok
szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 allitja dssze.

(3) A rendelet kihirdetése a Kisbodak kozség ¢és a Hivatalban 1év6 hirdetétablajara torténé
kifliggesztéssel torténik meg. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara valo kifliggesztés
napja. A rendeletek kozzétételére a Motv. elbirasai az iranyadoak.

19. A képvisel6-testiileti iilések dokumentalasa

41. § (1) A képviseld-testiilet 1lésérdl 2 példanyban jegyz6konyvet kell késziteni, ebbdl

a) az eredeti példanyt a jegyzo kezeli,

b) a masik példanyt a Nemzeti Jogszabalytarba feltélteni koteles.

A jegyz6 a jegyzOkonyv eredeti példanyat - a nyilt és zart testiileti Glés anyagat egymastol
elkiilontive - mellékleteivel egyiitt bekotteti.

(2) A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell:

a) a meghivot,

b) eloterjesztést, egyéb, napirendhez kapcsolodo, utobb kiosztasra kertilé anyagot,

c) ajelenléti ivet,

d) titkos szavazas esetén a jegyzokonyv egy példanyat,

e) a képviselo altal irasban benytjtott hozzaszolast,

f) elfogadott rendelet 2 példanyat.

(3) A jegyzokonyvet a polgarmester €s a jegyzo0 irja ala.

(4) A jegyzOkonyvet a jegyz0 tovabbitja a jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) A jegyzékonyvet és mellékleteit, valamint az (lésekrol készilt hanganyagot a Hivatal
irattaraban kell elhelyezni.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet munkajanak tervezése

20. Gazdasagi program

42. § (1A képviseld-testiilet megbizatdsanak id6tartamara telepiilésfejlesztési, mikddtetései és
gazdasagi programjarol hatarozatot hoz.

(2) A képvisel6-testiillet a Gazdasagi Programban hatarozza meg az Onkormanyzat
tevékenységének célkitlizéseit, iranyvonalat a fejlesztési elképzeléseket. A Gazdasagi Programot
a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé, amely - a testiilet megbizatasanak idétartamara -
a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének fébb céljait, feladatat tartalmazza.
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21. Munkaterv

43. § (1) A képvisel6-testillet eldre tervezhetd feladatainak megszervezése érdekében éves
munkatervet fogad el.
(2) A munkaterv tartalmazza:

- atestiilet1 Gilések idOpontjat a tervezett napirendek cimét

- az eldterjesztesek elkészitésének hataridejét, az el6készitéséért felelds személy vagy

szervezet megnevezesdt

(3) A munkaterv tervezetet a jegyzé éllitja Ossze és a polgarmester terjeszti elfogadasra a
képvisel6-testiilet elé.
(4) A munkaterv a képvisel6-testiileti munka tervezésének eszkoze, attdl indokolt esetben el lehet
térni.

44. § A jovahagyott négy éves gazdasagi programot és a munkatervet az dnkormanyzat hivatalos
honlapjan ko6zz¢ kell tenni.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

22. A képviseld kotelezettségei

45, § A képviseld — az Motv.-ben meghatarozottakon feliil - koteles:

a) irasban vagy szdban a polgarmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet tilésén nem tud
megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba titkozik,

b) a képviselo-testiilet vagy a tisztségviselSk felkérése alapjan részt venni a képviseld-testiileti
tlések elokészitésében, valamint a kiillonboz8 vizsgalatokban,

¢) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal.

46. § (1) Az a képviseld, aki a szabélyszertien kikiildott meghivoban megjeldlt idépontban a
képvisel6-testiilet lilésén elézetes bejelentés vagy igazolds nélkiil tAvolmaradt és tavolmaradésat
alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevének mindsiil. Az alapos indokként a
munkabdl vald tavolmaradasnal elfogadott okok fogadhatdak el.

(2) Igazoltan tavollévének az a képviselé mindsiil, aki az iilést megel6zden legkésébb 24 oraval
tavolmaradasat bejelenti a polgarmesternél. Ugyancsak igazolt a tavollét, amennyiben a képviseld
a mulasztott Glést kévetd 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy egyéb alapos indokkal igazolja
magat.

23. Interpellacio

47. § (1) A képviseld-testiilet tagjai a képviseld-testiilet Glésén a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, valamint a jegyz6hoz onkormanyzati {igyekben,
interpellaciot terjeszthetnek el6.

(2) Kozigazgatasi hatosagi igyben interpelldlni nem lehet.

(3) Az interpellacié irdsban terjeszthetd eld a képviselS-testiilet iilésén vagy a testiileti iilést
megeldz6 5. napig. Az interpellacio targyanak szoros kapcsolatban kell allni az dnkormanyzat
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kotelezo és onként vallalt feladataival, illetéleg valamely onkormanyzati szervezet (intézmény)
hataskorébe kell tartoznia. Az interpellacio csak konkrét kérdés megvalaszolasara iranyulhat.
(4) Nincs helye interpellacionak:

- éllamigazgatasi és Onkormanyzati hatdsagi ligyekkel kapcsolatosan olyan tgyek kapcsan,
melyben az 6nkormanyzatnak vagy szerveinek nincs hataskore

- Onkormanyzati intézmény szakmai és személyi tigyeit érint6 kérdésekben

(5) Az interpellaciora 15 napon belil irasban, legkésébb azonban a soron kovetkezd testiileti

ilésen kell véalaszt adni. Az interpellaciora adott valasz elfogadasarél — az interpellalé képviseld

véleményét is figyelembe véve — a testiilet dont.

24. Kérdés

48. § (1) A képviseld-testillet tagjai a képviseld-testilet tilésén a polgarmestertdl, a jegyz6tdl, a
bizottsdg elndkétol onkormanyzati iligyekben felvilagositast kérhet. Kozigazgatasi hatdsagi
tigyben kérdést feltenni nem lehet.

(2) A kérdezett az tilésen szdban, vagy legkés6bb 15 napon beliil irasban koételes a felvilagositast
megadni. A képviseld viszontvalaszra nem jogosult, a képviselo-testiilet az adott valasz felett
nem szavaz.

VL Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

25. A bizottsag jogallasa és az allandé bizottsag

49 § (1) A képviselo-testiilet - meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara - allando vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt. )
(2) A testiilet altal létrehozott 4llando bizottsag az Ugyrendi Bizottsag.

26. Ugyrendi Bizottsag

50.8 (1) Letszama 3 8 dnkormanyzati képviseld
(2) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

27. A bizottsag miitkodése

51. § (1) A bizottsagokra a Motv. 57-59. §-aiban foglaltakat, a bizottsagok miikddésének
szabalyaira a Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag ilését az elndk hivja Gssze &s vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke ugy koteles
Osszehivni, hogy az el6terjesztéseket €s a meghivot legalabb az tilést megel6z6 5 nappal kézhez
kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsagi ilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester a jegyzd és az
aljegyz0.

(4) A bizottsag iilésének a kozzétételére a jelen rendelet 15.§-ban foglaltakat kell alkalmazni.
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52. § A bizottsag a tevékenységérdl - az onkormanyzat zarszamadasaval egyidejiileg -évenként
beszamol a képviseld-testilletnek. Az énkorméanyzati valasztds évében ¢ bizottsagi beszamolot a
bizottsagnak az tilésszak utolso képviseld-testiileti tilésére kell beterjesztenie. A

valasztast kovetoen megalakult 0j bizottsagnak a beszamoldt, a megvalesztasat kovetd iddszakra
vonatkozoan kell elkészitenie és a zarszamadassal egyidejlileg beterjesztenie.

VII. Fejezet
A tisztségviselok

28. A polgarmester

53. § (1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester feladatai az Motv. 67. §-a hatdrozza meg.

(3) A polgarmesternek a képviseld - testiilet és a bizottsagok mikodésével sszefiiggd feladatai
kiilonosen:

a) segiti a képviseld - testiilet tagjainak munkajat,

b) szervezi a kozségfejlesztést és kozszolgaltatasokat,

54. § A polgarmester helyettesitésére tartos tavolléte, vagy tevékenységében vald akadalyoztatasa
esetén keriil sor. A helyettesitését az alpolgarmester latja el.

29. Az alpolgarmester

55. § A kepviseld-testiilet a sajat tagjai kozil, a polgarmester helyettesitésére és munkéajanak
segitésére egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét nem féallasban latja el.

30. A jegyzo

56 . § A kozos onkormanyzati hivatal jegyz6jét Darndzseli kozség polgarmestere nevezi ki a
kozos  hivatal létrehozasara, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot kézségek
onkormanyzataival kotott megallapodasban foglaltak alapjan.

(2) A jegyz6 vezeti az Onkormanyzati hivatalt és ellatja az Motv. 81. § (3) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

(3) A kozds Onkormanyzati hivatal allando kirendeltséget mikodtet Hédervar és Lipdt
teleptléseken.

(4) A jegyz6 a Hivatalban és kirendeltségein minden héten legalabb egy alkalommal fogadéérat
tart.

57. § A jegyz0 az elbterjesztés fedSlapjan irasban jelzi, ha a képviseld-testiilet dontési javaslata
jogszabalysértd. Amennyiben a dontési javaslat nem jogszabalysért6, ugy az eléterjesztést alairja.
A kepviselo - testiileti tilésen benyujtott médositd inditvany esetében a jegyzé szoban jelzi, ha a
dontesi javaslat jogszabalysértd, mely tény a jegyzO6konyvben rogzitésre kertil.

58. § (1) A jegyzét az igazgatasi kolléga helyettesiti.



(2) A jegyz0i stitusz betoltetlensége, vagy tartds akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat honap
idGtartamra — a jegyzOi feladatokat a jegyz6 éltal irasban megbizott személy latja el, amelyet a
Ko6zds Onkormanyzati Hivatal szervezeti- és miikddési szabalyzatiban rogziteni kell.

VIII. Fejezet
31. A kozos onkormanyzati hivatal

59. § (1) A Hivatal a képvisel6-testiilet altal elfogadott alapité okirat és szervezeti és miikodési
szabalyzat, valamint a jegyzé altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott

tgyrend szerint mikddik. Az ligyrend tartalmazza a hivatal feladatait és a belsé szervezeti
egységek, valamint a dolgozok k6zotti munkamegosztas részletes szabalyait.
(2) A ko6z6s dnkorményzati hivatal tigyrendjét az SZMSZ 2. fuggeléke tartalmazza.

32. A tarsuldsok

60.§ (1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és
¢sszerlibb megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A téarsulasi megallapodasok jegyzékét az SZMSZ 3. fiiggeléke tartalmazza.

(3) A képviselO-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. IV. Fejezete A

helyi dnkormanyzatok tarsulasainak szabalyai iranyaddak.

IX. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

33. Az onkormanyzat koltségvetése

61. § (1) A koltségvetési rendelet alapja a koltségvetési koncepcio. Ennek soran torténik meg a

kormény altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek tartalméanak az onkorményzat

gazdalkodasara gyakorolt hatasainak, valamint az dnkormanyzat alapellatasi kotelezettségeivel és

az Onként vaéllalt feladatokkal kapcsolatos pénzigyi informéciok szakmai elemzése. A

koltségvetési koncepcid kidolgozasaval kapcesolatos kiemelt feladatok:

a) fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bévitési lehetOségeit,

b) a kiadasi szitkségletek (helyi k6z0sségi igények) meghatarozasa, azok gazdasagos, célszerl
megoldésainak feltérképezése,

¢) azigények és célkitiizések egyeztetése,

d) meg kell hatarozni a feladatvallalas sorrendjét,

e) el kell végezni a dontésekkel kapcsolatos hatasvizsgalatokat.

(2) Az onkormanyzat koltségvetését két forduldban targyalja a képviselG-testiilet. Az els

forduloban a koltségvetés altalanos vitdja torténik.

(3) A masodik forduloban térténik a koltségvetési rendelet tervezetének kidolgozasa, amely

alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelettervezet javaslat formajaban kertl a képviselo-

testiilet elé a jogszabalyokban elGirt tartalmi rendben.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti eld, a polgarmester terjeszti a

képviseld-testiilet elé.



(5) A zarszamadasrol szolé rendelet elSkészitése és eldterjesztése a (3) és (4) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

34. Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

62. § (1) Az onkormanyzat gazdalkoddsara a Motv. 111-118. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.
(2) A Motv. 115. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszeriiségéért
a polgarmester, mig annak biztonsagaért a képviseld-testiilet a felelds.

(3) Az 6nkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirasok alapjan a
Hivatal latja el.

(4) Az Onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények alapité okiratuk és az éves
koltségvetési rendeletben elbirtak szerint gazdalkodnak.

63.§ A képviselG-testillet az Onkormanyzat belsS ellendrzését megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott belsé ellendrrel latja el.

X. Fejezet
Az onkormanyzat kapcsolatrendszere

35. Kézmeghallgatas

64.§ (1) Egy évben egyszer kézmeghallgatast kell tartani. A kézmeghallgatds megtartasara a
képvisel6-testiileti tilésre vonatkozo eldirasok az iranyadok.

(2) A koézmeghallgatas napirendjét, id6pontjat és helyét a helyben szokasos mddon az iilés el6tt
legalabb 15 nappal k6zz¢ kell tenni.

(3) A kdézmeghallgatason a felszdlalas, a jelentkezés sorrendje szerint térténik.

(4) A kézmeghallgatason elhangzo felszolalasok id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg.

36. Az 6nkormanyzat altal szervezett lakossagi forum

65. § (1) A képviseld - testiilet elére meghatarozott kozérdekd targykorben, illetve a jelentésebb
dontések sokoldali elékészitése érdekében az éallampolgarok és a tarsadalmi szervezddések
kozvetlen tajékoztatasa céljabol lakossagi forumot hivhat éssze.

(2) A forumrol feljegyzés késziil, melyet valamennyi képvisel6 megkap.

(3) A lakossagi forumrodl, témajardl, helyérSl és idejérdl az érintetteket a kdzmeghallgatsra
vonatkozd szabalyok szerint kell tdjékoztatni.

(4) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.

(5) A lakossagi férum témajarol, helyér6l és idejérél a hirdetmény megkiildésével a képviselSket
tajekoztatni kell.

(6) A lakossagi forumra a jegyz6t meg kell hivni.
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XI. Fejezet
Zaré rendelkezések

66. § (1) Ez a rendelet kozzétételét kdvetd napon 1ép hatélyba.

(2) Jelen rendelet hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti Kisbodak Kozség
Onkorméanyzata Képviselé—testiiletének a Szervezeti és Mukodem Szabalyzatarol szo6lé 3/2008.
(IV.28.) és 5/2009. (IX 26 ) onkormanyza‘u rendeletel e

ker Veilandics Eszter
polgarmester jegyz6
Kihirdetési zaradék:

Kisbodak Ko6zség Onkormanyzat Kepv1selo testiilete a rendeletet 2014. marcius 14-én
tartott rendkiviili nyilvanos ilésén elfogadta.

Kihirdetve:
2014. marcius 24.
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1. melléklet a 4/2014. (111.24.) 6nkormanyzati rendelthez

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

Ekker Karoly polgdarmester
Ban Elvira alpolgdrmester
Hegyi Zoltan Zsolt képviselo
Horvdth Janos képviselo
Varga Laszlo képviselo
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2. melléklet a 4/2014. (I11.24.) onkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat altal ellatott feladatok szakfeladat-szima és megnevezése:

Az Motv. — ben és az dgazati torvényekben meghatarozott kételezd és onként vallalt feladatok,

kormanyzati funkcié szerinti besorolasa

011130 Onkorméanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemetd- fenntartas és - miikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mitkodtetése és megdvasa

086030 Nemzetkozi kulturalis egylittmiikodés

106020 Lakasfenntartassal lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢li koézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas
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3. melléklet a 4/2014. (111.24.) 6nkormanyzati rendelethez
A polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok

a) a képvisel6 — testiilet altal jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok kozott atcsoportositas
engedélyezése az Onkormanyzat adott évi koltségvetési tervét jovahagyd rendeletben
meghatarozott 0sszeg erejéig,

b) koztertilet hasznalat engedélyezése,

¢) az Onkormanyzat tulajdondban 1évé ingatlanok tekintetében tulajdonosi hozzajarulas
megadasa,

d) koézatkezeldi hozzajarulas,

e) kozteriiletbontas.

f) a szocialis rendelet 11. § (3) bekezdésében és a 12. § -ban meghatarozott esetekben az
onkormanyzati segély megallapitasa,

g) jogosulatlanul igénybe vett ellatds megtéritésével,

h) az Sztv. 43/B. alapjan megallapithato apolasi dij megallapitasa,

1) améltanyossagi kozgydgyellatasra valo jogosultsag megallapitasa,

J) akoztemetés koltségeinek megtéritése aloli mentesités,

k) sziiletési segély megallapitasa.
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4. melléklet a 4/2014. (111.24.) 6nkormanyzati rendelethez

Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsora

Hegyi Zoltan Zsolt
Horvath Janos
Varga Laszlo
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1. fliggelék a 4/2014.(111.24.) onkormanyzati rendelethez

A telepiilés fobb adatai

Szajhagyomanyok szerint az "Ezer-szigetek" egyik akkori magaslatan épiilt Bodak vagy Bodajk
nevl halasztelep, amely szlav eredetii neve utan itélve nddasos, sdsos, vizinovényekkel telitett,
mocsaras helyet jelentett. A nyelvtudomany viszont azt vallja, hogy a Bodak helynév puszta
személynévbdl keletkezett magyar névadassal. Ez persze nem zarja ki a név szlav eredetét.
[rasban Bodakot 1330-ban emlitik el8szdr, mint a Hédervary csalad birtokat. Ekkor még egy falu
lehetett. A "Kys Bodak" név - miként "Nagy Bodak" is - 1591-ben fordul el8 elsé izben, a Duna
aradasainak medervaltasainak kovetkeztében. Habortis veszedelmek a vizek védelmében
ekkortdjt aligha érték, a viz viszont valdszinileg tobbszor elpusztitotta. A kronikédk az 1712. és az

1736. évi arvizek pusztitasait kiemelten emlitik.

Kisbodak egyhazilag az Esztergomi Féegyhaz megyéhez tartozott egészen 1991-ig, mely a
csallokdzi esperességnek volt alarendelve. A falu lelkészei évszdzadokon keresztiil Pliski
leanyegyhazaként tevékenykedtek. Lakossaga a XV-XVIIL. szazadban f6ként halaszattal
foglalkozott. A kozség hatardban hires malmok miikédtek. Késébb, a XVII-XIX. szizadban
aranymosassal probalkoztak. A XVIII-XIX. szazad fordulojan azonban Gjabb pusztitiasok érték.
Napoleon élelem utdn kutatd, de azt mar nem nagyon talald katonai 1809-ben felperzselték a
falut.

1828-ban épiil fel a falu elsé iskolaja, melynek elsd tanitoja Pergler Janos iskolamester, egyben
notarius volt. 1851-ben tlizvész égeti porra a falut. 1870-ben mar 472 katolikus, 21 zsido, 2
reformatus és 1 evangélikus lakja. 1900-ban, pedig lakossdga mar csaknem 600 8. Az els6
vildghabortis mozgositaskor 50 {6 vonult be kozilik 22 halt hdsi halalt. 1929-ben a falu
lakossaga 569 f6, akik 10 zsido kivételével katolikusok. A kozségben ekkor Onkéntes Tiizolto,
Levente, ill. Loévész Egyestilet mikddik. Katolikus elemi iskoldjaban, 1 tanteremben, 6 osztaly 68
rendes tanuldja mellett 31 ismétlé iskolast is oktattak. Szeghalmy Gyula 1938-ban még a
telepiilés 94 hazaban 532 lakosrdl tesz emlitést, akik f6ként foldmiveléssel foglalkoztak. A

Iélekszam a masodik vilaghaboru ota folyamatosan csokken.
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Az 1950-es évek elso felében két termeldszovetkezet alakult a faluban, ezek 1956-ban
felbomlottak. Az 1954. évi nagy éarviz pusztitotta a falut, mely ekkor kolt6zott a Dunatol tavolabb
esO mai helyére, a korabban a falun kiviil felépitett iskolaépiilet koré. Az arviz utan hatalmas
foldteriiletet mozgattak meg, hogy megerdsitsék a toltést, ez Gjabb értékes terméteriilet
elvesztését jelentette. A tobb szempontbol is hatranyos helyzetli telepllésen a helyi
munkalehet6ségek besziikiilése, a varosba valé napi ingdzas nehézségei, az oktatasi intézmény
"elkoltoztetése" a fiatalok elvandorlasat, ez viszont a lakossag eloregedését, ezaltal a lelekszam
fokozatos csokkenését eredményezi. Az utdbbi években, pedig a Duna elterelése miatt
tapasztalhaté vizhiany sajtja a falut a kdrnyez6 telepiilésekkel egyiitt. Az 1960-ban még 510
lakosu Kisbodak lélekszama 1996 végén 384 {5 volt. Mara azonban Gjra ndvekvd a lakossag
szama. A kozség vizvezeték- és csatornahalozattal rendelkezik, a racsatlakozas mostanra 100 %-
0s. A telepiilésen sem 6voda, sem altalanos iskola nem mukoédik, a gyermekek Piskire jartak at
(2007. augusztus 31-ig). A szomszéd telepiilésen van a haziorvosi szolgélat székhelye, valamint

az egyhazi pardkia.

A telepiilésnek 1990 ota 6nélldé 6nkorményzata van, 2013. januar 1-jével a Darndzseli Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz tartozik. A kisbodaki és dunaremetei kisdidkok, illetve 6vodasok
pedig 2007. szeptember 1-jét8] Darndzselibe jarnak a Szigetkdz Korzeti Altalanos Iskola és
Alapfoki Mivészetoktatasi Intézménybe, és a Golyavar Korzeti Napkoziotthonos Ovodaba.
Helyben talalhato egy 4j miivelddési haz, mely 2006-ban épilt a régi helyére. Konyvtarral is
rendelkezik a kozség, benne tobb mint 3000 kotet. A faluban egy élelmiszerbolt, illetve két
vendéglatohely talalhatd. A kdzségben 40 koriili a tavbeszélé févonalak szdma, de az internetes

halozat (radios) teljesen lefedett.

A falu nagyon gazdag hagyomanyokban ¢€s szokéasokban. Ez a kdzség viszonylagos elzartsagaval
magyarazhatd. A szokasok kozil érdemes megemliteni a Balazs-jarast, a Pinkésdi kiralyné-
jérast, a Szent Csalad jarast, Aproszentek jarast, valamint a még ma is €16 lakodalmas szokasokat.
A kozség egyik nevezetessége a falu kézepén 4allod kékereszt, melyet a foldesur neje, Khuen
Maria grofné allittatott 1817-ben. A hagyomany szerint eredetileg templomot akart épittetni, de
errdl lebeszéElték attdl félvén, hogy az utdédoknak sokba keriil majd a fenntartasa. 1993-ban épilt
fel a falu modern temploma, Becker Gabor és B. Greskovics Klara tervei alapjan. A templomot
Szent Balazs és Szent Laszld tiszteletére szentelték fel 1993, szeptember 5-én. A masik

i
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nevezetessége a Haranglab, melyet a kdzségben miikodé civil szervezet palyazat Gtjan épittetett
454 2007. évben. A falu kornyéke gazdag természeti értékekben, a telepiilés hataraban elteriilé
Palffy-erd6 a Szigetkozi Tajvédelmi Korzet része. A Duna mellékagaiban horgdszni, csénakazni

lehet.
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2. fiiggelék a 4/2014.(111. 24.) énkormanyzati rendelethez

A hivatal iigyrendje

Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezetl ¢s mikddési szabalyzata
(SZMSZ)

I. A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

1. § (1) A képvisel6—testiiletek altal kdzdsen létrehozott Darndzseli Kézds Onkormanyzati
Hivatal (a tovébbiakban: KOH) megnevezése és cime: Darndzseli K6zos Onkormanyzati
Hivatal, 9235 Darnozseli, Ady Endre u.8.
A KOH Alapité Okiratat a képviselé-testiiletek 2012. december 12-én kelt hatdrozattal
fogadtak el, mely e szabalyzat 1. szamu fiiggeléke.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd, dnalloan
gazdalkodd koltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitdja és feliigyeleti szerve: Darndzseli kbdzség, tovabba Dunaremete,
Hédervar, Kisbodak és Lipot Kézségek Onkorméanyzatanak Képviseld-testiiletei.
(4) A KOH térzsszama:802981
(5) A KOH koltségvetési szamlaszama: 12096705-01375449-00100000
(6) A KOH szamlavezetdje: Raiffeisen Bank Zrt.
9022 Gy6r Arany Janos u. 28-32.
(7) A KOH miikodési teriilete Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot
kozségek kozigazgatasi terllete.
(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: vallalkozési tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorolasa: 841105
(10) A KOH telephelyei:
9235 Dunaremete, Szabadsag utca 2.
9178 Hédervar, Fo u. 42.
9234 Kisbodak, Felszabadulas utca 1.
9233 Lipét, F6 tér 2.
alland¢ kirendeltségei:
9178 Hédervar, F6 u 42.
9233 Lipdt, Fo tér 2.
tgytélszolgalat:
9235 Dunaremete Szabadsag utca 2.
9234 Kisbodak Felszabadulas utca 1.
(11) KOH bélyegzéi:
a) kor alaki pecsétje van, kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

Darnoézseli K6zos anorményzati Hivatal
Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége
Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Lipoti Kirendeltsége

b) téglalap alaki pecsétje (fejbélyegzd) kdvetkezd felirattal:
Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
0235 Darndzseli, Ady Endre u.8.



Addszam: 15802987-1-08
Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darndzseli Kézds Onkorméanyzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége
0178 Hédervar, Fé u. 42.

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12696705-01375449-00100000

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Lipéti Kirendeltsége
9233 Lipot, F6 tér 2.

Adészam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

2. § A KOH-t - a képvisel6-testiiletek dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében
Darnoézseli kozség polgarmestere iranyitja, de jegyzdje vezeti.

II. A KOH feladatai

3. § (1) A KOH feladata alapvetd feladata a jegyzé hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyek
intézése, a dontések szakmai elSkészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és
ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képvisel6—testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk létrehozott
szervek munkajat, annak eredményességének elésegitését.

4. § (1) A KOH a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az dnkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elSterjesztéseket, a
hatdrozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiiletek dontéseit,

¢) szervezi a képvisel6—testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzését,
d) ellaja a képviselé—-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, iigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvisel6-testiiletek bizottsdgai miikédésével kapesolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikodéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagl elGterjesztéseket, jelentést, beszamolokat, egyéb
anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi lehetGségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarél, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

a) eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviseloket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni,

¢) kozremikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit el6, szervezi a végrehajtast,

b) segiti a képviseld—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet,

¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

5. § (1) A KOH az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitas,
ellendrzési feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.



(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a) az intézményi tervezes, beszdmoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhézés, felyjitas elokészitését, lebonyolitasat,

¢) a bels6é gazdalkodas szervezését, a bels§ 1étszam— ¢és bérgazdaikodast, intézményi
pénzellatést,

d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munxajanak iranyitasat,
e) az Onkormdanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

6. § (1) A KOH feladata az 6nkorményzatok miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontésre valo eldkészitésevel €s végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa, a térvényesség
betartdsa, a képvisel-testiilet dontéseinek végrehajtasa az allampolgéri jogok érvényesiilése.
(2) A kdzds énkormanyzati KOH -8l sz616 megéllapodas jelen SZMSZ 2. szamu figgelékét
képezi.

(3) A KOH kézremikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszer(isitésében, mas
allamigazgatési, 6nkormanyzati szervekkel vald kapcsolattartasban.

I
A polgarmester, az alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képviselé-testiilet
hatarozza meg.

(2) A polgarmester fobb feladatai a KOH miikodésével kapesolatban:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a kdzos onkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a kozds Onkormanyzati
hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések
el6készitésében €s végrehajtasaban;

¢) a jegyz6 javaslatara elSterjesztést nyujt be a képviselG-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

(3) A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti polgarmestere a jegyzé tekintetében
gyakorolja a munkaltatoi jogokat azzal, hogy a dontés¢hez, intézkedéséhez a Kozos
Onkorményzati Hivatalt alkoté polgarmesterek elézetes egyetértése szitkséges.

8. § A polgarmester tartds tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsaga illetik meg.

IV.
A jegyzo

9. § (1) A jegyz6 a KOH vezetdije, aki szakmailag felelds a KOH mikodéséért. Tevékenysége
soran felelos a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszeri, partatlan és
1gazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyz$ feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilonésen a
kovetkezok:

A jegyz6

a) dont a jogszabaly altal hataskoérébe utalt allamigazgatasi tigyekben;



b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozOs Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallal6i tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
tlésén;

e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviselS-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha a
dontéstik, mikddésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati ¢s Onkormanyzati hatosagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

V.
A Kkoztisztviselo

10. § A KOH kéztisztviselGje az tigyintézés soran kételes:

a) az anyagi ¢és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

b) az ligyeket hatékonyan, humanusan intézni,

¢) az Uigyintézési hataridét betartani,

d) az Uigyintézés szinvonalat emelni,

e) az lgyfelet kulturaltan felvilagositani,

f) tigytélfogadasi id6ben az ligyfeleket fogadni,

g) ligyintézése soran az tigyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni,

h) az igyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

1) a munkakdri leirdséban megjelolt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.

11. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselSk kotelezettek:

a) jegyzo,

b) valamennyi beosztott koztisztviseld,

(2) A vagyonnyilatkozat atadasdra, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyokat betartva kell eljarni.

VI.
A KOH szervezeti felépitése

12. § (1) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: - kdztisztvisel 12 6

- Kttv. alapjan foglalkoztatott 11 6

- Pp. alapjan foglalkoztatott 1 £6

(3) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat Darndzseli Kozség
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete minden évben az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében hatarozza meg,

(4) A KOH koztisztviselének és munkavallaloinak munkakéri megnevezese:

a) vezetok esetén: jegyzo

b) beosztott koztisztvisel6k munkakori megnevezését a besorolasuk adja (pl. fétanacsos,
f6eldadd stb.).

(5) A KOH dolgozéinak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 2. szami melléklete tartalmazza.



VIL.
A KOH miikodése

13. § A képviselet ellatasaval osszefliggd feladatok:
A KOH-t a jegyz0, illetve felhatalmazasa alapjan a helyettese jogosult képviselni.

14. § (1) A KOH munkarendje heti 40 ora.

(2) KOH dolgozoinak munkaideje

- héttotdl cstitortokig 7,30 - 16,00

- pénteken 7,30 - 13,30

tart, mely magéban foglalja az ebédidot is (12,00 - 12,30)
(3) A KOH iigyfélfogadasanak rendje:

a) — hétfotdl csitdrtokig 7,30 - 16,00

- pénteken 7,30 - 13,30

b) a jegyz6 uigyfélfogadasi rendje:

Darnodzseli: 11 6ra

Hétto: 13.00 6ra— 15.00 6ra
Kedd: 10.00 6ra—- 12.00 6ra
Szerda: 13.00 6ra— 16.00 6ra

Cslitoridk: 08.00 ora — 12.00 6ra

Dunaremete: 1 6ra
Szerda 09-10 oraig

Hédervar: 7.5 6ra

Hétfo 15.00 ora — 16.00 ora
Kedd: 07.30 6ra— 10.00 6ra
Csiitortok: 13.00 6ra— 16.00 6ra
Péntek 11.00 ora - 12.00 6ra

Kisbodak: 1 6ra
Hétf6 9-10 oraig

Lipot: 4,5 éra

Hétto: 10.30 6ra — 12.00 6ra
Szerda: 10.30 ora— 12.00 6ra
Péntek: 7.30 6ra— 09.00 6ra

(3) Az eurdpai parlamenti, orszaggytlési, teleplilési képviseloket és az Onkormanyzat
intézményeinek vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.

(4) Ugyfélfogadasi idén kiviil is fogadni kell azokat az tigyfeleket, akiknek lakohelye nem az
5 tarsult onkormanyzat illetékességi teriiletén van, tovabba ligyfélfogadasi id6tdl fliggetlentl
tgyfél részére ki kell adni a kiilonb6z6 hatdsagi igazolasokat (pl. anyakonyvi kivonat)
tovabba azokban az ligyekben, amelyekben az intézkedés késedelme karral, vagy egyéb
hatrannyal jarna.

(5) A KOH igyfélfogadasi rendjét az épiiletek fobejaratanal jol lathaté moédon ki kell
fiiggeszteni.

(6) A jegyz8 és a KOH dolgozok a helyszinen kételesek a szitkséges felvilagositasokat
megadni az igyfelek szamara, az altaluk kért beadvany drlapokat atadni, az lgyfelek
beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély
szolgalatot nyujtani. "



(7) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzd feladata.

(8) Munkaidon kivill, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:
a./ hazassagkotés
b./ névado linnepség
c./ valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
d./ testiileti tilések, kozmeghallgatasok, egyéb rendezvények,
e./ halasztast nem tir6 kozérdeki feladatok

15.§ (D) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzé elbzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

16.§ Munkaértekezlet tartasa

Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkaértekezleten atfogdan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a
kovetkezd idészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

17.§ Pénziigyi, szamviteli rend
A KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

18.§ Ugyiratkezelés specialis szabalyai

(1) A KOH cimére érkezé killdeményeket a jegyzé bontja. A hivatalos kiildeményeket az
adminisztrator a jegyz0 iranyitasaval érkeztet6 bélyegz6vel latja el, iktatja, és az érintett
lgyintézore szignalja.

(2) Felbontas nélkiil a polgarmesterckhez kell tovabbitani az érintett képviselS-testiiletnek,
illetve polgarmesternek cimzett kiildeményeket.

(3) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz616 kiildeményeket.

Az érintett Uigyintéz6 tavollétében a névre sz016, de egyértelmiien hivatali kiildeményt a
jegyz6 bonthatja fel.

(4) Az iktatast naponta 11 oraig el kell végezni és még aznap az ligyintézdnek 4t kell adni.

(5) A jegyzb tavolléte esetén a jegyzo altal kijelolt koztisztviseld helyettesiti és latja el ezen
feladatokat.

(6) Amennyiben az ligyfél személyesen nyujtja be, vagy jegyzokényvbe mondja kérelmét,
illetve a KOH- hoz tartozé6 mas kozségbél az ott {igyfélfogadast tarté hozza be az
ligyiratot, Ggy azt a jegyzonek kell atadni.

(7) Elintézett Ugyiratok irattdrba helyezése az ligyintézé alairasaval és irattari zaradékkal
ellatva torténhet.

(8) A jegyz8 a KOH teljes kozigazgatasi teriiletén atveheti barmely, a KOH illetékességi
tertletéhez tartozo Onkormanyzat hivatalos iratat, és azokat addig helyben, magénal,
illetve hivatalos helyen tarolhatja, mig a cimzett dnkormanyzati szervhez nem tudja
eljuttatni.



19.§ Kiadmanyozas rendje

A jegyzot illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 az alabbiak szerint osztja meg:

(1) Egyedi allamigazgatasi ligyekben hozott hatarozatokat, valamint tarshatdsaghoz kiildott
atiratokat és az el6készitésnez sziikséges iratokat, valamint a felettes hatésdgokhoz
kiildott jelentéseket a jegyz6 kiadmanyozza.

(2) Az adougyi ugyintézd jogosult a kisérélevelek, fizetési felszolitasok, értesitések a
folyoszamla egyenlegrol alairasara.

(3) A pénziigyi ligyintézdk jogosultak a kisér6levelek, fizetési felszolitasok aldirasara.

(4) Anyakonyvezésénél ligyintézd, anyakdnyvvezetd kiadmanyoz.

(5) Kiadmanyozés rendje nem terjed ki a pénziigyi gazdalkodasi kiadmanyozasra. Az erre
vonatkozo szabalyokat kiilon pénziigyi szabalyzatok tartalmazzak.

20.§ Helyettesités rendje
A jegyz6t Duskievicz Rudolfné darnozseli igazgatasi el6addja helyettesiti.

21.§. A KOH hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi és
mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyok tartalmazzak.

22. § Szabadsag engedélyezése

Szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megel6z6en be kell jelenteni a jegyz6nek.
Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

23. § Zaro rendelkezések

(1) A KOH SZMSZ-¢ a tarsult énkormanyzatok képvisel6-testiileteinek jovahagyasaval
2013. februar 25. napjan lép hatalyba, de rendelkezéseit 2013. januar 1 napjatol kell
alkalmazni.

(2)  Egyuttal a Darnozseli — Dunaremete — Hédervar — Kisbodak — Lipot kozségek
Korjegyz0ségi Hivatalanak SZMSZ-¢ hatalyat veszti.

Darnézseli, 2013. februér 25.
Veilandics Eszter

jegyzo

Zaradék:

Darndzseli Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és miikodési szabalyzatat
Darnodzseli Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 7/2013. (1.31.) hatarozataval
Dunaremete Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 4/2013. (IL05S.) hatarozataval
Hédervar Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 2/2013. (1.31.) hatarozataval
Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 9/2013. (I1.25.) hatarozataval
Lip6t Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 5/2013. (L. 28.) hatarozataval
jovahagyta.

Veilandics Eszter
jegyzo



3. fiiggelék a 4/2014.(1l1.24.) onkormanyzati rendelethez
Tarsuldsok

Darnézseli Kézos Onkormanyzati Hivatal
Golyavar Korzeti Napkéziotthonos Ovoda
Piiski — Lipot — Dunaremete — Kisbodak haziorvosi szolgélatot fenntart6 tarsulds
Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas
Mosonmagyarovar Térségi Tarsulas



